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การใช้ภาษาอังกฤษ  เนื้อหาของหนังสือเล่มนี้ไม่ได้แบ่งเป็นบทแต่จะอธิบายเนื้อหาการใช้ภาษาอังกฤษแต่ละชุดตามลำดับอักษร 
ดังนั้นเพื่อความสะดวกในการค้นคว้าผู้อ่านควรใช้สารบัญเป็นดรรชนีในการอ่านจะทำให้สามารถค้นพบเนื้อหาที่ต้องการอ่านได้ในทันทีเนื้อหาของหนังสือเล่มนี้ค่อนข้าง
หลากหลายไม่จำกัดเฉพาะด้านไวยากรณ์ เพราะแม้แต่การเขียนจดหมายสมัครงานและประวัติย่อที่ใช้ในการสมัครงานยังถูกนำมาอธิบายไว้ในหนังสือเล่มนี้ด้วย
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