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1.1 ก ำหนดกำรสอบ N-NET ปีกำรศึกษำ 2565 
 ครั้งที่ 1/2565 จัดสอบในวันอำทิตย์ที่ 21 สิงหำคม 2565 
 ครั้งที่ 2/2565 จัดสอบในวันอำทิตย์ที่ 5 กุมภำพันธ์ 2566 

1.2 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน กศน. จังหวัด 76 จังหวัด และผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน กศน.กรุงเทพมหำนครท ำหน้ำที่เป็น
ประธำนศูนย์สอบ 

1.3 ศูนย์สอบต้องก ำกับและติดตำมสถำนศึกษำในสังกัดให้ด ำเนินกำรส่งข้อมูลผู้เข้ำสอบ ขอคืนสิทธิ์กำรสอบให้นักศึกษำ   
ที่ขำดสอบ N-NET เนื่องจำกต้องโทษในทัณฑสถำน หรือขำดสอบด้วยเหตุสุดวิสัยอ่ืนๆ  (ขั้นตอนกำรขอคืนสิทธิ์ หน้ำ 34 -
36) และด ำเนินกำรจัดสนำมสอบให้เสร็จสิ้นภำยในเวลำที่ สทศ. ก ำหนด   

1.4 ประธำนศูนย์สอบเป็นผู้แต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบ จ ำนวน 2 คนต่อสนำมสอบ เพ่ือท ำหน้ำที่รับ – ส่งแบบทดสอบและ
กระดำษค ำตอบระหว่ำงศูนย์สอบกับสนำมสอบและก ำกับกำรจัดสอบที่สนำมสอบให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย โปร่งใส 
ยุติธรรม และเป็นไปตำมขั้นตอนที่ สทศ. ก ำหนด 

1.5 ประธำนศูนย์สอบด ำเนินกำรแต่งตั้งผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำที่เป็นสนำมสอบหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยท ำหน้ำที่
เป็นหัวหน้ำสนำมสอบ เพ่ือด ำเนินกำรจัดสอบภำยในสนำมสอบให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยโปร่งใสและเป็นไป
ตำมข้ันตอนที่ สทศ. ก ำหนด 

1.6 คณะท ำงำนระดับศูนย์สอบและคณะกรรมกำรระดับสนำมสอบ ต้องปฏิบัติตามแนวนโยบายและขั้นตอนที่ 
สทศ. ก าหนดไว้ในคู่มือการจัดสอบ N-NET อย่างเคร่งครัด เพื่อให้การด าเนินการในทุกสนามสอบเป็นไป
ตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ และเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ 

1.7 สทศ. จะจัดส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดำษค ำตอบ และเอกสำรกำรจัดสอบไปยังศูนย์สอบตำมวันและเวลำ
ที่ก ำหนดไว้ตำมหนังสือที่แจ้งไปยังศูนย์สอบ ขอให้ศูนย์สอบแต่งตั้งคณะท ำงำนตรวจรับและน ำไปเก็บรักษำไว้ให้ปลอดภัย 

1.8 เมื่อศูนย์สอบรับกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดำษค ำตอบและเอกสำรกำรจัดสอบแล้ว ต้องส่งให้สนำมสอบ         
ในตอนเช้ำของวันสอบ หากมีความจ าเป็นต้องรับก่อนวันสอบ 1 วัน ต้องมีระบบการจัดเก็บให้ปลอดภัย 
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2.1 แบบทดสอบและกระดำษค ำตอบจะมีจ ำนวนเท่ำกับจ ำนวนผู้เข้ำสอบในห้องสอบนั้น ทั้งนี้ แต่ละสนำมสอบจะมี
แบบทดสอบส ำรองและกระดำษค ำตอบส ำรองแต่ละวิชำจ ำนวนร้อยละ 5 ของผู้มีสิทธิ์สอบในสนำมสอบ โดย
บรรจุอยู่ในกล่องแรกของกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดำษค ำตอบ (ห้ามเปิดซองแบบทดสอบ
ส ารองหากไม่มีความจ าเป็นต้องใช้) 

2.2 กระดำษค ำตอบของผู้เข้ำสอบจะระบุข้อมูลผู้เข้ำสอบบนหัวกระดำษค ำตอบไว้เรียบร้อยแล้ว กรรมกำรคุมสอบ
ต้องแจกให้ตรงกับผู้เข้ำสอบ หำกกระดำษค ำตอบช ำรุดหรือไม่ตรงกับผู้เข้ำสอบให้ใช้กระดำษค ำตอบส ำรอง 

2.3 ซองแบบทดสอบจะถูกปิดด้วย “สติ๊กเกอร์แบบท ำลำยตัวเอง” เพ่ือมิให้ถูกเปิดจนถึงห้องสอบ 
2.4 กล่องบรรจุแบบทดสอบจะปิดปำกกล่องทุกด้ำนด้วยเทปกำวและรัดด้วยสำยรัดเฉพำะของ สทศ. เพ่ือป้องกัน

กำรเปิดกล่องแบบทดสอบ 
 

 

3.1 หัวหน้ำสนำมสอบหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจะเป็นผู้เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดำษค ำตอบ 
ก่อนเวลาสอบตามตารางสอบไม่เกิน 1 ช่ัวโมง  โดยมีตัวแทนศูนย์สอบเป็นสักขีพยำนและลงนำมก ำกับกำรเปิด
กล่องในแบบฟอร์มก ำกับกำรเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดำษค ำตอบ (N-NET 10) 

3.2 เมื่อเสร็จสิ้นกำรสอบกรรมการกลางต้องนับจ านวนกระดาษค าตอบตามใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ(สทศ.2) ให้ครบถ้วน
ทั้งจ านวนทั้งผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบ ท าการลงนามยืนยันการตรวจนับและเรียงล าดับกระดาษค าตอบในใบเซ็นชื่อ
ผู้เข้าสอบ(สทศ.2)  ทั้ง 2 แผ่น ปิดซองกระดำษค ำตอบต่อหน้ำกรรมกำรคุมสอบแล้วลงนามรับรองการตรวจนับ 
กระดาษค าตอบที่ใบปะหน้าซองบรรจุกระดาษค าตอบ 

3.3 เมื่อตรวจนับจ ำนวนกระดำษค ำตอบเรียบร้อยแล้ว ตัวแทนศูนย์สอบต้องเป็นผู้ปิดผนึก “สติ๊กเกอร์แบบท ำลำย
ตัวเอง”ลงบนซองกระดำษค ำตอบทันที และลงนำมก ำกับกำรปิดผนึกซองที่หน้ำซองกระดำษค ำตอบ 

3.4 หลังจำกตัวแทนศูนย์สอบด ำเนินกำรติด“สติ๊กเกอร์แบบท ำลำยตัวเอง” และปิดผนึกซองกระดำษค ำตอบครบถ้วนแล้ว 
หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลาง ต้องน าซองกระดาษค าตอบบรรจุลงในกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบ
กลับแล้วปิดผนึกกล่องด้วยเทปกาวท่ี สทศ. จัดให้จ านวน 3 แผ่นต่อกล่องต่อหน้าตัวแทนศูนย์สอบทันที    
ลงนามก ากับการบรรจุที่ใบปะหน้ากล่อง และให้ตัวแทนศูนย์สอบลงนำมรับรองกำรบรรจุที่หน้ำกล่องบรรจุ
ซองกระดำษค ำตอบกลับ 

3.5 กรรมกำรกลำงต้องรวบรวมแบบทดสอบให้ครบตำมที่ระบุไว้หน้ำซอง ก่อนบรรจุลงกล่อง (แบบทดสอบทุกฉบับ
ถือเป็นเอกสำรลับทำงรำชกำรและเป็นสมบัติของ สทศ. ห้ำมน ำไปใช้หรือเผยแพร่) ส่งมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบ 

3.6 เมื่อเสร็จสิ้นกำรสอบ หัวหน้ำสนำมสอบต้องรวบรวมกล่องบรรจุซองกระดำษค ำตอบกลับ กล่องบรรจุแบบทดสอบและ
เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำรสอบส่งมอบให้กับตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือน ำส่งศูนย์สอบทันที 
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4.1 ศูนย์สอบต้องนับกล่องบรรจุซองกระดำษค ำตอบกลับให้ครบถ้วนตำมจ ำนวนของแต่ละสนำมสอบและกล่องบรรจุ    
ซองกระดำษค ำตอบกลับที่ไม่ได้ใช้ให้ส่งคืน สทศ. ให้ครบถ้วน 

4.2 สทศ.จะส่งเจ้ำหน้ำที่/พนักงำนขับรถขนส่ง ไปรับกล่องบรรจุซองกระดำษค ำตอบกลับและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง
จำกศูนย์สอบตำมวันและเวลำที่ก ำหนดไว้ตำมหนังสือท่ีแจ้งไปยังศูนย์สอบ ศูนย์สอบต้องแต่งตั้งคณะท ำงำนเพ่ือ
ส่งมอบตำมก ำหนดกำร 

4.3 แบบทดสอบให้เก็บไว้ท่ีศูนย์สอบและให้ด าเนินการท าลายภายใน 30 วัน หลังประกาศผลสอบแล้วรายงาน
ผลการท าลายแบบทดสอบให้ สทศ. ทราบ (N-NET 12) 

4.4 สทศ. จะประกำศคะแนนสอบผ่ำนทำงเว็บไซต์ของ สทศ.(www.niets.or.th) ตำมก ำหนดกำรในปฏิทินกำรปฏิบัติงำนฯ 
โดยศูนย์สอบและสถำนศึกษำใช้ username และ password เพ่ือเข้ำระบบส่วนนักเรียนดูผลคะแนนเป็นรำยบุคคล        
โดยใช้รหัสประจ ำตัวประชำชน 

4.5 ศูนย์สอบต้องรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนกำรด ำเนินกำรทดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติ ระดับศูนย์สอบ (N-NET 6)            
ในระบบบริหารการจัดสอบ ภายใน 60 วัน หลังเสร็จสิ้นการสอบ 

4.6 ศูนย์สอบต้องจัดท ำรำยงำนสรุปค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรจัดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติด้ำนกำรศึกษำ     
นอกระบบโรงเรียน (N-NET) ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) ในระบบบริหำรกำรจัดสอบ หำกมีเงินคงเหลือ      
จำกกำรด ำเนินกำรจัดสอบให้ส่งคืน สทศ. ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน หรือ ไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) ภายใน 
60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบ (ขั้นตอนการด าเนินการหน้า 13) 
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1. ก ำหนดจุดคัดกรองบริเวณทำงเข้ำ-ออก 
2. จัดให้มีเจลแอลกอฮอล์ หรือ จุดล้ำงมือส ำหรับท ำควำมสะอำดมือไว้บริกำรบริเวณต่ำงๆ อย่ำงเพียงพอ  
3. จัดที่นั่งให้มีระยะห่ำงระหว่ำงที่นั่งและทำงเดินอย่ำงน้อย 1.5 เมตร  
4. จัดเตรียมห้องพิเศษส ำหรับคัดแยกผู้เข้ำสอบที่มีอำกำรหรือเข้ำข่ำยต้องสงสัย โดยจัดเตรียมห้องที่มีสภำพเปิดโล่ง 

อำกำศถ่ำยเทได้ดีและจัดโต๊ะให้มีระยะห่ำงกันไม่น้อยกว่ำ 1.5 เมตร 
5. ท ำควำมสะอำดพ้ืนที่ที่ใช้ร่วมกันเป็นระยะ ๆ  เช่น ห้องน้ ำ รำวบันได 
6. ประชำสัมพันธ์มำตรกำร ค ำแนะในกำรป้องกันกำรแพร่ระบำดให้แก่ผู้เข้ำสอบและทุกคนในสนำมสอบทรำบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. สวมหน้ำกำกผ้ำหรือหน้ำกำกอนำมัย เว้นระยะห่ำงระหว่ำงบุคคลอย่ำงน้อย  1 เมตร งดกำรรวมกลุ่มและ             
ลดกำรพูดคุยเสียงดัง 

2. ล้ำงมือด้วยสบู่หรือเจลแอลกอฮอล์บ่อย ๆ 
3. ผู้เข้ำสอบที่มีอำกำรไข้ ไอ จำม มีน้ ำมูก เจ็บคอ ต้องสวมหน้ำกำกอนำมัยและไปรำยงำนตัว ณ ห้องกรรมกำรกลำง

ประจ ำสนำมสอบ เพ่ือประเมินอำกำรและพิจำรณำให้เหมำะสม 
4. ปฏิบัติตำมระเบียบของสถำนที่และปฏิบัติตำมมำตรกำรของคณะกรรมกำรโรคติดต่อจังหวัด 
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สถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ (องค์กำรมหำชน) เป็นองค์กรที่จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบริหำร

จัดกำรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำ วิจัย พัฒนำ และให้บริกำรทำงกำรประเมินผลทำงกำรศึกษำ และทดสอบ        
ทำงกำรศึกษำอย่ำงต่อเนื่อง รวมทั้งเป็นศูนย์กลำงควำมร่วมมือด้ำนกำรทดสอบทำงกำรศึกษำในระดับชำติและ           
ระดับนำนำชำติ 
 
 เ พ่ือให้กำรบริหำรกำรทดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติด้ำนกำรศึกษำนอกระบบโรงเรียน ( N-NET)                     
ปีกำรศึกษำ 2565 ในระดับศูนย์สอบส ำเร็จลุล่วงไปด้วยดี สถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ (องค์กำรมหำชน)          
ได้จัดท ำคู่มือกำรจัดสอบ N-NET ประจ ำปีกำรศึกษำ 2565 ส ำหรับศูนย์สอบ เพ่ือใช้ประกอบกำรประชุมชี้แจงศูนย์สอบ 
และมอบให้ศูนย์สอบเพ่ือจัดส่งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องได้ศึกษำ ท ำควำมเข้ำใจและถือปฏิบัติในทุกขั้นตอนให้เป็นไปตำมมำตรฐำน
กำรทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ และเป็นมำตรฐำนเดียวกันทั่วประเทศ ซึ่งจะส่งผลให้กำรด ำเนินกำรจัดกำรทดสอบ     
N-NET บรรลุเป้ำหมำยตำมเจตนำรมณ์ที่ตั้งไว้ 
 
 สถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ (องค์กำรมหำชน) หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือกำรจัดสอบ N-NET ประจ ำ       
ปีกำรศึกษำ 2565 ส ำหรับศูนย์สอบนี้ จะช่วยให้คณะท ำงำนระดับศูนย์สอบและผู้ที่เกี่ยวข้องทุกคนสำมำรถปฏิบัติงำนได้
อย่ำงรำบร่ืนและมีประสิทธิภำพ สถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ (องค์กำรมหำชน) ขอขอบคุณศูนย์สอบและ
ผู้เกี่ยวข้องทุกท่ำนในควำมร่วมมือไว้ ณ ที่นี้ด้วย 
 

 
        ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.ศิริดำ บุรชำติ 

                                       ผู้อ ำนวยกำรสถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ (องค์กำรมหำชน) 
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  หน้ำ 
บทสรุปผู้บริหำรกำรจัดสอบ N-NET ปีกำรศึกษำ 2565 ก 
มำตรกำรป้องกันกำรแพร่ระบำดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 (COVID-19) ง 
ค ำน ำ  จ 
สำรบัญ   ฉ 
ตอนที่ 1 สถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ (องค์กำรมหำชน) 1 
 1.1 ควำมเป็นมำ 1 
 1.2 วิสัยทัศน์องค์กร 1 
 1.3 พันธกิจ 1 
 1.4 กำรจัดสอบของ สทศ. 2 
 1.5 มำตรฐำนกำรทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ 2 
ตอนที่ 2 กำรบริหำรกำรจัดสอบ N-NET 4 
 2.1 วัตถุประสงค์ของกำรทดสอบ N-NET 4 
 2.2 หน่วยงำนต้นสังกัดและศูนย์สอบของนักเรียนที่สอบ N-NET 4 
 2.3 แนวปฏิบัติเพื่อควำมโปร่งใสในกำรจัดสอบ N-NET 5 
ตอนที่ 3 กำรบริหำรกำรจัดสอบระดับ สทศ. 7 
 3.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรกำรจัดสอบ N-NET 7 
 3.2 บทบำทหน้ำที่ของ สทศ. 7 
ตอนที่ 4 กำรบริหำรกำรจัดสอบระดับศูนย์สอบ 8 
 4.1 กำรบริหำรกำรจัดสอบของศูนย์สอบ 8 
 4.2 มำตรฐำนกำรทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ ระดับศูนย์สอบ 11 
 4.3 กำรบริหำรจัดกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรจัดสอบ 11 
 4.4 กำรท ำลำยแบบทดสอบ 13 
ตอนที่ 5 กำรบริหำรกำรจัดสอบระดับสนำมสอบ 14 
 5.1 หน้ำที่หลักของสนำมสอบ 14 
 5.2 คณะกรรมกำรระดับสนำมสอบ 15 
 5.3 กำรจัดห้องสอบ 16 
 5.4 เอกสำรประชำสัมพันธ์ในกำรจัดสอบ 17 
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 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) หรือ สทศ. เป็นหน่วยงานทดสอบระดับชาติจัดตั้งขึ้น
ตามพระราชกฤษฎีกา เมื่อวันที่ 3 กันยายน 2548 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบริหารจัดการและด าเนินการเกี่ยวกับการศึกษา 
วิจัย พัฒนา และให้บริการทางการประเมินผลทางการศึกษาและทดสอบทางการศึกษาอย่างต่อเนื่อง รวมทั้งเป็นศูนย์กลาง
และความร่วมมือด้านการทดสอบทางการศึกษาในระดับชาติและนานาชาติ 
 

  

 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) เป็นสถาบันทางวิชาการและวิชาชีพและเป็นแหล่งอ้างอิง
ระดับชาติและนานาชาติที่เชี่ยวชาญด้านการทดสอบและการประเมินผลทางการศึกษา เพ่ือให้คนไทยมีคุณภาพตาม
มาตรฐานการศึกษาในทุกระดับและทุกประเภทการศึกษา 
 

 

1. จัดท าระบบ วิธีการทดสอบ และพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลตามมาตรฐานการศึกษา 
2. จัดการประเมินผลการจัดการศึกษา และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  ให้ความร่วมมือและสนับสนุน     

การทดสอบทั้งระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา และสถานศึกษา 
3. จัดการทดสอบทางการศึกษา บริการสอบวัดความรู้ความสามารถ และการสอบวัดมาตรฐานวิชาการและวิชาชีพ 

ผลที่ได้น าไปใช้ส่วนหนึ่งในการเทียบระดับ และเทียบโอนผลการเรียนที่มาจากการศึกษาในระบบเดียวกัน 
4. จัดการศึกษาวิจัย และเผยแพร่นวัตกรรมด้านการทดสอบทางการศึกษา เผยแพร่เทคนิคการวัดและประเมินผล

การศึกษา 
5. เป็นศูนย์กลางข้อมูลการทดสอบทางการศึกษา สนับสนุน และให้บริการผลการทดสอบแก่หน่วยงานต่าง ๆ ทั้งในประเทศ

และต่างประเทศ 
6. พัฒนาและส่งเสริมวิชาการด้านการทดสอบและประเมินผลทางการศึกษา พัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบและ

ประเมินผล ติดตามและประเมินผลคุณภาพบัณฑิต การรับรองมาตรฐานของระบบ วิธีการ เคร่ืองมือวัดของ
หน่วยงานด้านการประเมินผลและทดสอบทางการศึกษา  

7. เป็นศูนย์กลางความร่วมมือด้านการทดสอบทางการศึกษาท้ังในระดับประเทศและระดับนานาชาติ 
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ชื่อย่อ ชื่อเต็มภาษาอังกฤษ ชื่อเต็มภาษาไทย 
O-NET Ordinary National Educational Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน 
I-NET Islamic National Educational Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ             

ด้านอิสลามศึกษา 
V-NET Vocational National Educational Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ             

ด้านอาชีวศึกษา 
N-NET Non-Formal National Educational Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ             

ด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน 
B-NET Buddhism National Educational Test           การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ             

ด้านพระพุทธศาสนา 
- Testing of Teachers' knowledge 

concerning Educational Messurement 
and Evaluation 

โครงการบริการการทดสอบสมรรถนะครู          
ทางด้านการวัดและประเมินผลการเรียนรู้  

- - การทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู          
ด้านความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ              
ตามมาตรฐานวิชาชีพครู 

TEC-W Test of English Communication in the 
Workplace 

การทดสอบภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสารใน          
การท างาน  

 
 
 
 

 

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) จัดท ามาตรฐานการทดสอบ         
ทางการศึกษาแห่งชาติ เพ่ือให้การด าเนินงานเกี่ยวกับการบริหารการทดสอบ การจัดระบบ วิธีการ
ทดสอบ บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการทดสอบการพัฒนาเคร่ืองมือวัดและประเมินผลการรายงานผลและ
การน าผลไปใช้ มีมาตรฐานเป็นที่ยอมรับทั้งในระดับชาติและระดับนานาชาติ โดยมีคณะอนุกรรมการ
ยกร่างการก าหนดมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา ท าหน้าที่ก าหนดขอบเขตและรายละเอียดของ
มาตรฐานแต่ละด้าน เพ่ือให้ครอบคลุมโครงสร้างและการด าเนินงานของสถาบันทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติ (องค์การมหาชน) และสามารถน าไปสู่การปฏิบัติเพ่ือให้เกิดผลเป็นรูปธรรมได้ โดยมาตรฐาน    
ที่ได้มีการจัดท าขึ้น ประกอบด้วยมาตรฐาน 5 ด้าน ได้แก่ 
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1. มาตรฐานการบริหารการทดสอบ  
เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าระบบ       

การบริหารการทดสอบมีความชัดเจน สามารถปฏิบัติ     
ได้จริ ง  มีคุณภาพเป็นที่ ยอมรับและเชื่ อถือ ได้ ใน
ระดับชาติและระดับนานาชาติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. มาตรฐานบุคลากรด้านการทดสอบ  
เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าบุคลากร      

ที่เกี่ยวข้องกับการทดสอบมีคุณภาพ คุณสมบัติและ
หน้าที่เทียบตามมาตรฐานสากล 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

3. มาตรฐานการพัฒนาแบบทดสอบ  
เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าแบบทดสอบที่ใช้

ในการวัดและประเมินมีการพัฒนาอย่างมีระบบ มีขั้นตอน
การด าเนินการที่เป็นมาตรฐาน เชื่อถือได้  มีสารสนเทศ             

เชิงประจักษ์และเป็นแบบทดสอบที่มีคุณภาพด้านความตรง 
ความเที่ยงและมีความยุติธรรม 
 

 

 

 

 

 

4. มาตรฐานการพิมพ์ การรับ/ส่ง การตรวจ และการ
ประมวลผล  

เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าระบบการพิมพ์
แบบทดสอบและกระดาษค าตอบ มีการควบคุมและก ากับ    
การด าเนินงานอย่ างมีขั้ นตอนที่ ชั ดเจนมีมาตรการ               
ด้านความปลอดภัยและมีการเก็บรักษาความลับอย่างรัดกุม  
มีกระบวนการตรวจให้คะแนนที่ถูกต้องมีระบบชัดเจนและ
สามารถตรวจสอบความผิดพลาดได้ และมีการรายงานผล    
ด้ วยคะแนนที่ มี ความหมาย และมีการแปลคะแนน             
อย่างเหมาะสมเทียบเคียงกับผลการทดสอบแต่ละครั้ง/ปี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. มาตรฐานการรายงานผล และการน าผลไปใช้  

เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าการรายงาน
ผลและการน าผลไปใช้มีความถูกต้อง เหมาะสมและ   
เป็นธรรม 
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I-NET Islamic National Educational Test การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ             
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- - การทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู          
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การท างาน  
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ที่ได้มีการจัดท าขึ้น ประกอบด้วยมาตรฐาน 5 ด้าน ได้แก่ 
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 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (Non-Formal National Educational Test 
: N-NET)  คือ การทดสอบเพ่ือวัดความรู้และความคิดของนักเรียนชั้นปีสุดท้ายในระดับประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้นและระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลายของหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 โดยจัดสอบครอบคลุมเนื้อหา 
5 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ได้แก่ สาระทักษะการเรียนรู้ สาระความรู้พ้ืนฐาน สาระการประกอบอาชีพ สาระทักษะการด าเนินชีวิต และ
สาระการพัฒนาสังคม โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดสอบ ดังนี้ 

1. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดของนักเรียนในระดับประถมศึกษา ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลายของหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

2. เพ่ือน าผลการสอบไปใช้ในการปรับปรุงคุณภาพการเรียนการสอนของโรงเรียน 
3. เพ่ือประกอบการส าเร็จการศึกษา 
4. เพ่ือน าผลการทดสอบไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ในปีการศึกษา 2565 สทศ. จัดสอบ N-NET ให้กับนักเรียนในระดับชั้นประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้น และ
มัธยมศึกษาตอนปลาย ที่ศึกษาในระบบการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย สังกัดส านักงานส่งเสริม
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย จ านวน 2 ครั้ง ครั้งที่ 1/2565 ในวันที่ 21 สิงหาคม 2565 และครั้งที่ 
2/2565 ในวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2566 โดยมีส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด       
76 จังหวัด และส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยกรุงเทพมหานครท าหน้าที่เป็นศูนย์สอบ           
ในการบริหารการจัดสอบ รวม 77 ศูนย์สอบ 
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 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (Non-Formal National Educational Test 
: N-NET)  คือ การทดสอบเพ่ือวัดความรู้และความคิดของนักเรียนชั้นปีสุดท้ายในระดับประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้นและระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลายของหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 โดยจัดสอบครอบคลุมเนื้อหา 
5 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ได้แก่ สาระทักษะการเรียนรู้ สาระความรู้พ้ืนฐาน สาระการประกอบอาชีพ สาระทักษะการด าเนินชีวิต และ
สาระการพัฒนาสังคม โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดสอบ ดังนี้ 

1. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดของนักเรียนในระดับประถมศึกษา ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและระดับ
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3. เพ่ือประกอบการส าเร็จการศึกษา 
4. เพ่ือน าผลการทดสอบไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน 
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2/2565 ในวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2566 โดยมีส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด       
76 จังหวัด และส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยกรุงเทพมหานครท าหน้าที่เป็นศูนย์สอบ           
ในการบริหารการจัดสอบ รวม 77 ศูนย์สอบ 
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1. การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจ าที่สนามสอบ 
      ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจ าที่สนามสอบ 
โดยให้ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งจากบุคลากรภายในศูนย์สอบหรือจาก
หน่วยงานอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม เพ่ือท าหน้าที่ เป็นผู้ดูแล               
ความเรียบร้อยภายในสนามสอบและท าหน้าที่ ในการรับ -ส่ ง
แบบทดสอบและกระดาษค าตอบ   

 
 
 
 
 
 

2. การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
      ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ         
โดยพิจารณาบุคลากรที่มีความเหมาะสมและเป็นไปตาม           
แนวปฏิบัติที่ สทศ. ก าหนด 

 

3. กล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษค าตอบ 
     3.1 ก่อนสอบ กล่องแบบทดสอบจะต้องปิดแน่นหนาแล้วปิดทับด้วย      
เทปกาวเฉพาะของ สทศ. และมัดด้วยสายรัดเฉพาะของ สทศ. โดยอนุญาตให้
หัวหน้าสนามสอบ เปิดกล่องแบบทดสอบได้ก่อนเวลาตามตารางสอบไม่เกิน      
1 ชั่วโมง ต่อหน้าตัวแทนศูนย์สอบ 
    3.2  หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา ให้ปฏิบัติดังนี้  
        1) ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ท าหน้าที่ปิดทับด้วย “สติ๊กเกอร์แบบท าลายตัวเอง” ลงบนซองกระดาษค าตอบทันที 
และลงนามที่หน้าซองกระดาษค าตอบ           
        2) ตัวแทนศูนย์สอบส่งให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางน าซอง
กระดาษค าตอบบรรจุลงในกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และปิดทับ
กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับด้วยเทปกาวที่ สทศ. จัดให้ จ านวน
กล่องละ 3 แผ่น ต่อหน้าตัวแทนศูนย์สอบทันที 
        3)  ตัวแทนศูนย์สอบลงนามตรวจสอบที่หน้ากล่องบรรจุซอง
กระดาษค าตอบกลับ  

4. การรับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค าตอบ 
    4.1 เมื่อศูนย์สอบได้รับกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค าตอบ
จาก สทศ. ศูนย์สอบต้องเก็บรักษากล่องแบบทดสอบและกล่อง
กระดาษค าตอบในห้องมั่นคงหรือห้องที่ปิดมิดชิด มีผู้ที่คอยดูแล
ตลอดเวลา ก่อนส่งมอบให้สนามสอบตามก าหนดเวลาที่ได้นัดหมายไว้   
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    4.2 หลังจากเสร็จสิ้นการสอบ ให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้รับผิดชอบ
น ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. พร้อมเอกสาร
ประกอบการสอบ ส่งมอบให้ศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบ  
 

 

 

 
5. การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน เรื่องความไม่โปร่งใสในการสอบ 
        สทศ. เปิดช่องทางรับแจ้งเรื่องร้องเรียนในความไม่โปร่งใสในการสอบ 4 ช่องทาง คือ  

1) สายตรงผู้บริหาร                
2) จดหมาย  
3) E-mail : testing@niets.or.th  
4) call center 0-2217-3800  
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    4.2 หลังจากเสร็จสิ้นการสอบ ให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้รับผิดชอบ
น ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. พร้อมเอกสาร
ประกอบการสอบ ส่งมอบให้ศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบ  
 

 

 

 
5. การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน เรื่องความไม่โปร่งใสในการสอบ 
        สทศ. เปิดช่องทางรับแจ้งเรื่องร้องเรียนในความไม่โปร่งใสในการสอบ 4 ช่องทาง คือ  

1) สายตรงผู้บริหาร                
2) จดหมาย  
3) E-mail : testing@niets.or.th  
4) call center 0-2217-3800  
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1. ก าหนดนโยบายเกี่ยวกับการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติให้ด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยบรรลุตามเป้าประสงค์     
มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรมและโปร่งใส 

2. ด าเนินการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
3. แต่งตั้งคณะกรรมการการด าเนินการจัดการทดสอบและคณะท างานระดับ สทศ. เพ่ือด าเนินการทดสอบทางการศึกษา

ระดับชาต ิ
4. จัดสรรงบประมาณการด าเนินการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 

 
 
 
 
 

สสนนาามมสสออบบ  สสนนาามมสสออบบ  

สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  
กกรรุงุงเเททพพมมหหาานนคครร  

สสนนาามมสสออบบ  สสนนาามมสสออบบ  

สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  
จจังังหหววััดด  7766  จจังังหหววััดด  
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หน้าที่หลักของศูนย์สอบ 
1. ประสานงานและด าเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ. 
2. ประสานงาน ก ากับดูแล และติดตาม การส่งข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลนักเรียน ข้อมูลห้องเรียนที่ใช้เป็นห้องสอบ     

ให้เป็นตามก าหนดการและแนวปฏิบัติของ สทศ. 
3.  ก าหนดสนามสอบ และแจ้งข้อมูลห้องสอบให้ สทศ.ทราบผ่านระบบการสอบ N-NET 
4. จัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนวันสอบ 
5. แต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือรับ - ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบและเอกสารประกอบ     

การจัดสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ ตามวันและเวลาที่ก าหนด และก ากับการด าเนินการจัดสอบ             
ในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม และเป็นไปตามข้ันตอนที่ สทศ. ก าหนด 

6. แต่งตั้งคณะท างานระดับศูนย์สอบ  
7. แต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบในระบบบริหารการจัดสอบ  
8. ควบคุม ก ากับให้การด าเนินการจัดสอบของศูนย์สอบและสนามสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพและ

เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
9. แก้ปัญหาในการด าเนินการจัดสอบของศูนย์สอบและสนามสอบ 
10. ก ากับติดตามให้สนามสอบรายงานสถิติจ านวนผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบในวันสอบผ่านระบบบริหารการจัดสอบ 

(เมนู : รายงานผลการปฏิบัติงาน  ผลการปฏิบัติงานระดับสนามสอบ) 
11. บริหารค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดสอบ จากเงินจัดสรรที่ได้รับจาก สทศ. 
12. รายงานสรุปผลการด าเนินการจัดสอบในระบบบริหารการจัดสอบภายใน 60 วัน  
13. สรุปค่าใช้จ่ายในการจัดสอบและส่งเงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบ (ถ้ามี) ให้ สทศ. ภายใน 60 วัน          

หลังเสร็จสิ้นการสอบ 
14. ก ากับให้สนามสอบตรวจนับแบบทดสอบให้ครบตามจ านวน และบรรจุลงในกล่องแบบทดสอบ ส่งคืนให้ศูนย์สอบ

เก็บรักษาไว้ให้ปลอดภัยจนกว่า สทศ.จะประกาศผลสอบ จากนั้นให้ด าเนินการท าลายภายใน 30 วันหลัง
ประกาศผลสอบ 
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1. ประสานงานและด าเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ. 
2. ประสานงาน ก ากับดูแล และติดตาม การส่งข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลนักเรียน ข้อมูลห้องเรียนที่ใช้เป็นห้องสอบ     

ให้เป็นตามก าหนดการและแนวปฏิบัติของ สทศ. 
3.  ก าหนดสนามสอบ และแจ้งข้อมูลห้องสอบให้ สทศ.ทราบผ่านระบบการสอบ N-NET 
4. จัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนวันสอบ 
5. แต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือรับ - ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบและเอกสารประกอบ     

การจัดสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ ตามวันและเวลาที่ก าหนด และก ากับการด าเนินการจัดสอบ             
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6. แต่งตั้งคณะท างานระดับศูนย์สอบ  
7. แต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบในระบบบริหารการจัดสอบ  
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9. แก้ปัญหาในการด าเนินการจัดสอบของศูนย์สอบและสนามสอบ 
10. ก ากับติดตามให้สนามสอบรายงานสถิติจ านวนผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบในวันสอบผ่านระบบบริหารการจัดสอบ 

(เมนู : รายงานผลการปฏิบัติงาน  ผลการปฏิบัติงานระดับสนามสอบ) 
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13. สรุปค่าใช้จ่ายในการจัดสอบและส่งเงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบ (ถ้ามี) ให้ สทศ. ภายใน 60 วัน          
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เก็บรักษาไว้ให้ปลอดภัยจนกว่า สทศ.จะประกาศผลสอบ จากนั้นให้ด าเนินการท าลายภายใน 30 วันหลัง
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  รร    าานนศศ  นน    สสออบบ
 

การเง  น   บั   
คค    ทท  าางงาานน

รบั – ส ง บบทดสอบ 
คค    ทท  าางงาานน

 ัว ทนศ น  สอบ
คค    ทท  าางงาานน

 ร สานงานการจดัสอบ        
คค    ทท  าางงาานน

คณะท างานระดับศูนย์สอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทบาทหน้าที่ของคณะท างานระดับศูนย์สอบ 
1. ประธานศูนย์สอบ คือ ผู้อ านวยการส านักงาน กศน. กรุงเทพมหานคร / ส านักงาน กศน.จังหวัด 76 จังหวัดหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายจากผู้อ านวยการส านักงาน กศน.จังหวัด  มีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
1.1 บริหารการทดสอบ N-NET ให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
1.2 แต่งตั้งคณะท างานระดับศูนย์สอบ คณะกรรมการระดับสนามสอบ และตัวแทนศูนย์สอบ 
1.3 ควบคุม ก ากับ ติดตาม การบริหารการทดสอบ ระดับศูนย์สอบและสนามสอบ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
1.4 พิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงินจัดสรรในการบริหารการทดสอบ N-NET ให้อยู่ภายใต้ “บัญชีแนบท้าย 3 ของข้อบังคับ

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการด าเนินการทดสอบทางการศึกษา
ระดับชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2563” โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัดภายในวงเงินงบประมาณ
ค่าใช้จ่ายเหมาจ่ายที่ได้รับ โดยยึดถือประโยชน์ของการด าเนินงานเป็นส าคัญ 

1.5 พิจารณาตรวจสอบ ส่ังการ ตดิตาม กรณีท่ีเกิดปัญหาในการบริหารการจัดสอบทั้งระดับศูนย์สอบและระดับสนามสอบ 
 

2. คณะท างานประสานงานการจัดสอบ มีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
2.1 ประสานงานการจัดสอบในด้านต่าง ๆ ระหว่าง สทศ. ศูนย์สอบและสถานศึกษา 
2.2 ด าเนินการปรับปรุงข้อมูลศูนย์สอบและข้อมูลสถานศึกษาในระบบการสอบ N-NET ให้เป็นปัจจุบัน 
2.3 ดูแล ประสานงานและก ากับติดตามให้สถานศึกษาส่งรายชื่อนักเรียนที่มีสิทธิ์สอบและข้อมูลห้องเรียนใน      

ระบบการสอบ N-NET ภายในเวลาที่ก าหนด 
2.4 ประสานงานกับ สทศ. เรื่องการเพิ่มข้อมูลสถานศึกษาที่มีการตั้งใหม่เข้าระบบการสอบ N-NET 
2.5 ด าเนินการจัดสนามสอบและห้องสอบในระบบการสอบ N-NET ภายในเวลาที่ก าหนด 
2.6 จัดหาคณะกรรมการระดับสนามสอบและกรรมการคุมสอบ 
2.7 จัดประชุมชี้แจงบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการสอบทั้งระดับศูนย์สอบและระดับสนามสอบ 
2.8 ตอบข้อซักถามและบริหารการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
2.9 จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานการด าเนินการทดสอบฯ (N-NET6) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการทดสอบฯ 

(N-NET9) ในระบบบริหารการจัดสอบตามก าหนดการ 
 

3. คณะท างานรับ – ส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบ มีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
3.1 จัดเตรียมสถานที่ที่มีความเหมาะสม เพ่ือใช้ในการเก็บแบบทดสอบและกระดาษค าตอบก่อนที่จะมีการส่งมอบ

ให้กับสนามสอบ 
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3.2 ควบคุม ดูแล ก ากับการขนส่งแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบระหว่างศูนย์สอบไปยังสนามสอบ 
3.3 จัดเจ้าหน้าที่เพ่ือดูแลรักษา ควบคุม แบบทดสอบ และกระดาษค าตอบที่เก็บรักษาไว้ศูนย์สอบ 
3.4 ประสานงาน เรื่องการรับแบบทดสอบจาก สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 
3.5 หลังเสร็จสิ้นการสอบ ประสานงานกับสนามสอบ เรื่องการรับกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ กล่อง

แบบทดสอบ และเอกสารการจัดสอบจากสนามสอบแต่ละแห่ง 
3.6 ประสานงาน เรื่องการส่งกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และเอกสารการจัดสอบ (ได้แก่  สทศ.5 และ 

สทศ.6) ส่งมายัง สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 
 

4. คณะท างานการเงินและบัญชี มีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
4.1 พิจารณาเบิกจ่ายค่าตอบแทน ค่าด าเนินการต่าง ๆ ทั้งระดับศูนย์สอบและสนามสอบ 
4.2 จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้กับ สทศ.ทันที หลังจากท่ีได้รับเงินจัดสรรการจัดสอบ 
4.3 จัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดทดสอบระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET 9) ระดับศูนย์สอบ 

 

5. ตัวแทนศูนย์สอบ ก าหนดให้ศูนย์สอบแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบในช่วงใกล้วันสอบ โดยมอบหมายให้ผู้อ านวยการส านักงาน 
กศน.อ าเภอ หรือบุคลากรทางการศึกษาที่ศูนย์สอบก าหนดตามความเหมาะสม จ านวน 2 คน ต่อสนามสอบ เพ่ือท าหน้าที่ ดังนี้ 

5.1 รับ - ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ และเอกสารการจัดสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับ
สนามสอบ ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

5.2 ก ากับ ดูแล การจัดสอบในสนามสอบให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติในคู่มือการจัดสอบของ สทศ.เพ่ือการจัดสอบใน
สนามสอบ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

5.3 เป็นสักขีพยาน และก ากับให้สนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบตามเวลาที่ 
สทศ. ก าหนด 

5.4 ก ากับให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลาง ด าเนินการปิดซองกระดาษค าตอบต่อหน้ากรรมการคุมสอบทันทีที่
ตรวจนับเสร็จสิ้นในแต่ละวิชา 

5.5 เป็นผู้ปิดผนึก "สติ๊กเกอร์แบบท าลายตัวเอง" และลงนามที่หน้าซองกระดาษค าตอบเมื่อเสร็จสิ้นการสอบแต่ละ
วิชา และรวบรวมซองกระดาษค าตอบ มอบให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางเพ่ือน าไปบรรจุลงกล่องบรรจุ
ซองกระดาษค าตอบกลับ 

5.6 เม่ือเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชาจะต้องก ากับให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางบรรจุซองกระดาษลงใน
กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และปิดผนึกกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับด้วยเทปกาวที่ สทศ.      
จัดให้ จ านวนกล่องละ 3 แผ่น 

5.7 เป็นผู้ลงนามที่หน้ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ 
5.8 ก ากับให้หัวหน้าสนามสอบรวบรวมกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ กล่องบรรจุแบบทดสอบและเอกสารการจัดสอบ

ให้ครบถ้วน เพ่ือน าส่งศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน 
 
 
 

 

   ทั้งนี้  การแต่งตั้งคณะท างานและจ านวนเจ้าหน้าที่แต่ละคณะท างานให้อยู่ในดุลยพินิจและการบริหารจัดการ 
ของศูนย์สอบ โดยค านึงถึงความเหมาะสมของจ านวนผู้เข้าสอบและอยู่ภายใต้งบประมาณที ่สทศ. จัดสรรให้ 
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1. ก ากับให้ผู้ที่เกี่ยวข้องปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบ N-NET อย่างเคร่งครัด 
2. แต่งตั้งคณะท างานระดับศูนย์สอบ คณะกรรมการระดับสนามสอบ และตัวแทนศูนย์สอบตามคุณสมบัติที่ก าหนด           

เพ่ือก ากับ ดูแลการบริหารการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
3. แต่งตั้งกรรมการคุมสอบ โดยกรรมการคุมสอบต้องไม่คุมสอบนักเรียนตนเอง 
4. รับกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจาก สทศ. น าไปเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่ปลอดภัยและเก็บเป็น

ความลับก่อนจะกระจายให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ 
5. จัดสนามสอบโดยคัดเลือกสถานศึกษาหรือโรงเรียนที่มีความเหมาะสมในการเป็นสนามสอบ 
6. ศูนย์สอบต้องจัดให้มีการประชุมชี้แจงสนามสอบก่อนการจัดสอบอย่างน้อย 1 ครั้ง 
7. แต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบประจ าสนามสอบ จ านวนไม่น้อยกว่า 2 คนต่อสนามสอบ เพ่ือก ากับ ดูแลการจัดสอบให้เป็นไป

ตามแนวปฏิบัติในคู่มือการจัดสอบ เพ่ือให้เกิดความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติ 

8. ก ากับให้ตัวแทนศูนย์สอบ เป็นผู้รับกล่องบรรจุแบบทดสอบ และกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจากศูนย์สอบในตอนเช้า     
วันสอบ แล้วน าไปส่งมอบให้หัวหน้าสนามสอบ 

9. ก ากับให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ปิดผนึกซองกระดาษค าตอบด้วย "สติ๊กเกอร์แบบท าลายตัวเอง" เมื่อเสร็จสิ้นการสอบใน    
แต่ละวิชา 

10. ตัวแทนศูนย์สอบต้องก ากับให้สนามสอบด าเนินการบรรจุซองกระดาษค าตอบลงกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ     
เมื่อเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา และลงนามยืนยันการตรวจสอบที่หน้ากล่อง 

11. ก ากับให้ตัวแทนศูนย์สอบ น ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และเอกสารการจัดสอบ ส่งมอบให้ศูนย์สอบหลังจาก
เสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน ตามเวลาที่ก าหนด 

12. ศูนย์สอบต้องส่งกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และเอกสารการจัดสอบที่เกี่ยวข้องตามวันและเวลาที่ สทศ. ได้ท า
หนังสือแจ้งก าหนดการ 

13. ศูนย์สอบต้องจัดเก็บรักษากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. และเอกสารการจัดสอบไว้ในสถานที่             
ทีป่ลอดภัยก่อนส่งมอบให้ สทศ. 
 

 สทศ. จะจัดสรรค่าด าเนินการจัดสอบ ปีการศึกษา 2565 ให้กับศูนย์สอบโดยคิดในอัตราเหมาจ่ายรายหัวตามจ านวน
ผู้มีสิทธิ์สอบ โดยก าหนดการโอนเงินจัดสรรให้กับศูนย์สอบจะด าเนินการตามก าหนดการในปฏิทินการปฏิบัติงาน และ   
ศูนย์สอบจะต้องส่งเลขท่ีบัญชีให้ สทศ. ตามก าหนดการ 
 

ที ่ จ านวนผู้มีสิทธิ์สอบใน สทศ.2 ของศูนย์สอบ อัตราเงินจัดสรรจ่ายรายหัวต่อวิชา 
1 ไม่เกิน 1,000 คน 75 
2 1,001 – 2,000 คน 60 
3 มากกว่า 2,000 คนขึ้นไป 50 
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3.2 ควบคุม ดูแล ก ากับการขนส่งแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบระหว่างศูนย์สอบไปยังสนามสอบ 
3.3 จัดเจ้าหน้าที่เพ่ือดูแลรักษา ควบคุม แบบทดสอบ และกระดาษค าตอบที่เก็บรักษาไว้ศูนย์สอบ 
3.4 ประสานงาน เรื่องการรับแบบทดสอบจาก สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 
3.5 หลังเสร็จสิ้นการสอบ ประสานงานกับสนามสอบ เรื่องการรับกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ กล่อง

แบบทดสอบ และเอกสารการจัดสอบจากสนามสอบแต่ละแห่ง 
3.6 ประสานงาน เรื่องการส่งกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และเอกสารการจัดสอบ (ได้แก่  สทศ.5 และ 

สทศ.6) ส่งมายัง สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 
 

4. คณะท างานการเงินและบัญชี มีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
4.1 พิจารณาเบิกจ่ายค่าตอบแทน ค่าด าเนินการต่าง ๆ ทั้งระดับศูนย์สอบและสนามสอบ 
4.2 จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้กับ สทศ.ทันที หลังจากท่ีได้รับเงินจัดสรรการจัดสอบ 
4.3 จัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดทดสอบระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET 9) ระดับศูนย์สอบ 

 

5. ตัวแทนศูนย์สอบ ก าหนดให้ศูนย์สอบแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบในช่วงใกล้วันสอบ โดยมอบหมายให้ผู้อ านวยการส านักงาน 
กศน.อ าเภอ หรือบุคลากรทางการศึกษาที่ศูนย์สอบก าหนดตามความเหมาะสม จ านวน 2 คน ต่อสนามสอบ เพ่ือท าหน้าที่ ดังนี้ 

5.1 รับ - ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ และเอกสารการจัดสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับ
สนามสอบ ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

5.2 ก ากับ ดูแล การจัดสอบในสนามสอบให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติในคู่มือการจัดสอบของ สทศ.เพ่ือการจัดสอบใน
สนามสอบ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

5.3 เป็นสักขีพยาน และก ากับให้สนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบตามเวลาที่ 
สทศ. ก าหนด 

5.4 ก ากับให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลาง ด าเนินการปิดซองกระดาษค าตอบต่อหน้ากรรมการคุมสอบทันทีที่
ตรวจนับเสร็จสิ้นในแต่ละวิชา 

5.5 เป็นผู้ปิดผนึก "สติ๊กเกอร์แบบท าลายตัวเอง" และลงนามที่หน้าซองกระดาษค าตอบเมื่อเสร็จสิ้นการสอบแต่ละ
วิชา และรวบรวมซองกระดาษค าตอบ มอบให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางเพ่ือน าไปบรรจุลงกล่องบรรจุ
ซองกระดาษค าตอบกลับ 

5.6 เมื่อเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชาจะต้องก ากับให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางบรรจุซองกระดาษลงใน
กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และปิดผนึกกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับด้วยเทปกาวที่ สทศ.      
จัดให้ จ านวนกล่องละ 3 แผ่น 

5.7 เป็นผู้ลงนามที่หน้ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ 
5.8 ก ากับให้หัวหน้าสนามสอบรวบรวมกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ กล่องบรรจุแบบทดสอบและเอกสารการจัดสอบ

ให้ครบถ้วน เพ่ือน าส่งศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน 
 
 
 

 

   ทั้งนี้  การแต่งตั้งคณะท างานและจ านวนเจ้าหน้าที่แต่ละคณะท างานให้อยู่ในดุลยพินิจและการบริหารจัดการ 
ของศูนย์สอบ โดยค านึงถึงความเหมาะสมของจ านวนผู้เข้าสอบและอยู่ภายใต้งบประมาณที ่สทศ. จัดสรรให้ 
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1. ก ากับให้ผู้ที่เกี่ยวข้องปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบ N-NET อย่างเคร่งครัด 
2. แต่งตั้งคณะท างานระดับศูนย์สอบ คณะกรรมการระดับสนามสอบ และตัวแทนศูนย์สอบตามคุณสมบัติที่ก าหนด           

เพ่ือก ากับ ดูแลการบริหารการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
3. แต่งตั้งกรรมการคุมสอบ โดยกรรมการคุมสอบต้องไม่คุมสอบนักเรียนตนเอง 
4. รับกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจาก สทศ. น าไปเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่ปลอดภัยและเก็บเป็น

ความลับก่อนจะกระจายให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ 
5. จัดสนามสอบโดยคัดเลือกสถานศึกษาหรือโรงเรียนที่มีความเหมาะสมในการเป็นสนามสอบ 
6. ศูนย์สอบต้องจัดให้มีการประชุมชี้แจงสนามสอบก่อนการจัดสอบอย่างน้อย 1 ครั้ง 
7. แต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบประจ าสนามสอบ จ านวนไม่น้อยกว่า 2 คนต่อสนามสอบ เพ่ือก ากับ ดูแลการจัดสอบให้เป็นไป

ตามแนวปฏิบัติในคู่มือการจัดสอบ เพ่ือให้เกิดความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติ 

8. ก ากับให้ตัวแทนศูนย์สอบ เป็นผู้รับกล่องบรรจุแบบทดสอบ และกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจากศูนย์สอบในตอนเช้า     
วันสอบ แล้วน าไปส่งมอบให้หัวหน้าสนามสอบ 

9. ก ากับให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ปิดผนึกซองกระดาษค าตอบด้วย "สติ๊กเกอร์แบบท าลายตัวเอง" เมื่อเสร็จสิ้นการสอบใน    
แต่ละวิชา 

10. ตัวแทนศูนย์สอบต้องก ากับให้สนามสอบด าเนินการบรรจุซองกระดาษค าตอบลงกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ     
เมื่อเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา และลงนามยืนยันการตรวจสอบที่หน้ากล่อง 

11. ก ากับให้ตัวแทนศูนย์สอบ น ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และเอกสารการจัดสอบ ส่งมอบให้ศูนย์สอบหลังจาก
เสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน ตามเวลาที่ก าหนด 

12. ศูนย์สอบต้องส่งกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และเอกสารการจัดสอบที่เกี่ยวข้องตามวันและเวลาที่ สทศ. ได้ท า
หนังสือแจ้งก าหนดการ 

13. ศูนย์สอบต้องจัดเก็บรักษากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. และเอกสารการจัดสอบไว้ในสถานที่             
ทีป่ลอดภัยก่อนส่งมอบให้ สทศ. 
 

 สทศ. จะจัดสรรค่าด าเนินการจัดสอบ ปีการศึกษา 2565 ให้กับศูนย์สอบโดยคิดในอัตราเหมาจ่ายรายหัวตามจ านวน
ผู้มีสิทธิ์สอบ โดยก าหนดการโอนเงินจัดสรรให้กับศูนย์สอบจะด าเนินการตามก าหนดการในปฏิทินการปฏิบัติงาน และ   
ศูนย์สอบจะต้องส่งเลขท่ีบัญชีให้ สทศ. ตามก าหนดการ 
 

ที ่ จ านวนผู้มีสิทธิ์สอบใน สทศ.2 ของศูนย์สอบ อัตราเงินจัดสรรจ่ายรายหัวต่อวิชา 
1 ไม่เกิน 1,000 คน 75 
2 1,001 – 2,000 คน 60 
3 มากกว่า 2,000 คนขึ้นไป 50 
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 สทศ. จะด าเนินการโอนเงินงบประมาณในการด าเนินการสอบให้แก่ศูนย์สอบ ดังนี้ 
 
 
 

 
 
 
 
 

เมื่อ สทศ. ด าเนินการโอนเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบเป็นที่เรียบร้อยแล้วจะด าเนินการส่งหนังสือแจ้งรายละเอียดการโอนเงิน
ให้ศูนย์สอบทราบ และขอให้ศูนย์สอบส่งใบเสร็จรับเงินมายัง สทศ. เพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงินตามจ านวนเงินที่ได้รับโอน โดยต้อง
ระบุจ านวนเงินให้ชัดเจนว่าได้รับเงินการจัดสอบระดับชั้นละเท่าใดและยอดเงินจ านวนเท่าใด 
 

1. การสั่งจ่ายเงิน หรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน ในการด าเนินงานของศูนย์สอบแต่ละแห่งจะต้องอยู่ภายใต้ “บัญชี
แนบท้าย 3 ของข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
ทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2563” โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสมและประหยัดภายใน
วงเงินงบประมาณค่าใช้จ่ายเหมาจ่ายที่ได้รับ โดยยึดถือประโยชน์ของการด าเนินงานเป็นส าคัญ 

2. การสั่งจ่ายเงินหรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในการด าเนินงานของศูนย์สอบแต่ละศูนย์สอบให้ประธานศูนย์สอบ
หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากประธานศูนย์สอบพิจารณาตามความเหมาะสม จากจ านวนเงินที่ได้รับจัดสรร โดย
อาจมีอัตราจ านวนเงินที่จ่ายต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ได ้

3. เก็บเอกสารและหลักฐานการเงินทุกฉบับไว้ที่ศูนย์สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบจากส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือ
บุคคลภายนอกตามระเบียบ สทศ. 
 

 สทศ. จะโอนเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบผ่านทางธนาคารกรุงไทย เท่านั้นขอให้ศูนย์สอบด าเนินการ ดังนี้ 
1. แจ้งชื่อบัญชีของศูนย์สอบ เลขที่บัญชี สาขาและประเภทบัญชีของธนาคารกรุงไทย ให้ สทศ.  ทราบภายใน

ก าหนดการท่ีระบุไว้ในปฏิทินปฏิบัติงาน 
2. เมื่อได้รับเงินโอนจัดสรรขอให้ศูนย์สอบออกใบเสร็จรับเงินตามจ านวนเงินที่ได้รับแล้วจัดส่งให้ สทศ. ทันที 1 ฉบับต่อ

การจัดสอบ 1 ระดับ หรือ 1 ฉบับ รวมทุกระดับชั้น (กรณีนี้ต้องระบุให้ชัดเจนว่าได้รับเงินโอนจัดสรรในการจัดสอบ
ระดับชั้นละเท่าใด) 

3. เมื่อเสร็จสิ้นการสอบ ให้จัดท าสรุปรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษา         
นอกระบบโรงเรียน (N-NET) ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) ในระบบบริหารการจัดสอบตามจ านวนเงินที่ได้รับและใช้จริงภายใน
ก าหนดที่ระบุไว้ในปฏิทินปฏิบัติงาน หากมีเงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบให้ส่งคืน สทศ. โดยด าเนินการดังนี้  

 

  

   การสอบ N-NET ครั้งที่ 1 ปีการศึกษา 2565 โอนเงินจัดสรร  
  ภายในวันที่ 8 สิงหาคม 2565 
  การสอบ N-NET ครั้งที่ 2 ปีการศึกษา 2565 โอนเงินจัดสรร  
  ภายในวันที่ 16 มกราคม 2566 
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 สทศ. จะด าเนินการโอนเงินงบประมาณในการด าเนินการสอบให้แก่ศูนย์สอบ ดังนี้ 
 
 
 

 
 
 
 
 

เมื่อ สทศ. ด าเนินการโอนเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบเป็นที่เรียบร้อยแล้วจะด าเนินการส่งหนังสือแจ้งรายละเอียดการโอนเงิน
ให้ศูนย์สอบทราบ และขอให้ศูนย์สอบส่งใบเสร็จรับเงินมายัง สทศ. เพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงินตามจ านวนเงินที่ได้รับโอน โดยต้อง
ระบุจ านวนเงินให้ชัดเจนว่าได้รับเงินการจัดสอบระดับชั้นละเท่าใดและยอดเงินจ านวนเท่าใด 
 

1. การสั่งจ่ายเงิน หรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน ในการด าเนินงานของศูนย์สอบแต่ละแห่งจะต้องอยู่ภายใต้ “บัญชี
แนบท้าย 3 ของข้อบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
ทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2563” โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสมและประหยัดภายใน
วงเงินงบประมาณค่าใช้จ่ายเหมาจ่ายที่ได้รับ โดยยึดถือประโยชน์ของการด าเนินงานเป็นส าคัญ 

2. การสั่งจ่ายเงินหรือการอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในการด าเนินงานของศูนย์สอบแต่ละศูนย์สอบให้ประธานศูนย์สอบ
หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากประธานศูนย์สอบพิจารณาตามความเหมาะสม จากจ านวนเงินที่ได้รับจัดสรร โดย
อาจมีอัตราจ านวนเงินที่จ่ายต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ได ้

3. เก็บเอกสารและหลักฐานการเงินทุกฉบับไว้ที่ศูนย์สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบจากส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือ
บุคคลภายนอกตามระเบียบ สทศ. 
 

 สทศ. จะโอนเงินจัดสรรให้ศูนย์สอบผ่านทางธนาคารกรุงไทย เท่านั้นขอให้ศูนย์สอบด าเนินการ ดังนี้ 
1. แจ้งชื่อบัญชีของศูนย์สอบ เลขที่บัญชี สาขาและประเภทบัญชีของธนาคารกรุงไทย ให้ สทศ.  ทราบภายใน

ก าหนดการท่ีระบุไว้ในปฏิทินปฏิบัติงาน 
2. เมื่อได้รับเงินโอนจัดสรรขอให้ศูนย์สอบออกใบเสร็จรับเงินตามจ านวนเงินที่ได้รับแล้วจัดส่งให้ สทศ. ทันที 1 ฉบับต่อ

การจัดสอบ 1 ระดับ หรือ 1 ฉบับ รวมทุกระดับชั้น (กรณีนี้ต้องระบุให้ชัดเจนว่าได้รับเงินโอนจัดสรรในการจัดสอบ
ระดับชั้นละเท่าใด) 

3. เมื่อเสร็จสิ้นการสอบ ให้จัดท าสรุปรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษา         
นอกระบบโรงเรียน (N-NET) ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) ในระบบบริหารการจัดสอบตามจ านวนเงินที่ได้รับและใช้จริงภายใน
ก าหนดที่ระบุไว้ในปฏิทินปฏิบัติงาน หากมีเงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบให้ส่งคืน สทศ. โดยด าเนินการดังนี้  

 

  

   การสอบ N-NET ครั้งที่ 1 ปีการศึกษา 2565 โอนเงินจัดสรร  
  ภายในวันที่ 8 สิงหาคม 2565 
  การสอบ N-NET ครั้งที่ 2 ปีการศึกษา 2565 โอนเงินจัดสรร  
  ภายในวันที่ 16 มกราคม 2566 
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3.1) จัดท าเช็ค/ตั๋วแลกเงินสั่งจ่ายในนาม “สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)” 
(จ านวนเงินคงเหลือต้องเท่ากับสรุปรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดสอบทางการศึกษาระดับชาติ
ด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET) ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9))  

3.2) จัดท าหนังสือราชการจากศูนย์สอบแจ้งรายละเอียดค่าใช้จ่ายและเงินคงเหลือที่น าส่งคืน สทศ. พร้อม
ระบุรายละเอียดของเช็ค/ตั๋วแลกเงิน ที่น าส่งเงินคืน 

3.3) ส่ง 1) เช็ค/ตั๋วแลกเงิน 2) หนังสือราชการจากศูนย์สอบ และ 3) สรุปรายงานค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
จัดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET) ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) 
ที่พิมพ์จากระบบบริหารการจัดสอบให้ สทศ. ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน หรือ ไปรษณีย์ด่วนพิเศษ 
(EMS) (ภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบ) 

4. เก็บรวบรวมเอกสารและหลักฐานด้านการเงินทุกฉบับไว้ที่ศูนย์สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบจากส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือ
บุคคลภายนอกตามระเบียบ สทศ. 

 
 

 

 เมื่อศูนย์สอบด าเนินการจัดสอบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ขอให้ศูนย์สอบเก็บรักษาแบบทดสอบทุกฉบับไว้
ที่ศูนย์สอบ ห้ามน าไปใช้หรือเผยแพร่โดยเด็ดขาด หลังจาก สทศ. ประกาศผลสอบแล้ว ให้ด าเนินการท าลาย
ภายใน 30 วัน หลังประกาศผลสอบ และรายงานการท าลายแบบทดสอบมายัง สทศ.  โดยใช้แบบรายงานผล
การท าลายแบบทดสอบ (N-NET 12) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ** แบบทดสอบทุกฉบับถือเป็นเอกสารลับทางราชการและเป็นสมบัติของ สทศ. ไม่อนุญาตให้
ท าส าเนาหรือแจกจ่ายไม่ว่ากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 
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1. ประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการการจัดสอบตามนโยบายและแนวปฏิบัติของศูนย์สอบและของ สทศ. 
อย่างเคร่งครัด 

2. กรอกข้อมูลห้องเรียนเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการจัดห้องสอบผ่านระบบการสอบ N-NET ภายในก าหนดการที่
ก าหนดไว้ในปฏิทินปฏิบัติงาน 

3. เสนอรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบในระบบบริหารการจัดสอบให้ศูนย์สอบพิจารณาอนุมัติแต่งตั้ง 
4. เตรียมความพร้อมก่อนการด าเนินการจัดสอบ ทั้งสถานที่สอบและห้องสอบ การประชาสัมพันธ์ การสอบและ     

การติดประกาศรายชื่อและเลขที่นั่งสอบที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ หน้าห้องสอบและในห้องสอบ 
5. รับ – ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ และเอกสารประกอบการจัดสอบจากตัวแทน

ศูนย์สอบตามเวลาที่นัดหมาย และเก็บรักษาให้ปลอดภัย 
6. ด าเนินการจัดสอบภายในสนามสอบให้มีประสิทธิภาพ โปร่งใส มีความยุติธรรม และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ 

สทศ. ก าหนด 
7. รวบรวมกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบในแต่ละห้องสอบให้ครบถ้วน ไม่ให้ตกหล่นที่สนามสอบ 

แบบทดสอบทุกฉบับให้น าส่งคืนศูนย์สอบ ห้ามท าส าเนาหรือเผยแพร่โดยเด็ดขาด 
8. ประสานงานกับศูนย์สอบเก่ียวกับการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
9. จัดส่งรายงานสรุปการด าเนินการจัดสอบฯ ระดับสนามสอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้ศูนย์สอบหลัง

เสร็จสิ้นการสอบ 
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1. ประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการการจัดสอบตามนโยบายและแนวปฏิบัติของศูนย์สอบและของ สทศ. 
อย่างเคร่งครัด 

2. กรอกข้อมูลห้องเรียนเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการจัดห้องสอบผ่านระบบการสอบ N-NET ภายในก าหนดการที่
ก าหนดไว้ในปฏิทินปฏิบัติงาน 

3. เสนอรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบในระบบบริหารการจัดสอบให้ศูนย์สอบพิจารณาอนุมัติแต่งตั้ง 
4. เตรียมความพร้อมก่อนการด าเนินการจัดสอบ ทั้งสถานที่สอบและห้องสอบ การประชาสัมพันธ์ การสอบและ     

การติดประกาศรายชื่อและเลขที่นั่งสอบที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ หน้าห้องสอบและในห้องสอบ 
5. รับ – ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ และเอกสารประกอบการจัดสอบจากตัวแทน

ศูนย์สอบตามเวลาที่นัดหมาย และเก็บรักษาให้ปลอดภัย 
6. ด าเนินการจัดสอบภายในสนามสอบให้มีประสิทธิภาพ โปร่งใส มีความยุติธรรม และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ 

สทศ. ก าหนด 
7. รวบรวมกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบในแต่ละห้องสอบให้ครบถ้วน ไม่ให้ตกหล่นที่สนามสอบ 

แบบทดสอบทุกฉบับให้น าส่งคืนศูนย์สอบ ห้ามท าส าเนาหรือเผยแพร่โดยเด็ดขาด 
8. ประสานงานกับศูนย์สอบเก่ียวกับการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
9. จัดส่งรายงานสรุปการด าเนินการจัดสอบฯ ระดับสนามสอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้ศูนย์สอบหลัง

เสร็จสิ้นการสอบ 
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หัวหน าสนามสอบ
 

กรรมการคุมสอบ
 

เจ  าหน าท  
 ร  าสัมพัน  

กรรมการก าง
 ร จ าสนามสอบ

นักการ าร รง
 

เจ  าหน าท   ร สานงาน
 ร จ าสนามสอบ

 
 

คุณสมบัติของกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ 
1. ต าแหน่งกรรมการคุมสอบและกรรมการกลาง ต้องเป็นข้าราชการครูหรือบุคลากรทางการศึกษา ระดับ 3 ขึ้นไป หรือเทียบเท่า            

หรือ พนักงานประจ าตั้งแต่ระดับปริญญาตรีขึ้นไป 
2. ไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน 
3. มีความรับผิดชอบตรงต่อเวลาและเก็บรักษาความลับได้เป็นอย่างดี 
4. ปฏิบัติตามระเบียบและข้อก าหนดที่  สทศ. ก าหนดอย่างเคร่งครัด 
5. มีความละเอียดถี่ถ้วนและให้ความส าคัญกับเอกสารที่เกี่ยวข้องในการด าเนินการจัดสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตรา 1 คน : 3 ห้องสอบ 

ได้แก่  ผู้อ านวยการสถานศึกษาท่ีเป็นสนามสอบ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

จ านวน 1 คน อัตรา 2 คน : 1 ห้องสอบ 
(กรรมการคุมสอบต้องไม่
คุมสอบนักเรียนของ
ตนเอง)

 

จ านวน 1 คน อัตรา 1 คน : 5  ห้องสอบ 
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 ในห้องสอบ 1 ห้อง จะต้องจัดที่นั่งสอบ จ านวน 5 แถว แถวละ 5 ที่นั่ง รวม 25 ที่นั่งต่อห้องสอบและ          
ภายในห้องสอบต้องไม่มีข้อความ ประกาศ บอร์ดความรู้หรือข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบในการท าแบบทดสอบ 
หรืออาจท าให้เกิดความไม่โปร่งใสในการสอบ หากมีต้องท าการปิดทับให้เรียบร้อย 
 กรรมการคุมสอบต้องแจกและเก็บแบบทดสอบ กระดาษค าตอบตามล าดับเลขที่นั่งสอบเป็นรูปตัว "U"            
เรียงตามล าดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามาก (เรียงจากล าดับที่ 1-25 ) โดยห้ามเว้นว่างถึงแม้ว่าล าดับที่นั่งนั้นจะไม่มี        
ผู้เข้าสอบ เพ่ือป้องกันการแจกกระดาษค าตอบที่ระบุข้อมูลผู้เข้าสอบผิดพลาด 
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 ในห้องสอบ 1 ห้อง จะต้องจัดที่นั่งสอบ จ านวน 5 แถว แถวละ 5 ที่นั่ง รวม 25 ที่นั่งต่อห้องสอบและ          
ภายในห้องสอบต้องไม่มีข้อความ ประกาศ บอร์ดความรู้หรือข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบในการท าแบบทดสอบ 
หรืออาจท าให้เกิดความไม่โปร่งใสในการสอบ หากมีต้องท าการปิดทับให้เรียบร้อย 
 กรรมการคุมสอบต้องแจกและเก็บแบบทดสอบ กระดาษค าตอบตามล าดับเลขที่นั่งสอบเป็นรูปตัว "U"            
เรียงตามล าดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามาก (เรียงจากล าดับที่ 1-25 ) โดยห้ามเว้นว่างถึงแม้ว่าล าดับที่นั่งนั้นจะไม่มี        
ผู้เข้าสอบ เพ่ือป้องกันการแจกกระดาษค าตอบที่ระบุข้อมูลผู้เข้าสอบผิดพลาด 
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เอกสารส าหรับติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ 
1. รายชื่อผู้เข้าสอบ 
2. ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ                   

การด าเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 
3. ตารางสอบ  

 

เอกสารส าหรับติดหน้าห้องสอบ 
1. รายชื่อผู้เข้าสอบ 
2. ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ 
3. ตารางสอบ 
4. แผนผังที่นั่งสอบ 
5. ค าเตือน ข้อปฏิบัติของกรรมการคุมสอบและผู้เข้าสอบ  

 
 
 
 
 
 

 

เอกสารส าหรับติดในห้องสอบ 
สติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบส าหรับติดโต๊ะสอบ 
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1. ปฏิบัติตามข้ันตอนในคู่มือการจัดสอบ N-NET ระดับสนามสอบและกรรมการคุมสอบอย่างเคร่งครัด 
2. ปฏิบัติตามระเบียบของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ

การด าเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 และระเบียบการเข้าห้องสอบอย่างเคร่งครัด 
3. เตรียมความพร้อมในด้านสถานที่สอบ ห้องสอบ และมีการประชาสัมพันธ์ก่อนการสอบ 
4. คณะกรรมการระดับสนามสอบต้องเข้ารับการประชุมชี้แจงสนามสอบร่วมกับศูนย์สอบและตัวแทนศูนย์สอบอย่างน้อย 1 ครั้ง 

ก่อนก าหนดการจัดสอบ 
5. รับมอบกล่องบรรจุแบบทดสอบ และกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจากตัวแทนศูนย์สอบในตอนเช้าวันสอบและน าไป

เก็บรักษาให้ปลอดภัยก่อนเริ่มด าเนินการจัดสอบตามก าหนดการ 
6. หัวหน้าสนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบก่อนเวลาสอบไม่เกิน 1 ชั่วโมง ตามตารางสอบโดยมีตัวแทน         

ศูนย์สอบ หรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมายเป็นสักขีพยาน และลงนามในแบบฟอร์มเอกสารก ากับการเปิดกล่องบรรจุ
แบบทดสอบ (N-NET 10) 

7. กรรมการกลางต้องแจกซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค าตอบ และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ให้ตรงตามวิชาในตารางสอบ 
ห้ามกรรมการคุมสอบน าซองแบบทดสอบและซองกระดาษค าตอบที่ยังไม่ถึงเวลาสอบไปเก็บไว้เพ่ือรอการสอบ 

8. ก่อนกรรมการคุมสอบเปิดซองบรรจุแบบทดสอบ ต้องมีการตรวจสอบความเรียบร้อยและมีตัวแทนผู้เข้าสอบ 2 คน 
ลงชื่อรับรองในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 

9. หลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา กรรมการคุมสอบต้องตรวจนับกระดาษค าตอบให้ครบถ้วนตามจ านวน            
ผู้เข้าสอบและน าส่งกรรมการกลางในทันที 

10. กรรมการกลางต้องตรวจนับจ านวนกระดาษค าตอบให้ถูกต้องตรงตามจ านวนผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบในใบเซ็นชื่อ
ผู้เข้าสอบ (สทศ.2) แล้วบรรจุลงในซองกระดาษค าตอบปิดซองต่อหน้ากรรมการคุมสอบให้เรียบร้อยแล้วจึงมอบให้
ตัวแทนศูนย์สอบด าเนินการปิดผนึกซองกระดาษค าตอบด้วย "สติ๊กเกอร์แบบท าลายตัวเอง" ทันท ี

11. เม่ือตัวแทนศูนย์สอบปิดผนึกซองกระดาษค าตอบเรียบร้อยแล้วในแต่ละวิชา ให้กรรมการกลางด าเนินการบรรจุ     
ซองกระดาษค าตอบแต่ละวิชาทั้งหมดลงในกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และปิดผนึกกล่องด้วยเทปกาวที่ 
สทศ. จัดส่งให้จ านวน 3 แผ่นต่อกล่อง ต่อหน้าตัวแทนศูนย์สอบและตัวแทนศูนย์สอบลงนามการตรวจสอบ           
การปิดผนึกที่หน้ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ 

12. ห้ามบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่กรรมการคุมสอบประจ าห้องสอบหรือบุคคลอ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องในการสอบเข้ามาภายใน         
ห้องสอบหรือบริเวณภายในอาคารสอบระหว่างที่มีการสอบ 

13. หัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลางเดินตรวจความเรียบร้อยระหว่างการสอบทุกห้องสอบ 
14. หัวหน้าสนามสอบ ต้องก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบตามแนวปฏิบัติในคู่มือ           

การจัดสอบของ สทศ. ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีความโปร่งใส ยุติธรรม และเป็นไปตามมาตรฐาน             
การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
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1. ปฏิบัติตามข้ันตอนในคู่มือการจัดสอบ N-NET ระดับสนามสอบและกรรมการคุมสอบอย่างเคร่งครัด 
2. ปฏิบัติตามระเบียบของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ

การด าเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 และระเบียบการเข้าห้องสอบอย่างเคร่งครัด 
3. เตรียมความพร้อมในด้านสถานที่สอบ ห้องสอบ และมีการประชาสัมพันธ์ก่อนการสอบ 
4. คณะกรรมการระดับสนามสอบต้องเข้ารับการประชุมชี้แจงสนามสอบร่วมกับศูนย์สอบและตัวแทนศูนย์สอบอย่างน้อย 1 ครั้ง 

ก่อนก าหนดการจัดสอบ 
5. รับมอบกล่องบรรจุแบบทดสอบ และกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจากตัวแทนศูนย์สอบในตอนเช้าวันสอบและน าไป

เก็บรักษาให้ปลอดภัยก่อนเริ่มด าเนินการจัดสอบตามก าหนดการ 
6. หัวหน้าสนามสอบเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบก่อนเวลาสอบไม่เกิน 1 ชั่วโมง ตามตารางสอบโดยมีตัวแทน         

ศูนย์สอบ หรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมายเป็นสักขีพยาน และลงนามในแบบฟอร์มเอกสารก ากับการเปิดกล่องบรรจุ
แบบทดสอบ (N-NET 10) 

7. กรรมการกลางต้องแจกซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค าตอบ และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ให้ตรงตามวิชาในตารางสอบ 
ห้ามกรรมการคุมสอบน าซองแบบทดสอบและซองกระดาษค าตอบที่ยังไม่ถึงเวลาสอบไปเก็บไว้เพ่ือรอการสอบ 

8. ก่อนกรรมการคุมสอบเปิดซองบรรจุแบบทดสอบ ต้องมีการตรวจสอบความเรียบร้อยและมีตัวแทนผู้เข้าสอบ 2 คน 
ลงชื่อรับรองในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 

9. หลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา กรรมการคุมสอบต้องตรวจนับกระดาษค าตอบให้ครบถ้วนตามจ านวน            
ผู้เข้าสอบและน าส่งกรรมการกลางในทันที 

10. กรรมการกลางต้องตรวจนับจ านวนกระดาษค าตอบให้ถูกต้องตรงตามจ านวนผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบในใบเซ็นชื่อ
ผู้เข้าสอบ (สทศ.2) แล้วบรรจุลงในซองกระดาษค าตอบปิดซองต่อหน้ากรรมการคุมสอบให้เรียบร้อยแล้วจึงมอบให้
ตัวแทนศูนย์สอบด าเนินการปิดผนึกซองกระดาษค าตอบด้วย "สติ๊กเกอร์แบบท าลายตัวเอง" ทันท ี

11. เมื่อตัวแทนศูนย์สอบปิดผนึกซองกระดาษค าตอบเรียบร้อยแล้วในแต่ละวิชา ให้กรรมการกลางด าเนินการบรรจุ     
ซองกระดาษค าตอบแต่ละวิชาทั้งหมดลงในกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ และปิดผนึกกล่องด้วยเทปกาวที่ 
สทศ. จัดส่งให้จ านวน 3 แผ่นต่อกล่อง ต่อหน้าตัวแทนศูนย์สอบและตัวแทนศูนย์สอบลงนามการตรวจสอบ           
การปิดผนึกที่หน้ากล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ 

12. ห้ามบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่กรรมการคุมสอบประจ าห้องสอบหรือบุคคลอ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องในการสอบเข้ามาภายใน         
ห้องสอบหรือบริเวณภายในอาคารสอบระหว่างที่มีการสอบ 

13. หัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลางเดินตรวจความเรียบร้อยระหว่างการสอบทุกห้องสอบ 
14. หัวหน้าสนามสอบ ต้องก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบตามแนวปฏิบัติในคู่มือ           

การจัดสอบของ สทศ. ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีความโปร่งใส ยุติธรรม และเป็นไปตามมาตรฐาน             
การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
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สถานศึกษาท่ีเข้าร่วมสอบ N-NET มีหน้าที่และบทบาทในการด าเนินการ ดังนี้ 
1. ประชาสัมพันธ์การสอบ N-NET ให้นักเรียนและผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ และติดตามข้อมูลการสอบอย่างต่อเนื่องจาก

เว็บไซต์ของ สทศ. (www.niets.or.th) และเอกสารประชาสัมพันธ์ที่ สทศ. จัดส่งไปยังศูนย์สอบและสถานศึกษา 
2. ส่งข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลนักเรียนผู้เข้าสอบ และข้อมูลห้องเรียนส าหรับให้ศูนย์สอบเลือกใช้เป็นห้องสอบภายใน

ก าหนดตามท่ีระบุไว้ในปฏิทินปฏิบัติงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. ตรวจสอบรายชื่อซ้ าซ้อนและยืนยันข้อมูลที่ถูกต้องในช่วงเวลาที่ สทศ. ก าหนด (หากไม่ด าเนินการ สทศ. จะตัด
รายชื่อที่ซ้ าซ้อนไม่ให้มีสิทธิ์สอบ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ตรวจสอบการประกาศรายชื่อผู้สิทธิ์สอบและสนามสอบ ผ่านทางเว็บไซต์ www.niets.or.th และประชาสัมพันธ์ให้
นักเรียนที่มีสิทธิ์สอบเข้าสอบทุกคนทราบก่อนวันสอบ 

 

5. ก าชับให้ผู้มีสิทธิ์สอบ เข้าสอบตามวันและเวลาที่ก าหนดพร้อมน าหลักฐานการเข้าสอบ ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ 
บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือ บัตรที่ทางราชการเป็นผู้ออกให้และมีรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ และอุปกรณ์การสอบ
ประกอบด้วย ดินสอด า2B ปากกา ยางลบ และกบเหลาดินสอมาท าการสอบในวันสอบ 

 

 
 
 

ก าหนดการส่งข้อมูลนักเรียนผู้เข้าสอบและข้อมูลห้องเรียน ปีการศึกษา 2565 
 การสอบ N-NET ครั้งที่ 1/2565 วันที่ 10 – 24 มิถุนายน 2565 
 การสอบ N-NET ครั้งที่ 2/2565 วันที่ 10 – 24 พฤศจิกายน 2565 
 

ก าหนดการตรวจสอบรายชื่อซ้ าซ้อนและยืนยันข้อมูลในระบบการสอบ N-NET 
- การสอบ N-NET ครั้งที่ 1/2565 วันที่ 5 – 11 กรกฎาคม 2565 
- การสอบ N-NET ครั้งที่ 2/2565 วันที่ 6 – 13 ธันวาคม 2565 
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   1. ไม่มีเลขท่ีนั่งสอบ ไม่มีสิทธิ์สอบ 
   2. ไม่มีบัตรแสดงตน ไม่มีสิทธิ์สอบ 
   3. ไปผิดสนามสอบ ไม่มีสิทธิ์สอบ 
   4. ไปสายเกิน 30 นาที ไม่มีสทิธิ์สอบในวิชานั้น 
   5. ห้าม น าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ 
 
 
 
 
 
 

   6. ให้นั่งสอบจนหมดเวลา 
   7. อนุญาตให้น านาฬิกาเข้าห้องสอบ (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดาที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น) 
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เวลา/การปฏิบัติ 
ก่อนถึงเวลาสอบ  

15 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวนักเรียนของผู้เข้าสอบก่อนอนุญาตให้
เข้าห้องสอบ หากไม่มีให้ผู้เข้าสอบติดต่อหัวหน้าสนามสอบ  

2. ตรวจอุปกรณ์ของผู้เข้าสอบ  
3. แจ้งให้ผู้เข้าสอบนั่งที่โต๊ะให้ตรงตามรายชื่อและหมายเลขที่นั่งสอบ โดยดูจากแผนผัง        

ที่นั่งสอบหน้าห้องสอบและสติ๊กเกอร์บนโต๊ะที่นั่งสอบ 
 
 

 ประกอบด้วย ดินสอด า 2B ปากกา ยางลบ และกบเหลาดินสอ 

 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือ บัตรที่ทางราชการเป็นผู้ออกให้และ
มีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ 
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   1. ไม่มีเลขท่ีนั่งสอบ ไม่มีสิทธิ์สอบ 
   2. ไม่มีบัตรแสดงตน ไม่มีสิทธิ์สอบ 
   3. ไปผิดสนามสอบ ไม่มีสิทธิ์สอบ 
   4. ไปสายเกิน 30 นาที ไม่มีสทิธิ์สอบในวิชานั้น 
   5. ห้าม น าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ 
 
 
 
 
 
 

   6. ให้นั่งสอบจนหมดเวลา 
   7. อนุญาตให้น านาฬิกาเข้าห้องสอบ (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดาที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น) 
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เวลา/การปฏิบัติ 
ก่อนถึงเวลาสอบ  

15 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวนักเรียนของผู้เข้าสอบก่อนอนุญาตให้
เข้าห้องสอบ หากไม่มีให้ผู้เข้าสอบติดต่อหัวหน้าสนามสอบ  

2. ตรวจอุปกรณ์ของผู้เข้าสอบ  
3. แจ้งให้ผู้เข้าสอบนั่งที่โต๊ะให้ตรงตามรายชื่อและหมายเลขที่นั่งสอบ โดยดูจากแผนผัง        

ที่นั่งสอบหน้าห้องสอบและสติ๊กเกอร์บนโต๊ะที่นั่งสอบ 
 
 

 ประกอบด้วย ดินสอด า 2B ปากกา ยางลบ และกบเหลาดินสอ 

 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือ บัตรที่ทางราชการเป็นผู้ออกให้และ
มีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ 
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เวลา/การปฏิบัติ 
ก่อนถึงเวลาสอบ  

10 นาที 
 
 
 
 
 
 

1. กรรมการคุมสอบแจ้งตารางสอบ ระเบียบการสอบ ให้ผู้เข้าสอบทราบ 
2. เชิญผู้เข้าสอบ 2 คน ลงชื่อยืนยันความเรียบร้อยของซองแบบทดสอบ 
3.  แจกกระดาษค าตอบให้กับผู้เข้าสอบตามล าดับเลขท่ีนั่งสอบเป็นรูปตัว “U” 
4.  แจ้งผู้เข้าสอบตรวจสอบข้อมูลของตนเองบนกระดาษค าตอบ  

ก่อนถึงเวลาสอบ  
5 นาที 

 
 
 
 
 
 
 

1.  แจกแบบทดสอบให้ผู้เข้าสอบตามล าดับเลขท่ีนั่งสอบเป็นรูปตัว "U"   
2.  ให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบนหน้าปกแบบทดสอบด้วยปากกา 
 

เมื่อถึงเวลาสอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. แจ้งให้ผู้เข้าสอบ เปิดแบบทดสอบได้ 
2.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบเปิดนับจ านวนหน้าของแบบทดสอบว่าครบถ้วนหรือไม่   
3.  ประกาศให้ผู้เข้าสอบอ่านค าชี้แจงให้เข้าใจ และเริ่มท าแบบทดสอบ โดยย้ าให้ชัดเจน       

ว่าให้ระบายค าตอบด้วยดินสอด า 2B เท่านั้น   
 

ระหว่างการสอบ 
 
 
 

ตรวจดูความเรียบร้อยระหว่างการสอบให้มี    
ความโปร่งใส ไม่มีการทุจริตระหว่างการสอบ  
และควบคุมการสอบให้เป็นไปตามขั้นตอน         
ในคู่มือการจัดสอบของ สทศ. และเป็นไป         
ตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหง่ชาติ 
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เวลา/การปฏิบัติ 
ก่อนถึงเวลาสอบ  

10 นาที 
 
 
 
 
 
 

1. กรรมการคุมสอบแจ้งตารางสอบ ระเบียบการสอบ ให้ผู้เข้าสอบทราบ 
2. เชิญผู้เข้าสอบ 2 คน ลงชื่อยืนยันความเรียบร้อยของซองแบบทดสอบ 
3.  แจกกระดาษค าตอบให้กับผู้เข้าสอบตามล าดับเลขท่ีนั่งสอบเป็นรูปตัว “U” 
4.  แจ้งผู้เข้าสอบตรวจสอบข้อมูลของตนเองบนกระดาษค าตอบ  

ก่อนถึงเวลาสอบ  
5 นาที 

 
 
 
 
 
 
 

1.  แจกแบบทดสอบให้ผู้เข้าสอบตามล าดับเลขท่ีนั่งสอบเป็นรูปตัว "U"   
2.  ให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบนหน้าปกแบบทดสอบด้วยปากกา 
 

เมื่อถึงเวลาสอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. แจ้งให้ผู้เข้าสอบ เปิดแบบทดสอบได้ 
2.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบเปิดนับจ านวนหน้าของแบบทดสอบว่าครบถ้วนหรือไม่   
3.  ประกาศให้ผู้เข้าสอบอ่านค าชี้แจงให้เข้าใจ และเริ่มท าแบบทดสอบ โดยย้ าให้ชัดเจน       

ว่าให้ระบายค าตอบด้วยดินสอด า 2B เท่านั้น   
 

ระหว่างการสอบ 
 
 
 

ตรวจดูความเรียบร้อยระหว่างการสอบให้มี    
ความโปร่งใส ไม่มีการทุจริตระหว่างการสอบ  
และควบคุมการสอบให้เป็นไปตามขั้นตอน         
ในคู่มือการจัดสอบของ สทศ. และเป็นไป         
ตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
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เวลา/การปฏิบัติ 
เมื่อเวลาสอบ 

ผ่านไป 30 นาที 
 
 
 
 
 
 

1.  ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อด้วยปากกาในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
2.  ตรวจสอบว่าลายมือชื่อของผู้เข้าสอบตรงกันทั้งในกระดาษค าตอบและใบเซ็นชื่อ          

ผู้เข้าสอบ 
3.  ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบที่มาสายเกิน  30  นาทีเข้าห้องสอบ 

ก่อนหมดเวลาสอบ  
5 นาท ี

 
ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ เพ่ือตรวจสอบ
ความเรียบร้อยของกระดาษค าตอบและการ
ระบายค าตอบ 
 
 
 
 

เมื่อหมดเวลาสอบ 
 

1. แจ้งให้ผู้เข้าสอบวางดนิสอหรือปากกา
และหยุดท าแบบทดสอบ 

2. ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษค าตอบบน
แบบทดสอบ 

3. กรรมการคุมสอบเก็บแบบทดสอบและ
กระดาษค าตอบ 

4. กรรมการคุมสอบ ตรวจนับจ านวนและ
ตรวจสอบความถูกต้องของแบบทดสอบและกระดาษค าตอบก่อนอนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจาก
ห้องสอบ  

5. กรรมการคุมสอบตรวจสอบความถูกต้อง
ของกระดาษค าตอบโดยเทียบกับ              
ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  นบัจ านวนให้
ครบถ้วน บรรจุกระดาษค าตอบลงซอง      
ลงนามยืนยนัการตรวจนบัและเรียงล าดับ
กระดาษค าตอบที่ใบปะหน้าซองแล้วน าส่ง
กรรมการกลางโดยยังไม่ต้องปิดผนกึซอง 
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1. ต้องปฏิบัติตามคู่มือการด าเนินการทดสอบที่สถาบันก าหนด 
2. ห้ามคัดลอก บันทึกภาพ บันทึกเสียง หรือเผยแพร่แบบทดสอบหรือกระดาษค าตอบ 
3. ห้ามเปิดเผยข้อสอบในแบบทดสอบ หรือกระท าการใดๆ ให้ผู้เข้าสอบล่วงรู้ข้อสอบในแบบทดสอบก่อนถึงก าหนดเวลา        

ท าแบบทดสอบ 
4. ห้ามบอกค าตอบ หรือกระท าการใดๆ ให้ผู้เข้าสอบล่วงรู้ค าตอบของแบบทดสอบ 

 
 
1. ผู้เข้าสอบจะต้องน าบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือบัตรที่ออกโดยทางราชการที่มี      

รูปถ่ายฉบับจริง ที่ยังไม่หมดอายุ แสดงต่อกรรมการคุมสอบก่อนเข้าห้องสอบ และวางไว้บนโต๊ะที่นั่งสอบ 
2. ห้ามขีดเขียนข้อความ หรือท าเครื่องหมาย หรือท าสัญลักษณ์อย่างใดอย่างหนึ่งไว้ในบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ 

บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือบัตรที่ทางราชการเป็นผู้ออกให้และมีรูปถ่าย หรือตัวผู้เข้าสอบหรือสิ่งอ่ืนใด    
ที่ผู้เข้าสอบน าติดตัวเข้ามาสอบ 

3. ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบหลังจากเวลาก าหนดเริ่มท าการทดสอบผ่านไปแล้วสามสิบนาทีและไม่อนุญาตให้          
ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาท าการทดสอบ หากมีเหตุจ าเป็นระหว่างท าการทดสอบให้ผู้เข้าสอบแจ้งให้
กรรมการคุมสอบทราบ และให้กรรมการคุมสอบพิจารณาด าเนินการตามเหตุจ าเป็นเป็นรายกรณี 

4. อนุญาตให้น าเฉพาะบัตรที่ใช้แสดงตนต่อกรรมการคุมสอบ ปากกาลูกลื่น ดินสอด าที่มีความเข้ม 2B กบเหลาดินสอ และ
ยางลบเข้าห้องสอบได้เท่านั้น 

5. ห้ามเปิดแบบทดสอบ หรือท าข้อสอบก่อนได้รับอนุญาตโดยเด็ดขาด กรอกข้อมูลบนปกแบบทดสอบให้ครบถ้วน               
เมื่อกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปิดแบบทดสอบได้ โดยผู้เข้าสอบทุกคนต้องอ่านค าชี้แจงในแบบทดสอบและค าสั่ง        
บนกระดาษค าตอบอย่างละเอียดรอบคอบ และต้องปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 

6. ในกรณีระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษค าตอบ 
6.1 การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษค าตอบ ต้องระบายให้ด าเข้มเต็มวงกลมจะระบายไม่เต็มวงกลมหรือใช้

เครื่องหมายอ่ืนไม่ได้ และต้องใช้ดินสอด าที่มีความเข้ม 2B เท่านั้น 

6.2 กระดาษค าตอบต้องสะอาดปราศจากรอยขีดเขียนหรือเครื่องหมายใดๆ เนื่องจากเครื่องตรวจกระดาษค าตอบจะ      
ตรวจตามข้อมูลที่ผู้เข้าสอบระบายเท่านั้น สทศ. จะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น ในกรณีที่ไม่ปรากฏหรือไม่ประกาศ       
ผลการสอบ หากผู้เข้าสอบไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดในข้อนี้   
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1. ต้องปฏิบัติตามคู่มือการด าเนินการทดสอบที่สถาบันก าหนด 
2. ห้ามคัดลอก บันทึกภาพ บันทึกเสียง หรือเผยแพร่แบบทดสอบหรือกระดาษค าตอบ 
3. ห้ามเปิดเผยข้อสอบในแบบทดสอบ หรือกระท าการใดๆ ให้ผู้เข้าสอบล่วงรู้ข้อสอบในแบบทดสอบก่อนถึงก าหนดเวลา        

ท าแบบทดสอบ 
4. ห้ามบอกค าตอบ หรือกระท าการใดๆ ให้ผู้เข้าสอบล่วงรู้ค าตอบของแบบทดสอบ 

 
 
1. ผู้เข้าสอบจะต้องน าบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือบัตรที่ออกโดยทางราชการที่มี      

รูปถ่ายฉบับจริง ที่ยังไม่หมดอายุ แสดงต่อกรรมการคุมสอบก่อนเข้าห้องสอบ และวางไว้บนโต๊ะที่นั่งสอบ 
2. ห้ามขีดเขียนข้อความ หรือท าเครื่องหมาย หรือท าสัญลักษณ์อย่างใดอย่างหนึ่งไว้ในบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ 

บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือบัตรที่ทางราชการเป็นผู้ออกให้และมีรูปถ่าย หรือตัวผู้เข้าสอบหรือสิ่งอ่ืนใด    
ที่ผู้เข้าสอบน าติดตัวเข้ามาสอบ 

3. ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบหลังจากเวลาก าหนดเริ่มท าการทดสอบผ่านไปแล้วสามสิบนาทีและไม่อนุญาตให้          
ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาท าการทดสอบ หากมีเหตุจ าเป็นระหว่างท าการทดสอบให้ผู้เข้าสอบแจ้งให้
กรรมการคุมสอบทราบ และให้กรรมการคุมสอบพิจารณาด าเนินการตามเหตุจ าเป็นเป็นรายกรณี 

4. อนุญาตให้น าเฉพาะบัตรที่ใช้แสดงตนต่อกรรมการคุมสอบ ปากกาลูกลื่น ดินสอด าที่มีความเข้ม 2B กบเหลาดินสอ และ
ยางลบเข้าห้องสอบได้เท่านั้น 

5. ห้ามเปิดแบบทดสอบ หรือท าข้อสอบก่อนได้รับอนุญาตโดยเด็ดขาด กรอกข้อมูลบนปกแบบทดสอบให้ครบถ้วน               
เมื่อกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปิดแบบทดสอบได้ โดยผู้เข้าสอบทุกคนต้องอ่านค าชี้แจงในแบบทดสอบและค าสั่ง        
บนกระดาษค าตอบอย่างละเอียดรอบคอบ และต้องปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 

6. ในกรณีระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษค าตอบ 
6.1 การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษค าตอบ ต้องระบายให้ด าเข้มเต็มวงกลมจะระบายไม่เต็มวงกลมหรือใช้

เครื่องหมายอ่ืนไม่ได้ และต้องใช้ดินสอด าที่มีความเข้ม 2B เท่านั้น 

6.2 กระดาษค าตอบต้องสะอาดปราศจากรอยขีดเขียนหรือเครื่องหมายใดๆ เนื่องจากเครื่องตรวจกระดาษค าตอบจะ      
ตรวจตามข้อมูลที่ผู้เข้าสอบระบายเท่านั้น สทศ. จะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น ในกรณีที่ไม่ปรากฏหรือไม่ประกาศ       
ผลการสอบ หากผู้เข้าสอบไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดในข้อนี้   
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7. ห้ามกระท าการใดๆ อันเป็นการทุจริต หรือส่อทุจริตในการทดสอบ 
7.1 การพูด ถาม บอก หรือดูค าตอบซึ่งกันและกัน หรือแสดงอาณัติสัญญาณหรือกระท าอย่างหนึ่งอย่างใดอันส่อ

ไปในทางไม่สุจริต 
7.2 น าอุปกรณ์อ่ืนใดที่ไม่ได้รับอนุญาตมาใช้ในการสอบ ซึ่งหมายความรวมถึง การน าอุปกรณ์สื่อสารและอุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ทุกชนิดเข้ามาในห้องสอบด้วย 
7.3 น าหนังสือ ต ารา พจนานุกรม หรือเอกสารใดๆ ที่ไม่ได้รับอนุญาตเข้ามาในห้องสอบ  

 

8. ขณะหมดเวลาท าการทดสอบ ห้ามผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบจนกว่ากรรมการคุมสอบจะเก็บแบบทดสอบและ
กระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบนั้นไปจากโต๊ะที่นั่งสอบ และอนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบ 

9. ห้ามผู้เข้าสอบน าแบบทดสอบและกระดาษค าตอบออกจากห้องสอบโดยเด็ดขาด 
10. ผู้เข้าสอบต้องแต่งกายด้วยเครื่องแบบนักเรียน เครื่องแบบนักศึกษา หรือแต่งกายสุภาพตามประเพณีนิยม 
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 สทศ. บริหารการรับ – ส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเอกสารส าหรับการจัดสอบไปยังสนามสอบผ่าน
ศูนย์สอบ (ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด 76 จังหวัด และส านักงานส่งเสริม
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยกรุงเทพมหานคร รวม 77 ศูนย์สอบ) ดังนี้ 

 

 
สทศ. ด าเนินการขนส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบไปยังศูนย์สอบ           

เพ่ือส่งต่อไปยังสนามสอบโดยใช้รถของบริษัทเอกชนที่มีมาตรฐานระบบการรักษาความปลอดภัยสูง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รถขนส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
 
 

การจัดส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เอกสารและอุปกรณ์การสอบจาก สทศ. ไปยังศูนย์สอบจะจัดส่งเป็น      
3  ระยะ ดังนี้ 

สสททศศ..  

สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  
จจังังหหววัดัด  

สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  กกททมม..  สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  
จจังังหหววัดัด  

สสนนาามมสสออบบ  สสนนาามมสสออบบ  สสนนาามมสสออบบ  
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 สทศ. บริหารการรับ – ส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และเอกสารส าหรับการจัดสอบไปยังสนามสอบผ่าน
ศูนย์สอบ (ส านักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด 76 จังหวัด และส านักงานส่งเสริม
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยกรุงเทพมหานคร รวม 77 ศูนย์สอบ) ดังนี้ 

 

 
สทศ. ด าเนินการขนส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เอกสารและอุปกรณ์การจัดสอบไปยังศูนย์สอบ           

เพ่ือส่งต่อไปยังสนามสอบโดยใช้รถของบริษัทเอกชนที่มีมาตรฐานระบบการรักษาความปลอดภัยสูง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รถขนส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ 
 
 

การจัดส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ เอกสารและอุปกรณ์การสอบจาก สทศ. ไปยังศูนย์สอบจะจัดส่งเป็น      
3  ระยะ ดังนี้ 

สสททศศ..  

สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  
จจังังหหววัดัด  

สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  กกททมม..  สส  าานนัักกงงาานน  กกศศนน..  
จจังังหหววัดัด  

สสนนาามมสสออบบ  สสนนาามมสสออบบ  สสนนาามมสสออบบ  
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 สทศ. จัดส่งคู่มือการจัดสอบส าหรับสนามสอบและกรรมการคุมสอบให้ศูนย์สอบ เพ่ือน าไปใช้ในการประชุม
ชี้แจงคณะกรรมการระดับสนามสอบและแจกให้ผู้ที่เกี่ยวข้องในการจัดสอบทุกคน ตามก าหนดการดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

กล่องเอกสารและอุปกรณ์เกี่ยวกับการจัดสอบ ภายในกล่องประกอบด้วย 
       ซองเอกสารของศูนย์สอบ  ภายในซองบรรจุ 
 

1) N-NET 3 บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอื่น ๆ 
จากศูนย์สอบถึง สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

2) N-NET 6 รายงานผลการปฏิบัติงานการด าเนินการทดสอบทาง
การศึกษาระดับชาติ ระดับศูนย์สอบ 

3) N-NET 7 รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบ        
ประจ าสนามสอบ 

4) N-NET 9 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการทดสอบทางการศึกษา
ระดับชาติ ระดับศูนย์สอบ 

  
         
 

 ซองเอกสารของสนามสอบ (มีจ านวนเท่าจ านวนสนามสอบ) ภายในซองบรรจุ 
 

1) รายชื่อผู้เข้าสอบส าหรับติดบอร์ดและติดหน้าห้องสอบ 
2) สติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบส าหรับติดโต๊ะสอบ 
3) แผนผังที่นั่งสอบ 
4) ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ 
5) ตารางสอบ 
6) ค าเตือน ข้อปฏิบัติของกรรมการคุมสอบและผู้เข้าสอบ  
7) สทศ.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
8) สทศ.5 แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 
9) สทศ.6 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล  

 N-NET ครั้งที่ 1/2565 วันที่ 10 – 11 สิงหาคม 2565 
 N-NET ครั้งที่ 2/2565 วันที่ 25 – 26 มกราคม 2566 

 



28 คู่มือการจัดสอบ N-NET ประจำ�ปีการศึกษา 2565 สำ�หรับศูนย์สอบคคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  2288  
 

10) N-NET 1 บัญชีรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการ
คุมสอบ 

11) N-NET 2 บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอ่ืน ๆ  จากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ 
12) N-NET 5 รายงานผลการปฏิบัติงานการด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับสนามสอบ 
13) N-NET 8 ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจ าสนามสอบการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
14) N-NET 8.1 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
15) N-NET 10 เอกสารก ากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
16) N-NET 11 เอกสารก ากับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบส ารอง 

 

 

 

ก าหนดการส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบและอุปกรณ์เกี่ยวกับการจัดสอบจาก สทศ. ไปยัง
ศูนย์สอบ มีดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการส่ง- รับกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจาก สทศ. ไปยังศูนย์สอบ 
1) สทศ. จัดส่งหนังสือแจ้งก าหนดการรับ – ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบและเอกสารและ

อุปกรณ์เก่ียวกับการจัดสอบไปยังประธานศูนย์สอบ 
2) บรรจุกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ กล่องปรับขนาดส าหรับบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับและ

อุปกรณ์การสอบในรถขนส่งที่มีมาตรฐานและระบบการรักษาความปลอดภัยสูง จากนั้นจะท าการล็อคประตูทุกบานด้วย
กุญแจ และล็อคด้วยสายล็อคนิรภัยอีกครั้งเพ่ือป้องกันการเปิดรถขนส่งและขนส่งไปยังศูนย์สอบตามก าหนดการที่แจ้ง 

3) ศูนย์สอบแต่งตั้งคณะท างานเพ่ือตรวจรับตามก าหนดการและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในการขนกล่องบรรจุแบบทดสอบกล่องบรรจุ
กระดาษค าตอบ และอุปกรณ์การจัดสอบไปเก็บรักษาไว้ในสถานที่เก็บที่ปลอดภัย 

4) ศูนย์สอบแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือไปก ากับการด าเนินการจัดสอบที่สนามสอบและท าหน้าที่รับ - ส่งกล่องบรรจุ
แบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ เอกสารประกอบการจัดสอบและอุปกรณ์การจัดสอบจากศูนย์สอบไปยัง          
สนามสอบในเช้าวันสอบ  

 

 N-NET ครั้งที่ 1/2565 วันที่ 18 - 19 สิงหาคม 2565 
 N-NET ครั้งที่ 2/2565 วันที่  2 – 3 กุมภาพันธ์ 2566 
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10) N-NET 1 บัญชีรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการ
คุมสอบ 

11) N-NET 2 บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอ่ืน ๆ  จากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ 
12) N-NET 5 รายงานผลการปฏิบัติงานการด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับสนามสอบ 
13) N-NET 8 ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจ าสนามสอบการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
14) N-NET 8.1 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
15) N-NET 10 เอกสารก ากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
16) N-NET 11 เอกสารก ากับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบส ารอง 

 

 

 

ก าหนดการส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบและอุปกรณ์เกี่ยวกับการจัดสอบจาก สทศ. ไปยัง
ศูนย์สอบ มีดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการส่ง- รับกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบจาก สทศ. ไปยังศูนย์สอบ 
1) สทศ. จัดส่งหนังสือแจ้งก าหนดการรับ – ส่งกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบและเอกสารและ

อุปกรณ์เก่ียวกับการจัดสอบไปยังประธานศูนย์สอบ 
2) บรรจุกล่องบรรจุแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ กล่องปรับขนาดส าหรับบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับและ

อุปกรณ์การสอบในรถขนส่งที่มีมาตรฐานและระบบการรักษาความปลอดภัยสูง จากนั้นจะท าการล็อคประตูทุกบานด้วย
กุญแจ และล็อคด้วยสายล็อคนิรภัยอีกครั้งเพ่ือป้องกันการเปิดรถขนส่งและขนส่งไปยังศูนย์สอบตามก าหนดการที่แจ้ง 

3) ศูนย์สอบแต่งตั้งคณะท างานเพ่ือตรวจรับตามก าหนดการและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในการขนกล่องบรรจุแบบทดสอบกล่องบรรจุ
กระดาษค าตอบ และอุปกรณ์การจัดสอบไปเก็บรักษาไว้ในสถานที่เก็บที่ปลอดภัย 

4) ศูนย์สอบแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือไปก ากับการด าเนินการจัดสอบที่สนามสอบและท าหน้าที่รับ - ส่งกล่องบรรจุ
แบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดาษค าตอบ เอกสารประกอบการจัดสอบและอุปกรณ์การจัดสอบจากศูนย์สอบไปยัง          
สนามสอบในเช้าวันสอบ  

 

 N-NET ครั้งที่ 1/2565 วันที่ 18 - 19 สิงหาคม 2565 
 N-NET ครั้งที่ 2/2565 วันที่  2 – 3 กุมภาพันธ์ 2566 
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หลังเสร็จสิ้นการสอบ สทศ. จะจัดส่งเจ้าหน้าที่พร้อมรถขนส่งของบริษัทเอกชนที่ได้รับอนุญาตไปรับ         
กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบ ณ ศูนย์สอบ ในวันและเวลาที่ก าหนด ดังนี้  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การส่งมอบเอกสารส าคัญจากสนามสอบ ถึง ศูนย์สอบ 
1. เอกสารส าคัญทีห่ัวหน้าสนามสอบต้องส่งมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบภายหลังการสอบเสร็จสิ้น มีดังนี้  

1) กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ 
2) กล่องบรรจุแบบทดสอบ 
3) ซองเอกสารการจัดสอบ ภายในซองบรรจุ  
 - สทศ.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ  (ที่เหลืออีก 1 แผ่น) 
 - สทศ.5 แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (ถ้ามี) 
 - สทศ.6 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (ถ้ามี) 
 - N-NET 1 บัญชีรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับ 

  กรรมการคุมสอบ 
 - N-NET 2 บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอ่ืน  ๆจากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ 
 - N-NET 5 รายงานผลการปฏิบัติงานการด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติระดับสนามสอบ 
 - N-NET 8 ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจ าสนามสอบ การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
 - N-NET 8.1 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
 - N-NET 10 เอกสารก ากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
 - N-NET 11 เอกสารก ากับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบส ารอง 
 - เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) ให้แก่ตัวแทนศูนย์สอบ เพ่ือส่งมอบให้แก่ประธานศูนย์สอบต่อไป 

 

 
 
 

 
 

สทศ.5 ให้เขียน 1 แผ่นต่อ 1 วิชา ทีผู่้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ  
สทศ.6 ให้เขียนเพียง 1 แผ่น ไม่ต้องแยกตามรายวิชา พร้อมแนบหลักฐานประกอบการขอแก้ไข ได้แก่ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง)  

 N-NET ครั้งที่ 1/2565 วันที่ 23 - 24 สิงหาคม 2565 
 N-NET ครั้งที่ 2/2565 วันที่  7 – 8 กุมภาพันธ์ 2566 
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2. ตัวแทนศูนย์สอบรับมอบเอกสารส าคัญตาม ข้อ 1. แล้วน าไปส่งใหศู้นย์สอบทันทีเม่ือเสร็จสิ้นการสอบ 
3. ประธานศูนย์สอบรวบรวมกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ กล่องแบบทดสอบของทุกสนามสอบและจัดเก็บไว้ในที่

ปลอดภัยที่ศูนย์สอบ  
 

การจัดส่งเอกสารส าคัญจากศูนย์สอบ ถึง สทศ. 
1. ประธานศูนย์สอบจัดท า N-NET3 (บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอ่ืน ๆ จากศูนย์สอบ ถึง สทศ.)     

รอรถขนส่งเดินทางไปรับกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับตามก าหนดการที่ สทศ. นัดหมาย 
2. ศูนย์สอบแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ส่งมอบกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบและเอกสารให้ สทศ. ดังนี้   
 

1) กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับของทุกสนามสอบ (แยกตามระดับชั้นและรายวิชา) 
2) N-NET 3 บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอื่น ๆ จากศูนย์สอบถึงสถาบันทดสอบ      

ทางการศึกษาแห่งชาติ 
3) สทศ.5 แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (ถ้ามี) 
 สทศ.6 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (ถ้ามี) 
 เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 

 

 
 
 
 
 
 

3. สทศ. จัดส่งเจ้าหน้าที่พร้อมรถขนส่งไปรับกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องจากศูนย์สอบ        
ตามก าหนดการ โดยในการรับกระดาษค าตอบเจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบความถูกต้องในเบื้องต้นของจ านวน     
กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบจากสนามสอบ โดยศูนย์สอบต้องเตรียมกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบของทุกสนาม
สอบให้ครบถ้วนและถูกต้องตามบัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอ่ืน  ๆ จากศูนย์สอบ ถึง สทศ.        
(N-NET3)  

4. ภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบ ศูนย์สอบจะต้องจัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการทดสอบทางการศึกษา
ระดับชาติ ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) ในระบบบริหารการจัดสอบและน าส่งเงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบ 
(ถ้ามี) ให้ สทศ. (ศึกษาขั้นตอนการส่งเงินคืน หน้า 13)  
 
 
 
 
 
 

 

สทศ.5 และ สทศ. 6 บรรจุแยกซอง ระบุชื่อเอกสารที่หน้าซองให้ชัดเจนก่อนส่งกลับ สทศ. พร้อมกับ
กล่องกระดาษค าตอบ 
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แนวทางการบันทึกรายการค่าใช้จ่ายในรายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ         
ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) ในระบบบริหารการจัดสอบ 
 

      ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบ เพ่ือพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบได้ไม่เกิน
ร้อยละ 10 ของวงเงินที่ได้รับจัดสรรทั้งหมด (ต้องไม่เกินจ านวนเงินคงเหลือ) โดยให้บันทึกรายการค่าใช้จ่ายใน           
N-NET9 รายการที่ 16  ตามตัวอย่างดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

**ตัวอย่างที่ 1** ศูนย์สอบ ก ได้รับเงินจัดสรรทั้งหมด 148,560 บาท ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบมีเงินค่าใช้จ่าย
คงเหลือ 4,350 บาท ให้ศูนย์สอบด าเนินการดังนี้  

1)  ค านวณร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับ => 148,560 X (10/100) =14,856 บาท 
2)  เปรียบเทียบเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือ (4,350 บาท) กับร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับตามข้อ 1.     

(14,856 บาท) หากค่าใช้จ่ายคงเหลือน้อยกว่าให้บันทึก N-NET9 รายการที่ 16 = 4,350 
3)  ท าการรวมค่าใช้จ่ายรายการที่ 9+15+16 (148,560) แล้วลบกับจ านวนเงินจัดสรรที่ได้รับทั้งหมดจะได้จ านวน 

เงินคงเหลือท่ีต้องน าส่งคืน สทศ. จ านวน 0.00 บาท 
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2. ตัวแทนศูนย์สอบรับมอบเอกสารส าคัญตาม ข้อ 1. แล้วน าไปส่งใหศู้นย์สอบทันทีเม่ือเสร็จสิ้นการสอบ 
3. ประธานศูนย์สอบรวบรวมกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ กล่องแบบทดสอบของทุกสนามสอบและจัดเก็บไว้ในที่

ปลอดภัยที่ศูนย์สอบ  
 

การจัดส่งเอกสารส าคัญจากศูนย์สอบ ถึง สทศ. 
1. ประธานศูนย์สอบจัดท า N-NET3 (บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอ่ืน ๆ จากศูนย์สอบ ถึง สทศ.)     

รอรถขนส่งเดินทางไปรับกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับตามก าหนดการที่ สทศ. นัดหมาย 
2. ศูนย์สอบแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ส่งมอบกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบและเอกสารให้ สทศ. ดังนี้   
 

1) กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับของทุกสนามสอบ (แยกตามระดับชั้นและรายวิชา) 
2) N-NET 3 บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอื่น ๆ จากศูนย์สอบถึงสถาบันทดสอบ      

ทางการศึกษาแห่งชาติ 
3) สทศ.5 แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (ถ้ามี) 
 สทศ.6 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (ถ้ามี) 
 เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 

 

 
 
 
 
 
 

3. สทศ. จัดส่งเจ้าหน้าที่พร้อมรถขนส่งไปรับกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องจากศูนย์สอบ        
ตามก าหนดการ โดยในการรับกระดาษค าตอบเจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบความถูกต้องในเบื้องต้นของจ านวน     
กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบจากสนามสอบ โดยศูนย์สอบต้องเตรียมกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบของทุกสนาม
สอบให้ครบถ้วนและถูกต้องตามบัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบและเอกสารอ่ืน  ๆ จากศูนย์สอบ ถึง สทศ.        
(N-NET3)  

4. ภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบ ศูนย์สอบจะต้องจัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการทดสอบทางการศึกษา
ระดับชาติ ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) ในระบบบริหารการจัดสอบและน าส่งเงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบ 
(ถ้ามี) ให้ สทศ. (ศึกษาขั้นตอนการส่งเงินคืน หน้า 13)  
 
 
 
 
 
 

 

สทศ.5 และ สทศ. 6 บรรจุแยกซอง ระบุชื่อเอกสารที่หน้าซองให้ชัดเจนก่อนส่งกลับ สทศ. พร้อมกับ
กล่องกระดาษค าตอบ 
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แนวทางการบันทึกรายการค่าใช้จ่ายในรายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ         
ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) ในระบบบริหารการจัดสอบ 
 

      ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบ เพ่ือพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบได้ไม่เกิน
ร้อยละ 10 ของวงเงินที่ได้รับจัดสรรทั้งหมด (ต้องไม่เกินจ านวนเงินคงเหลือ) โดยให้บันทึกรายการค่าใช้จ่ายใน           
N-NET9 รายการที่ 16  ตามตัวอย่างดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

**ตัวอย่างที่ 1** ศูนย์สอบ ก ได้รับเงินจัดสรรทั้งหมด 148,560 บาท ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบมีเงินค่าใช้จ่าย
คงเหลือ 4,350 บาท ให้ศูนย์สอบด าเนินการดังนี้  

1)  ค านวณร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับ => 148,560 X (10/100) =14,856 บาท 
2)  เปรียบเทียบเงินค่าใช้จ่ายคงเหลือ (4,350 บาท) กับร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับตามข้อ 1.     

(14,856 บาท) หากค่าใช้จ่ายคงเหลือน้อยกว่าให้บันทึก N-NET9 รายการที่ 16 = 4,350 
3)  ท าการรวมค่าใช้จ่ายรายการที่ 9+15+16 (148,560) แล้วลบกับจ านวนเงินจัดสรรที่ได้รับทั้งหมดจะได้จ านวน 

เงินคงเหลือท่ีต้องน าส่งคืน สทศ. จ านวน 0.00 บาท 
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**ตัวอย่างที่ 2 ** ศูนย์สอบ ข ได้รับเงินจัดสรรทั้งหมด 560,000 บาท ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบมีเงินค่าใช้จ่าย
คงเหลือ 69,288 บาท ให้ศูนย์สอบด าเนินการดังนี้  

1)  ค านวณร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับ => 560,000 X (10/100) =56,000 บาท 
2)  กรอกร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับตาม ข้อ 1. (56,000) ในแบบฟอร์ม N-NET9 รายการที่ 16  
3)  รวมค่าใช้จ่ายรายการที่ 9+15+16 (546,712) แล้วลบกับจ านวนเงินจัดสรรที่ได้รับทั้งหมด (560,000)           

จะได้จ านวนเงินคงเหลือที่ต้องน าส่งคืน สทศ. จ านวน 13,288 บาท 
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**ตัวอย่างที่ 2 ** ศูนย์สอบ ข ได้รับเงินจัดสรรทั้งหมด 560,000 บาท ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบมีเงินค่าใช้จ่าย
คงเหลือ 69,288 บาท ให้ศูนย์สอบด าเนินการดังนี้  

1)  ค านวณร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับ => 560,000 X (10/100) =56,000 บาท 
2)  กรอกร้อยละ 10 ของเงินจัดสรรที่ศูนย์สอบได้รับตาม ข้อ 1. (56,000) ในแบบฟอร์ม N-NET9 รายการที่ 16  
3)  รวมค่าใช้จ่ายรายการที่ 9+15+16 (546,712) แล้วลบกับจ านวนเงินจัดสรรที่ได้รับทั้งหมด (560,000)           

จะได้จ านวนเงินคงเหลือที่ต้องน าส่งคืน สทศ. จ านวน 13,288 บาท 
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 ผู้ เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางร่างกาย หมายถึง ผู้ เข้าสอบที่ ไม่สามารถอ่านข้อสอบแ ละระบาย
กระดาษค าตอบด้วยตนเองได้ เช่น ตาบอด ตาเลือนราง หรือผู้เข้าสอบที่สามารถอ่านข้อสอบและระบายกระดาษค าตอบ
ด้วยตนเองได้แต่มีความบกพร่องทางร่างกายไม่สามารถเข้าสอบในห้องสอบปกติได้ เช่น ร่างกายพิการ 
 ห้องพิเศษ คือ ห้องสอบที่ สทศ. หรือศูนย์สอบ ก าหนดให้ผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางร่างกายเข้าสอบโดย
จัดแยกจากห้องสอบของผู้เข้าสอบปกติ 
 

 หัวหน้าสนามสอบ ด าเนินการ 
1. จัดห้องสอบพิเศษ 1 ห้อง หรือมากกว่า (ตามความเหมาะสม) 
2. จัดกรรมการกลาง ก ากับการคุมสอบห้องพิเศษ 1 คน / ห้องสอบ 
3. จัดกรรมการคุมสอบ 1 คน / ผู้เข้าสอบ 1 คน 

 

 กรรมการกลางก ากับการคุมสอบห้องสอบพิเศษ ด าเนินการ 
1. รับรายงานตัวผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางร่างกาย 
2. ก ากับการสอบในห้องสอบพิเศษให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

 

 กรรมการคุมสอบ ด าเนินการ 
1. กรรมการคุมสอบในห้องสอบพิเศษจะต้องไม่มีส่วนเกี่ยวข้องใด ๆ กับผู้เข้าสอบ 
2. อธิบายให้ผู้เข้าสอบทราบเกี่ยวกับข้อห้าม และข้อควรปฏิบัติในการสอบ 
3. แจกแบบทดสอบ และอ่านค าชี้แจงที่ปรากฏให้ผู้เข้าสอบทราบ  
4.  ตรวจสอบข้อมูลผู้เข้าสอบในกระดาษค าตอบ ชื่อ – สกุล เลขประจ าตัวประชาชน รหัสวิชา ชื่อวิชา วันที่สอบ                  

และสถานที่สอบ รวมทั้งรายละเอียดต่าง  ๆให้ถูกต้อง และให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในกระดาษค าตอบ 
5. ฟังประกาศเริ่มท าแบบทดสอบแล้วจึงลงมือท าแบบทดสอบ 
6. ประกาศให้ผู้เข้าสอบเริ่มท าแบบทดสอบ และอ่านแบบทดสอบให้ผู้เข้าสอบฟังอย่างชัดเจนตามล าดับข้อโดย

ก าหนดเวลาในแต่ละข้อให้เหมาะสมกับจ านวนข้อของแบบทดสอบ ห้ามอธิบาย แสดงความคิดเห็น หรือ              
อ่านข้อความอ่ืนใด  ๆนอกเหนือจากข้อความในแบบทดสอบเท่านั้น 

7. ระบายตัวเลือกของแต่ละข้อในกระดาษค าตอบด้วยดินสอด า2B ให้ตรงกับตัวเลือกที่ผู้เข้าสอบเลือกตอบจน           
ครบทุกข้อ หรือหมดเวลาสอบ 
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8. ตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษค าตอบ แบบทดสอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้องแล้วส่งมอบให้กรรมการกลาง
ตรวจสอบความถูกต้อง 

9. น าซองกระดาษค าตอบ แบบทดสอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งมอบให้หัวหน้าสนามสอบ หรือ กรรมการกลาง 
 

 
 
 
 

 
 

 

 ในการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติทุกประเภทการสอบและทุกระดับชั้น ด าเนินการโดยใช้งบประมาณแผ่นดิน         
ในการด าเนินการจัดสอบ ทั้งนี้ ในการส่งรายชื่อนักศึกษาเข้าสอบในแต่ละระดับชั้น สถานศึกษาจะสามารถส่งรายชื่อนักศึกษา        
หนึ่งรายชื่อได้เพียงครั้งเดียวในภาคการศึกษา/ปีการศึกษาที่ก าลังจะจบการศึกษาในระดับชั้นนั้นเท่านั้น 
 เมื่อสถานศึกษาส่งรายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ และ สทศ. ได้ประกาศรายชื่อนักศึกษาเป็นผู้มีสิทธิ์สอบ N-NET                  
แล้ว สทศ. ขอให้ผู้มีสิทธิ์สอบเข้ารับการทดสอบ N-NET ตามก าหนดเวลาที่ สทศ. ก าหนด หากผู้มีสิทธิ์สอบไม่เข้าสอบจะถือว่า        
สละสิทธิ์ในการสอบและขาดสอบ และไม่อนุญาตให้สถานศึกษาส่งรายชื่อนักศึกษาซ้ ากับการทดสอบในระดับชั้นเดียวกันกับ          
การทดสอบที่ผ่านมา รวมทั้งไม่อนุญาตให้มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจาก สทศ. เท่านั้น 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ทั้งนี้ กลุ่มพัฒนาการศึกษานอกระบบโรงเรียน ส านักงาน กศน. ได้ด าเนินการจัดการสอบ E-Exam ทดแทน        
การสอบ N-NET ให้กับผู้มีสิทธิ์สอบ N-NET ที่ขาดสอบ โดยนักศึกษาและสถานศึกษาต้องติดต่อไปยังส านักงาน กศน. จังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 

          ในกรณีที่ผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางร่างกาย สามารถอ่านแบบทดสอบและระบายค าตอบเองได้          
ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติหน้าที่ตามคู่มือการจัดสอบฯ เหมือนกับการคุมสอบนักศึกษาในห้องสอบปกติ 
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8. ตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษค าตอบ แบบทดสอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้องแล้วส่งมอบให้กรรมการกลาง
ตรวจสอบความถูกต้อง 

9. น าซองกระดาษค าตอบ แบบทดสอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งมอบให้หัวหน้าสนามสอบ หรือ กรรมการกลาง 
 

 
 
 
 

 
 

 

 ในการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติทุกประเภทการสอบและทุกระดับชั้น ด าเนินการโดยใช้งบประมาณแผ่นดิน         
ในการด าเนินการจัดสอบ ทั้งนี้ ในการส่งรายชื่อนักศึกษาเข้าสอบในแต่ละระดับชั้น สถานศึกษาจะสามารถส่งรายชื่อนักศึกษา        
หนึ่งรายชื่อได้เพียงครั้งเดียวในภาคการศึกษา/ปีการศึกษาที่ก าลังจะจบการศึกษาในระดับชั้นนั้นเท่านั้น 
 เมื่อสถานศึกษาส่งรายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ และ สทศ. ได้ประกาศรายชื่อนักศึกษาเป็นผู้มีสิทธิ์สอบ N-NET                  
แล้ว สทศ. ขอให้ผู้มีสิทธิ์สอบเข้ารับการทดสอบ N-NET ตามก าหนดเวลาที่ สทศ. ก าหนด หากผู้มีสิทธิ์สอบไม่เข้าสอบจะถือว่า        
สละสิทธิ์ในการสอบและขาดสอบ และไม่อนุญาตให้สถานศึกษาส่งรายชื่อนักศึกษาซ้ ากับการทดสอบในระดับชั้นเดียวกันกับ          
การทดสอบที่ผ่านมา รวมทั้งไม่อนุญาตให้มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจาก สทศ. เท่านั้น 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ทั้งนี้ กลุ่มพัฒนาการศึกษานอกระบบโรงเรียน ส านักงาน กศน. ได้ด าเนินการจัดการสอบ E-Exam ทดแทน        
การสอบ N-NET ให้กับผู้มีสิทธิ์สอบ N-NET ที่ขาดสอบ โดยนักศึกษาและสถานศึกษาต้องติดต่อไปยังส านักงาน กศน. จังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 

          ในกรณีที่ผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางร่างกาย สามารถอ่านแบบทดสอบและระบายค าตอบเองได้          
ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติหน้าที่ตามคู่มือการจัดสอบฯ เหมือนกับการคุมสอบนักศึกษาในห้องสอบปกติ 
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ส าหรับในกรณีเป็นผู้เข้าสอบที่เคยมีสิทธิ์สอบแล้วขาดสอบและต้องโทษในทัณฑสถาน ไม่สามารถออกมา
ขอรับการทดสอบ E-Exam ได้ สทศ. ขอให้สถานศึกษาและศูนย์สอบด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. สถานศึกษาแจ้งรายชื่อนักศึกษาขอคืนสิทธิ์การสอบ N-NET พร้อมชี้แจงเหตุผลการขอคืนสิทธิ์การสอบ N-NET         
ไปยังศูนย์สอบ (ดาวน์โหลดแบบฟอร์มรายชื่อขอคืนสิทธิ์การสอบ N-NET ที่ www.niets.or.th > การจัดสอบ > โรงเรียน/
ศูนย์สอบ/สนามสอบ > N-NET )  
 

 
 

2. ศูนย์สอบจัดท าหนังสือราชการแจ้งรายชื่อเฉพาะนักศึกษาขอคืนสิทธิ์การสอบ N-NET ที่มีแบบฟอร์มขอคืนสิทธิ์และ
หลักฐานประกอบครบเท่านั้นไปยัง สทศ. ตามก าหนดเวลา ดังนี้ 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

3. สทศ. ด าเนินการพิจารณาและเพ่ิมรายชื่อผู้ได้รับอนุญาตจาก สทศ. ให้เป็นผู้มีสิทธิ์สอบในระบบการสอบ      
N-NET  

4. ศูนย์สอบท าการตรวจสอบรายชื่อผู้ได้รับอนุญาตจาก สทศ. ให้เป็นผู้มีสิทธิ์สอบในระบบการสอบ N-NET 
โดยเลือกเมนูข้อมูลนักเรียน =>รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ (การสอบ N-NET ครั้งที่ 1/2565 ท าการตรวจสอบระหว่างวันที่ 
5 - 11 ก.ค.65 การสอบ N-NET ครั้งท่ี 2/2565 ท าการตรวจสอบระหว่าง วันที่ 6 - 13 ธ.ค.65) 
 
 

** ศูนย์สอบต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หากไม่สามารถด าเนินการ
ได้ทันตามก าหนด ให้รอด าเนินการส่งข้อมูลผู้เข้าสอบในการทดสอบ N-NET คร้ังถัดไป** 

 

 N-NET ครั้งที่ 1/2565 วันที่  10 – 24 มิถุนายน 2565 
    N-NET ครั้งที่ 2/2565 วันที่  10 – 24 พฤศจิกายน 2565 
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5. ศูนย์สอบด าเนินการจัดห้องสอบและสนามสอบเพ่ิมเติมตามที่ได้แจ้งไว้กับ สทศ. เท่านั้น (การสอบ N-NET 
ครั้งท่ี 1/2565 ด าเนินการจัดห้องสอบและสนามสอบระหว่างวันที่ 19 - 25 ก.ค.65 การสอบ N-NET ครั้งท่ี 2/2565 
ด าเนินการจัดห้องสอบและสนามสอบระหว่างวันที่ 23 - 29 ธ.ค.65) 

6. หากนักศึกษาไม่มีรายชื่อเป็นผู้มีสิทธิ์สอบ และไม่ได้รับอนุญาตจาก สทศ. ให้เป็นผู้มีสิทธิ์สอบ สทศ. จะไม่
อนุญาตให้นักศึกษาดังกล่าวเข้าสอบ หากศูนย์สอบและสนามสอบอนุญาตให้นักศึกษาดังกล่าวเข้าสอบเป็นกรณีพิเศษ 
สทศ. จะไม่ประกาศผลคะแนน 
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5. ศูนย์สอบด าเนินการจัดห้องสอบและสนามสอบเพ่ิมเติมตามที่ได้แจ้งไว้กับ สทศ. เท่านั้น (การสอบ N-NET 
ครั้งท่ี 1/2565 ด าเนินการจัดห้องสอบและสนามสอบระหว่างวันที่ 19 - 25 ก.ค.65 การสอบ N-NET ครั้งท่ี 2/2565 
ด าเนินการจัดห้องสอบและสนามสอบระหว่างวันที่ 23 - 29 ธ.ค.65) 

6. หากนักศึกษาไม่มีรายชื่อเป็นผู้มีสิทธิ์สอบ และไม่ได้รับอนุญาตจาก สทศ. ให้เป็นผู้มีสิทธิ์สอบ สทศ. จะไม่
อนุญาตให้นักศึกษาดังกล่าวเข้าสอบ หากศูนย์สอบและสนามสอบอนุญาตให้นักศึกษาดังกล่าวเข้าสอบเป็นกรณีพิเศษ 
สทศ. จะไม่ประกาศผลคะแนน 
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1. ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบการสอบ  N-NET 
ผ่านทางเว็บไซต์ของ สทศ. โดยพิมพ์ URL : 
http://www.niets.or.th  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2. เลือกระบบการสอบ N-NET 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3. กรอก username และ password 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

4. เลือกเมนูที่ต้องการด าเนินการ/ปรับปรุงแก้ไข 
 
 
 
 

 

 

 
 

1 

2 

3 

4 

http://www.niets.or.th  
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1. เลือกเมนูข้อมูลศูนย์สอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. ตรวจสอบ ข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ที่อยู่ศูนย์สอบ และ
หมายเลขโทรศัพท์ส าหรับติดต่อ ข้อมูลผู้ประสานงาน   
ผู้อ านวยการศูนย์สอบ **กรณีมีการเปลี่ยนแปลงให้
ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขจากนั้นคลิก “บันทึก” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

1. เลือกเมนู “ข้อมูลสถานศึกษา”เมนูย่อย  
“รายชื่อสถานศึกษา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกสถานศึกษาจากรายชื่อที่ปรากฏ 
 
 
 
 

 

 

*** ศูนย์สอบต้องท าการปรับปรุงข้อมูลศูนยส์อบให้
เป็นปัจจุบนั*** 

1 

 

2 

1 

2 
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1. เลือกเมนูข้อมูลศูนย์สอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. ตรวจสอบ ข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ที่อยู่ศูนย์สอบ และ
หมายเลขโทรศัพท์ส าหรับติดต่อ ข้อมูลผู้ประสานงาน   
ผู้อ านวยการศูนย์สอบ **กรณีมีการเปลี่ยนแปลงให้
ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขจากนั้นคลิก “บันทึก” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

1. เลือกเมน ู“ข้อมูลสถานศึกษา”เมนูย่อย  
“รายชื่อสถานศึกษา” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกสถานศึกษาจากรายชื่อที่ปรากฏ 
 
 
 
 

 

 

*** ศูนย์สอบต้องท าการปรับปรุงข้อมูลศูนยส์อบให้
เป็นปัจจุบนั*** 

1 

 

2 

1 

2 
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3. ท าการปรับปรุงข้อมูลสถานศึกษาให้เป็น
ปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. หากมรีะดับชั้นที่ไม่มีการสอบให้ท าการปรับปรุงข้อมูลโดยการคลิก
เครื่องหมาย ออกจากช่อง  แล้วคลิก  “บันทึก” 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. เลือกเมนู "ข้อมูลนักเรียน" จากนั้นเลือกเมนูย่อย "ดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลนักเรียน" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

4 

1 
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2. เลือกสถานศึกษาและระดับชั้น จากนั้นคลิก “ดาวน์โหลด” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กรอกข้อมูลตามรายละเอียดในไฟล์ excel ที่ก าหนดไว้ (ดูค าแนะน าในการกรอกข้อมูลได้ที่จากแผ่นงาน    
"ค าแนะน าในการกรอกข้อมูล") 
 
 

***เมื่อกรอกข้อมูลในไฟล์เรียบร้อยแล้ว 
ให้ท าการตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูลแล้วบันทึกโดยไม่ต้อง 
แก้ไขชื่อไฟล์ 
 
 
 
4. น าส่งไฟล์ข้อมูลโดย คลิกเลือกเมนู "ข้อมูลนักเรียน" แล้วเลือกเมนูย่อย “น าส่งข้อมูลนักเรียน”  
 
 
 
 
 
 
 

2 

3 

ค าแนะน าในการกรอกข้อมูล 

4 



41คู่มือการจัดสอบ N-NET ประจำ�ปีการศึกษา 2565 สำ�หรับศูนย์สอบคคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  4400  
 

2. เลือกสถานศึกษาและระดับชั้น จากนั้นคลิก “ดาวน์โหลด” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กรอกข้อมูลตามรายละเอียดในไฟล์ excel ที่ก าหนดไว้ (ดูค าแนะน าในการกรอกข้อมูลได้ที่จากแผ่นงาน    
"ค าแนะน าในการกรอกข้อมูล") 
 
 

***เมื่อกรอกข้อมูลในไฟล์เรียบร้อยแล้ว 
ให้ท าการตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูลแล้วบันทึกโดยไม่ต้อง 
แก้ไขชื่อไฟล์ 
 
 
 
4. น าส่งไฟล์ข้อมูลโดย คลิกเลือกเมนู "ข้อมูลนักเรียน" แล้วเลือกเมนูย่อย “น าส่งข้อมูลนักเรียน”  
 
 
 
 
 
 
 

2 

3 

ค าแนะน าในการกรอกข้อมูล 

4 
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5. เลือก สถานศึกษาและระดับชั้นให้ตรงกับไฟล์ที่จะน าส่งและคลิก “เลือกไฟล์”จากนั้นเลือกไฟล์ข้อมูลนักเรียนให้ตรง
กับระดับชั้นที่จะน าส่ง  แล้วคลิก “น าส่ง”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การตรวจสอบว่าน าส่งข้อมูลเรียบร้อยหรือไม่นั้น สามารถตรวจสอบได้จากช่อง “ผลการน าส่งล่าสุด”  
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 ซึ่งหากน าส่งเรียบร้อยจะแจ้งว่า "ส าเร็จ" และแจ้งจ านวนนักเรียนที่น าส่ง หากตัวเลขตรงกับข้อมูลในไฟล์ แสดงว่าข้อมูล
การน าส่งครบถ้วน หากไม่ครบตามจ านวนที่น าส่ง ให้ตรวจสอบข้อมูลในไฟล์ว่ามีส่วนใดผิดพลาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หรือ อาจท าการตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบในเบื้องต้น 
ภายหลังจากการน าส่งข้อมูล โดยไปท่ีเมนู "ข้อมูลนักเรียน"   
จากนั้นเลือกเมนูย่อย "รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ" 
เลือกสถานศึกษาและระดับชั้น  แล้ว คลิก “แสดงข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฏรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบตามรายการในไฟล์ข้อมูลนักเรียนที่สถานศึกษาส่งเข้ามาในระบบการสอบ N-NET ให้
สถานศึกษาตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและจ านวนว่าครบถ้วนถูกต้องตามที่ส่งมาหรือไม่ หากไม่ถูกต้องให้ด าเนินการแก้ไข
ในไฟล์ข้อมูล แล้วส่งไฟล์ข้อมูลนักเรียนเข้ามาใหม่ โดยไฟล์ใหม่จะแทนทีไ่ฟล์เดิมที่เคยส่งไปแล้ว 
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 ซึ่งหากน าส่งเรียบร้อยจะแจ้งว่า "ส าเร็จ" และแจ้งจ านวนนักเรียนที่น าส่ง หากตัวเลขตรงกับข้อมูลในไฟล์ แสดงว่าข้อมูล
การน าส่งครบถ้วน หากไม่ครบตามจ านวนที่น าส่ง ให้ตรวจสอบข้อมูลในไฟล์ว่ามีส่วนใดผิดพลาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หรือ อาจท าการตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบในเบื้องต้น 
ภายหลังจากการน าส่งข้อมูล โดยไปท่ีเมนู "ข้อมูลนักเรียน"   
จากนั้นเลือกเมนูย่อย "รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ" 
เลือกสถานศึกษาและระดับชั้น  แล้ว คลิก “แสดงข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฏรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบตามรายการในไฟล์ข้อมูลนักเรียนที่สถานศึกษาส่งเข้ามาในระบบการสอบ N-NET ให้
สถานศึกษาตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและจ านวนว่าครบถ้วนถูกต้องตามที่ส่งมาหรือไม่ หากไม่ถูกต้องให้ด าเนินการแก้ไข
ในไฟล์ข้อมูล แล้วส่งไฟล์ข้อมูลนักเรียนเข้ามาใหม่ โดยไฟล์ใหม่จะแทนทีไ่ฟล์เดิมที่เคยส่งไปแล้ว 
 
 

คคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  4433  
 

 
 
 
 
 

ปัญหาที่พบ วิธีการแก้ไข/ข้อควรระวัง 
1. ส่งข้อมูลนักเรียนผิดระดับชั้น 1.  บันทึกข้อมูลนักเรียนในไฟล์ excel ให้ถูกระดับชั้นโดยดูจากอักษร    

  N1, N2, N3 ที่ชื่อของไฟล์ 
   ตัวอย่าง    
   ระดับประถมศึกษา                1210330000N1 
   ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น        1210330000N2 
   ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย     1210330000N3 
 

2.    ตรวจสอบการเลือกระดับชั้นให้ถูกต้องก่อนน าส่งข้อมูล  
 
 
 
 
 
 

3. ส่งรายชื่อผู้เข้าสอบซ้ ากับข้อมูลรายชื่อ      
ผู้เข้าสอบปีที่ผ่านมา 
 

1. ดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลนักเรียนใหม่ทุกครั้ง ห้ามน าไฟล์ข้อมูลเดิมของ
การสอบในครั้งก่อนส่งเข้าระบบการสอบ N-NET 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทุกครั้งก่อนน าส่งเข้าระบบ 
4. การสะกดชื่อ-นามสกุล /เลขประจ าตัว
ประชาชนของนักศึกษาไม่ถูกต้อง 
 

1. ให้นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส่วนบุคคลหลังจาก
บันทึกข้อมูลในไฟล์  excel  

2. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทุกครั้งก่อนน าส่งเข้าระบบ 
5. ส่งข้อมูลไม่ส าเร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต้องตรวจสอบผลการน าส่งข้อมูลจากเมนู “ผลการน าส่งล่าสุด”ทุกครั้ง
หลังจากน าส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลนักเรียน"  
  เมนูย่อย "รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ" 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกระดับชั้นที่ต้องการเพ่ิม – ลดข้อมูลนักเรียน แล้วคลิก “แสดงข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. จะปรากฏรายชื่อนักเรียนของระดับชั้นที่เลือกท้ังหมด 
4. คลิก "เพิ่มข้อมูลนักเรียน" 
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลนักเรียน"  
  เมนูย่อย "รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ" 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกระดับชั้นที่ต้องการเพ่ิม – ลดข้อมูลนักเรียน แล้วคลิก “แสดงข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. จะปรากฏรายชื่อนักเรียนของระดับชั้นที่เลือกท้ังหมด 
4. คลิก "เพิ่มข้อมูลนักเรียน" 
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5. จะปรากฏหน้าจอข้อมูลนักเรียน ให้ด าเนินการกรอกรายละเอียดข้อมูลนักเรียนที่ต้องการเพิ่มเติม เมื่อเสร็จแล้วจึงคลิก 
"บันทึก" รายชื่อที่ท าการเพ่ิมจะปรากฏในหน้าจอรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ   
**การเพิ่มข้อมูลนักเรียนสามารถด าเนินการได้ในช่วงเวลาที่ สทศ. ก าหนดเท่านั้น 
 
 
               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

1. คลิกเลือกชื่อนักเรียนที่ต้องการลด 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. จะเข้าสู่หน้าจอข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ให้ท าการตรวจสอบรายการให้ละเอียดแล้วจึงคลิก "ลบ" ข้อมูลนักเรียนจะ
หายออกไปจากระบบ N-NET และจะไม่มีสิทธิ์สอบในครั้งนี้ 
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลนักเรียน" จากนั้นเลือก เมนูย่อย "รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ" 
2. เลือกสถานศึกษา ระดับชั้น แล้ว คลิก “แสดงข้อมูล” จากนั้นเลือกชื่อนักเรียนที่ต้องท าการแก้ไขข้อมูล 
3. แก้ไขข้อมูลนักเรียนตามที่ต้องการ แล้วคลิก “บันทึก” 
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลนักเรียน" จากนั้นเลือก เมนูย่อย "รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ" 
2. เลือกสถานศึกษา ระดับชั้น แล้ว คลิก “แสดงข้อมูล” จากนั้นเลือกชื่อนักเรียนที่ต้องท าการแก้ไขข้อมูล 
3. แก้ไขข้อมูลนักเรียนตามที่ต้องการ แล้วคลิก “บันทึก” 
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1. เลือกเมนู “ข้อมูลนักเรียน” หลังจากนั้นเลือกเมนูย่อย “รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ” 
2. เลือกสถานศึกษาและระดับชั้น   สถานะท่ีถูกยกเลิก และ คลิก “แสดงข้อมูล”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. จะปรากฏรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีชื่อเป็นผู้มีสิทธิ์สอบพร้อมสาเหตุที่ยกเลิก 
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 การน าส่งข้อมูลห้องเรียนที่สามารถใช้ได้ในการสอบ N-NET มีขั้นตอนคล้ายกับการส่งข้อมูลนักเรียน โดยเฉพาะ
สถานศึกษาที่เป็นสนามสอบจ านวนห้องเรียนที่น าส่งควรระบุให้มากกว่าจ านวนนักเรียนภายในสถานศึกษาของตนเอง      
เพ่ือส ารองห้องสอบส าหรับผู้เข้าสอบจากสถานศึกษาอ่ืน ๆ ที่จะเข้ามาสอบร่วมด้วยมีข้ันตอนดังนี้ 
 
1. เลือกเมนู "ข้อมูลสถานศึกษา" จากนั้นเลือกเมนูย่อย  "ดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลห้องเรียน" 
2. เลือกสถานศึกษาแล้วคลิก “ดาวน์โหลด”  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
3. คลิก Save หรือ บันทึก ไฟล์ excel โดยไม่ต้อง                                                                                    
เปลี่ยนชื่อไฟล์ 
 
 
 
 
 
4. กรอกข้อมูลตามรายละเอียดในไฟล์ที่ก าหนดไว้โดยสามารถดูค าแนะน าในการกรอกข้อมูลได้ที่จากแผ่นงาน "ค าแนะน า
ในการกรอกข้อมูล" และเมื่อกรอกข้อมูลในไฟล์เรียบร้อยแล้วให้ท าการ save หรือบันทึก โดยไม่ต้องแก้ไขชื่อไฟล์ 
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ค าแนะน าในการกรอกข้อมูล 
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 การน าส่งข้อมูลห้องเรียนที่สามารถใช้ได้ในการสอบ N-NET มีขั้นตอนคล้ายกับการส่งข้อมูลนักเรียน โดยเฉพาะ
สถานศึกษาที่เป็นสนามสอบจ านวนห้องเรียนที่น าส่งควรระบุให้มากกว่าจ านวนนักเรียนภายในสถานศึกษาของตนเอง      
เพ่ือส ารองห้องสอบส าหรับผู้เข้าสอบจากสถานศึกษาอ่ืน ๆ ที่จะเข้ามาสอบร่วมด้วยมีข้ันตอนดังนี้ 
 
1. เลือกเมนู "ข้อมูลสถานศึกษา" จากนั้นเลือกเมนูย่อย  "ดาวน์โหลดฟอร์มข้อมูลห้องเรียน" 
2. เลือกสถานศึกษาแล้วคลิก “ดาวน์โหลด”  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
3. คลิก Save หรือ บันทึก ไฟล์ excel โดยไม่ต้อง                                                                                    
เปลี่ยนชื่อไฟล์ 
 
 
 
 
 
4. กรอกข้อมูลตามรายละเอียดในไฟล์ที่ก าหนดไว้โดยสามารถดูค าแนะน าในการกรอกข้อมูลได้ที่จากแผ่นงาน "ค าแนะน า
ในการกรอกข้อมูล" และเมื่อกรอกข้อมูลในไฟล์เรียบร้อยแล้วให้ท าการ save หรือบันทึก โดยไม่ต้องแก้ไขชื่อไฟล์ 
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ค าแนะน าในการกรอกข้อมูล 

คคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  4499  
 

5. น าส่งไฟล์ข้อมูลห้องเรียนโดยเลือกเมนู "ข้อมูลสถานศึกษา" แล้วเลือก เมนูย่อย “น าส่งข้อมูลห้องเรียน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. เลือกไฟล์ที่ต้องการน าส่งและคลิก “น าส่ง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. ท าการตรวจสอบผลการน าส่งล่าสุด โดยคลิก “ตรวจสอบ”จะปรากฏจ านวนห้องท่ีส่งและผลการน าส่งส าเร็จ 
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลสถานศึกษา" จากนั้นเลือกเมนูย่อย  "รายชื่อห้องเรียน" 
2. เลือกสถานศึกษาแล้วคลิก “แสดงข้อมูล”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. จะปรากฏข้อมูลห้องเรียนให้คลิกที่เลข "ล าดับ" ของรายการห้องเรียนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 
4. ท าการแก้ไขแล้วบันทึกข้อมูล 
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

2 

3 

4 



51คู่มือการจัดสอบ N-NET ประจำ�ปีการศึกษา 2565 สำ�หรับศูนย์สอบคคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  5500  
 

 

 
 
 
 

1. เลือกเมนู "ข้อมูลสถานศึกษา" จากนั้นเลือกเมนูย่อย  "รายชื่อห้องเรียน" 
2. เลือกสถานศึกษาแล้วคลิก “แสดงข้อมูล”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. จะปรากฏข้อมูลห้องเรียนให้คลิกที่เลข "ล าดับ" ของรายการห้องเรียนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 
4. ท าการแก้ไขแล้วบันทึกข้อมูล 
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 
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1. เลือกเมนู “ข้อมูลสถานศึกษา” เมนูย่อย “รายชื่อห้องเรียน ” และคลิก “เพ่ิมห้อง” 
2. กรอกข้อมูลห้องเรียนให้ถูกต้องครบถ้วนโดยใส่ "ล าดับที่*" ต่อจากล าดับของห้องที่มีอยู่เดิม แล้วคลิก “เพ่ิม”         

รายชื่อห้องเรียนจะปรากฏเป็นล าดับสุดท้ายในหน้าจอแสดงรายชื่อห้องเรียน 
 
 
 
 
 
  
  
 
  
 
  
 
 
 
  
 
  

 
 
 
 

 ศูนย์สอบต้องก าหนดสนามสอบ โดยพิจารณาจากสถานศึกษาที่มีความเหมาะสมในการเป็นสนามสอบและมีความสะดวก     
ในการเดินทาง ท าการระบุชื่อสถานที่ที่ใช้เป็นสนามสอบ จ านวนห้องสอบและรายละเอียดข้อมูลห้องสอบภายในวันและเวลาที่ก าหนด
ตามปฏิทินปฏิบัติงานซึ่งในการจัดห้องสอบ 1 ห้อง จะมีจ านวนที่นั่งสอบ 25 ที่นั่ง มีข้ันตอนในการจัดสอบสนามสอบ ดังนี้ 
 

การเพิ่มสนามสอบ 
1. เลือกเมนู "ข้อมูลสนามสอบ" เมนูย่อย "จัดสนามสอบ" 
2. เลือกระดับชั้นที่ต้องการจัดสนามสอบแล้วคลิก “เพ่ิมสนามสอบ” 
3. เลือกอ าเภอ 
4.  เลือกสถานศึกษาที่ต้องการใช้เป็น

สนามสอบ 
5. คลิก  “ตกลง”  
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การใช้สถานศึกษาที่ไม่มีอยู่ในระบบการสอบ N-NET เป็นสนามสอบ 
หากศูนย์สอบต้องการใช้สถานศึกษาที่ไม่มีอยู่ในระบบการสอบ N-NET เป็นสนามสอบต้องท าหนังสือราชการ

แจ้งมายัง สทศ. พร้อมแนบข้อมูลสถานศึกษาที่จะขอเปิดเป็นสนามสอบ N-NET ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

ทั้งนี้  ศูนย์สอบต้องส่งข้อมูลมายัง สทศ. ก่อนหมดระยะเวลาด าเนินการตรวจสอบ และ เพิ่ม – ลดสนามสอบ         
(การสอบ N-NET ครั้งที่ 1/2565 ภายใน 25 ก.ค.65 การสอบ N-NET คร้ังที่ 2/2565 ภายใน 29 ธ.ค.65) 
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การใช้สถานศึกษาที่ไม่มีอยู่ในระบบการสอบ N-NET เป็นสนามสอบ 
หากศูนย์สอบต้องการใช้สถานศึกษาที่ไม่มีอยู่ในระบบการสอบ N-NET เป็นสนามสอบต้องท าหนังสือราชการ

แจ้งมายัง สทศ. พร้อมแนบข้อมูลสถานศึกษาที่จะขอเปิดเป็นสนามสอบ N-NET ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

ทั้งนี้  ศูนย์สอบต้องส่งข้อมูลมายัง สทศ. ก่อนหมดระยะเวลาด าเนินการตรวจสอบ และ เพิ่ม – ลดสนามสอบ         
(การสอบ N-NET คร้ังที่ 1/2565 ภายใน 25 ก.ค.65 การสอบ N-NET ครั้งที่ 2/2565 ภายใน 29 ธ.ค.65) 

คคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  5533  
 

 
 
 
 
 
 
 

1. เลือกเมนู "ข้อมูลสนามสอบ" เมนูย่อย "จัดสนามสอบ" 
2. เลือกระดับชั้น แล้วคลิก “ค้นหาสนามสอบ” 
3.  เลือกสนามสอบที่ต้องการเพิ่มสถานศึกษา 
4.  เลือกชื่อสถานศึกษาที่ต้องการเพิ่มในสนามสอบ แล้วคลิก “เพ่ิม” 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

5. เลือกจังหวัดที่ตั้งและอ าเภอของสถานศึกษาที่ต้องการให้สอบในสนามสอบนี้ แล้วคลิก “ตกลง”         
6. จะปรากฏชื่อสถานศึกษาที่มีจ านวนผู้เข้าสอบให้คลิก  เลือกสถานศึกษาที่ต้องการให้สอบในสนามสอบนี้  

เมื่อเลือกครบแล้วคลิก “ตกลง" 
7. จะปรากฏรายชื่อสถานศึกษาและจ านวนนักเรียนทั้งหมดที่เลือกให้สอบในสนามสอบนี้ให้ค านวณจ านวน             

ห้องสอบที่ต้องใช้ โดยก าหนดให้ 1 ห้องสอบมีที่นั่งสอบจ านวน 25 ที่นั่ง 
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลสนามสอบ" จากนั้นเลือก   เมนูย่อย "จัดสนามสอบ" 
2. เลือกระดับชั้น แล้วคลิก “ค้นหาสนามสอบ”  
3.  เลือกสนามสอบที่ต้องการจัดห้องสอบ 
4. เมื่อปรากฏรายละเอียดสนามสอบให้คลิก "เพ่ิม" เพ่ือท าการเพ่ิมห้องสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.   เลือกรายการห้องสอบที่ต้องการแล้วใส่ล าดับที่ (การเรียงล าดับห้องสอบจะเป็นตามที่ศูนย์สอบเลือกและเรียงล าดับ        
ศูนย์สอบจะต้องเลือกห้องให้มีจ านวนเพียงพอกับจ านวนผู้เข้าสอบ) 

6. เมื่อเลือกห้องสอบ และจัดเรียงล าดับห้องเสร็จแล้วให้คลิก "บันทึก" จะปรากฏรายชื่อห้องสอบที่เลือกในหน้าจอ
รายละเอียดสนามสอบ 
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลสนามสอบ" จากนั้นเลือก   เมนูย่อย "จัดสนามสอบ" 
2. เลือกระดับชั้น แล้วคลิก “ค้นหาสนามสอบ”  
3.  เลือกสนามสอบที่ต้องการจัดห้องสอบ 
4. เมื่อปรากฏรายละเอียดสนามสอบให้คลิก "เพ่ิม" เพ่ือท าการเพ่ิมห้องสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.   เลือกรายการห้องสอบที่ต้องการแล้วใส่ล าดับที ่(การเรียงล าดับห้องสอบจะเป็นตามที่ศูนย์สอบเลือกและเรียงล าดับ        
ศูนย์สอบจะต้องเลือกห้องให้มีจ านวนเพียงพอกับจ านวนผู้เข้าสอบ) 

6. เมื่อเลือกห้องสอบ และจัดเรียงล าดับห้องเสร็จแล้วให้คลิก "บันทึก" จะปรากฏรายชื่อห้องสอบที่เลือกในหน้าจอ
รายละเอียดสนามสอบ 
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1. เลือกเมนู "ข้อมูลสนามสอบ" จากนั้นเลือก   เมนูย่อย "จัดสนามสอบ" 
2. เลือกระดับชั้น แล้วคลิก “ค้นหาสนามสอบ” 
3. เลือกสนามสอบ 
4. ลดห้องสอบ โดยเลือกที่เมนู"ห้องสอบ" (ซ้ายมือ) แล้วคลิกเครื่องหมาย 
 หน้าห้องที่ต้องการจะลบห้องสอบแล้วคลิก “ลบ” 

5. ลดข้อมูลโรงเรียนที่ร่วมสอบโดยเลือกเมนู "สถานศึกษาที่สอบ            
ในสนามนี้" (ขวามือ) แล้ว  เลือกหน้าสถานศึกษาที่ต้องการลบ     
(ไม่สามารถลบสถานศึกษาเดียวกันกับสนามสอบได้)  

6. กลับมาสู่หน้าหลักของการจัดสนามสอบให้คลิก "ยุบสนาม"
จากนั้นให้ด าเนินการเข้าสู่การเพ่ิมสนามสอบใหม่ตามข้ันตอน 
การจัดห้องสอบและสนามสอบของศูนย์สอบ (หน้า 51) 
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การน าส่งข้อมูลนักเรียนไปสอบต่างศูนย์สอบ 
1. เลือกเมนู  "ข้อมูลนักเรียน" เมนูย่อย  "น าส่งข้อมูลนักเรียน

ที่ต้องการไปสอบต่างศูนย์สอบ"  
2. เลือกศูนย์สอบที่ยื่นค าร้อง ระดับชั้น หลังจากนั้นคลิก "น าส่ง

รายชื่อนักเรียน ที่ต้องการไปสอบที่ศูนย์สอบอ่ืน"  
 จะปรากฏแบบฟอร์มน าส่งข้อมูลนักเรียน ให้กรอกข้อมูล

นักเรียนที่จะย้ายสนามสอบเรียบร้อยแล้วให้              
 กด Browse File ข้อมูลแล้วน าส่ง (เหมือนการน าส่งข้อมูล

นักเรียนปกติ) หลังจากนั้นรอให้ศูนย์สอบปลายทาง 
 หรือ สทศ. อนุมัติ 
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การน าส่งข้อมูลนักเรียนไปสอบต่างศูนย์สอบ 
1. เลือกเมนู  "ข้อมูลนักเรียน" เมนูย่อย  "น าส่งข้อมูลนักเรียน

ที่ต้องการไปสอบต่างศูนย์สอบ"  
2. เลือกศูนย์สอบที่ยื่นค าร้อง ระดับชั้น หลังจากนั้นคลิก "น าส่ง

รายชื่อนักเรียน ที่ต้องการไปสอบที่ศูนย์สอบอ่ืน"  
 จะปรากฏแบบฟอร์มน าส่งข้อมูลนักเรียน ให้กรอกข้อมูล

นักเรียนที่จะย้ายสนามสอบเรียบร้อยแล้วให้              
 กด Browse File ข้อมูลแล้วน าส่ง (เหมือนการน าส่งข้อมูล

นักเรียนปกติ) หลังจากนั้นรอให้ศูนย์สอบปลายทาง 
 หรือ สทศ. อนุมัติ 
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การอนุมัตินักเรียนสอบต่างศูนย์สอบ 
เลือกที่เมนู "ข้อมูลนักเรียน" เลือกเมนูย่อย "อนุมัติข้อมูลนักเรียนที่ไปสอบต่างศูนย์สอบ"  เลือกข้อมูลศูนย์สอบ 
ที่ยื่นค าร้อง จากนั้นกดเลือกอนุมัติ 
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1. ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบการสอบ  N-NET 
ผ่านทางเว็บไซต์ของ สทศ. โดยพิมพ์ URL : 
http://www.niets.or.th  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2. เลือกระบบบริหารการจัดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

4. เลือกประเภทการจัดสอบ  N-NET 
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1. ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบการสอบ  N-NET 
ผ่านทางเว็บไซต์ของ สทศ. โดยพิมพ์ URL : 
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2. เลือกระบบบริหารการจัดสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

4. เลือกประเภทการจัดสอบ  N-NET 
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1. เลือกเมนู “ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างาน (ระดับศูนย์สอบ)” => แต่งตั้งคณะท างานระดับศูนย์สอบ หรือ แต่งตั้งคณะท างาน
ตัวแทนศูนย์สอบ 

2. เลือก => ประเภทการสอบ => ศูนย์สอบ=>รายชื่อคณะท างาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. เลือก         แล้วพิมพ์รายชื่อคณะท างานจากนั้นคลิก  แล้วพิมพ์รายชื่อคณะท างานคนต่อไป 
4. เมื่อพิมพ์รายชื่อคณะท างานครบแล้วคลิก  
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5. ค าสั่งที่ด าเนินการบันทึกเรียบร้อยแล้วจะปรากฏในหน้าแรกของ “ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานระดับศูนย์สอบ”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ศูนย์สอบสามารถท าการเพ่ิม-ลด ปรับปรุงแก้ไข และดาวน์โหลดเพ่ือน าไปใช้งานได้ด้วยการคลิกสัญลักษณ์ ดังนี้  
 

สัญลักษณ์ การใช้งาน 
  

สร้างค าสั่งเพิ่มเติม 
 
 

แก้ไขค าสั่ง 

 
 

ลบค าสั่ง 

 
 

ดาวน์โหลดค าสั่ง 
 

7. คลิก          เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ค าสั่งและน าไปปรับแต่งรูปแบบให้สมบูรณ์ก่อนน าไปใช้ 
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สัญลักษณ์ การใช้งาน 
  

สร้างค าสั่งเพิ่มเติม 
 
 

แก้ไขค าสั่ง 

 
 

ลบค าสั่ง 

 
 

ดาวน์โหลดค าสั่ง 
 

7. คลิก          เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ค าสั่งและน าไปปรับแต่งรูปแบบให้สมบูรณ์ก่อนน าไปใช้ 
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การเสนอรายช่ือเป็นรายบุคคล 
1. เลือกเมนู “รายชื่อเพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ”  
2. ท าการกรอกข้อมูล ชื่อ-นามสกุล, ต าแหน่ง/สถานที่ท างาน, เบอร์โทรศัพท์มือถือและระบุต าแหน่งให้ถูกต้อง 
    แล้วคลิก ( หากต้องการบันทึกข้อมูลของบุคคลต่อไปให้คลิกที่สัญลักษณ์        ) 
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การเพิ่มรายชื่อโดยใช้ข้อมูลจากไฟล์ excel  
1. ดาวน์โหลดฟอร์ม  excel  
2. กรอกข้อมูลในรูปแบบที่ก าหนดแล้วบันทึก (SAVE)  โดยไม่ต้องเปลี่ยนชื่อไฟล์ 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1
2 

2
2 



63คู่มือการจัดสอบ N-NET ประจำ�ปีการศึกษา 2565 สำ�หรับศูนย์สอบคคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  6622  
 

การเพิ่มรายชื่อโดยใช้ข้อมูลจากไฟล์ excel  
1. ดาวน์โหลดฟอร์ม  excel  
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3. น าข้อมูลเข้าสู่ระบบด้วยการ upload ไฟล์ excel  
4. เมื่อน าส่งเรียบร้อยแล้วระบบจะแจ้งผลให้ทราบโดยสามารถตรวจสอบรายละเอียดของรายการที่ไม่สามารถน าเข้าระบบ

ได้ด้วยการคลิกท่ี “ประวัติการน าเข้าข้อมูล” 
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1. เลือกเมนู “ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (ระดับสนามสอบ)”  
2. เลือก                  => ประเภทการสอบ => สนามสอบ =>รายชื่อคณะท างาน 
 
               
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

3. ท าการแต่งตั้งคณะกรรมการเป็นรายบุคคลโดยการคลิกท่ี          เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิก   
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1. เลือกเมนู “ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (ระดับสนามสอบ)”  
2. เลือก                  => ประเภทการสอบ => สนามสอบ =>รายชื่อคณะท างาน 
 
               
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

3. ท าการแต่งตั้งคณะกรรมการเป็นรายบุคคลโดยการคลิกท่ี          เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

2 

3 

คคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  6655  
 

4. หากต้องการใช้ข้อมูลรายชื่อจากไฟล์ excel เพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบให้คลิกสัญลักษณ์      
                                    เลือกรายชื่อคณะกรรมการคลิก “ตกลง”แล้วท าการบันทึกข้อมูล 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ท าการบันทึกวันที่ออกค าสั่งและเลขที่ค าสั่งโดยการเลือก “ค่าตัวแปรต่างๆ”ระบุวันที่ออกค าสั่ง และเลขที่ค าสั่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. คลิก 
 

7. คลิก          เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ค าสั่งและน าไปปรับแต่งรูปแบบให้สมบูรณ์ก่อนน าไปใช้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

6 

5 

7 
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8. ค าสั่งที่ด าเนินการบันทึกเรียบร้อยแล้วจะปรากฏในหน้าแรกของ “ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ”  
 
 
  
 
 
 
 
 
9. ท าการเพ่ิม-ลด ปรับปรุงแก้ไข และดาวน์โหลดเพ่ือน าไปใช้งานได้ด้วยการคลิกสัญลักษณ์ ดังนี้  
 
 

สัญลักษณ์ การใช้งาน 
  

สร้างค าสั่งเพิ่มเติม 
 
 

แก้ไขค าสั่ง 

 
 

ลบค าสั่ง 

 
 

ดาวน์โหลดค าสั่ง 

 
 
  
 
 ศูนย์สอบและสนามสอบ สามารถพิมพ์บัตรประจ าตัวคณะท างานระดับศูนย์สอบ/ตัวแทนศูนย์สอบ/
คณะกรรมการ (ระดับสนามสอบ) / ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทน /ใบลงเวลาปฏิบัติงานในรูปแบบฟอร์มที่มีข้อมูล หรือ 
ฟอร์มเปล่า โดยการเลือกเมนู “พิมพ์เอกสารการจัดสอบ” แล้วเลือกประเภทเอกสารที่ต้องการพิมพ์ 
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8. ค าสั่งที่ด าเนินการบันทึกเรียบร้อยแล้วจะปรากฏในหน้าแรกของ “ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ”  
 
 
  
 
 
 
 
 
9. ท าการเพ่ิม-ลด ปรับปรุงแก้ไข และดาวน์โหลดเพ่ือน าไปใช้งานได้ด้วยการคลิกสัญลักษณ์ ดังนี้  
 
 

สัญลักษณ์ การใช้งาน 
  

สร้างค าสั่งเพิ่มเติม 
 
 

แก้ไขค าสั่ง 

 
 

ลบค าสั่ง 

 
 

ดาวน์โหลดค าสั่ง 

 
 
  
 
 ศูนย์สอบและสนามสอบ สามารถพิมพ์บัตรประจ าตัวคณะท างานระดับศูนย์สอบ/ตัวแทนศูนย์สอบ/
คณะกรรมการ (ระดับสนามสอบ) / ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทน /ใบลงเวลาปฏิบัติงานในรูปแบบฟอร์มที่มีข้อมูล หรือ 
ฟอร์มเปล่า โดยการเลือกเมนู “พิมพ์เอกสารการจัดสอบ” แล้วเลือกประเภทเอกสารที่ต้องการพิมพ์ 
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ระดับสนามสอบ (N-NET5) 
ภายหลังเสร็จส้ินการสอบแต่ละวิชาสนามสอบต้องท าการรายงานจ านวนผู้เข้าสอบ -ขาดสอบและรายงานผล

การปฏิบัติงานฯ (N-NET5) ในระบบบริหารการจัดสอบ โดยเลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงาน” เมนูย่อย “ผลการ
ปฏิบัติงานฯ ระดับสนามสอบ” ท าการบันทึกจ านวนผู้มีสิทธิ์สอบ จ านวนผู้เข้าสอบ-ขาดสอบ และข้อมูลในเมนูย่อยให้
ครบ จากนั้นคลิก “ส่งรายงาน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : สทศ. ไม่อนุญาตให้มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษในการสอบ  N-NET ดังนั้น ห้ามสนามสอบกรอกจ านวนนักเรียน  
 walk in เด็ดขาด 

 
 
      ศูนย์สอบสามารถตรวจสอบข้อมูลการรายงานรายงานผลการปฏิบัติงานฯ     
(N-NET5) จากทุกสนามสอบได้จาก เมนูย่อย “สรุปผลการปฏิบัติงานฯ ระดับ
สนามสอบ” 
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ระดับศูนย์สอบ (N-NET6) 
ศูนย์สอบต้องจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานฯ (N-NET6) ในระบบบริหารการจัดสอบภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้น

การสอบ โดยเลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงาน” เมนูย่อย “ผลการปฏิบัติงานฯ ระดับศูนย์สอบ” กรอกข้อมูลให้ถูกต้อง
ครบถ้วนทุกรายการแล้วคลิก “ส่งรายงาน” 

 
 
 
 
  
 
 
ระดับสนามสอบ (N-NET 8.1) 

ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบ สนามสอบต้องจัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในระบบบริหารการจัดสอบโดยเลือกเมนู 
“รายงานสรุปค่าใช้จ่าย” เมนูย่อย “สรุปค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ” ท าการบันทึกรายละเอียดค่าใช้จ่ายให้ถูกต้อง
ครบถ้วนจากนั้นคลิก “ส่งรายงาน” 
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ระดับศูนย์สอบ (N-NET 9) 
ศูนย์สอบต้องจัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในระบบบริหารการจัดสอบภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบโดย

เลือกเมนู “รายงานสรุปค่าใช้จ่าย” เมนูย่อย “สรุปค่าใช้จ่ายระดับศูนย์สอบ” ท าการบันทึกรายละเอียดค่าใช้จ่ายให้
ถูกต้องครบถ้วนจากนั้นคลิก “ส่งรายงาน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบที่ปรากฏใน N-NET 9 นั้น ระบบจะท าการรวมค่าใช้จ่ายของทุกสนามสอบ                   
(N-NET 8.1 ที่สนามสอบกรอกข้อมูลในระบบ) เพราะฉะนั้นศูนย์สอบต้องก ากับติดตามใหส้นามสอบ           
ท าการบันทึกข้อมูลในระบบใหถู้กต้องครบถ้วน 
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ระดับศูนย์สอบ (N-NET6) 
ศูนย์สอบต้องจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานฯ (N-NET6) ในระบบบริหารการจัดสอบภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้น

การสอบ โดยเลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงาน” เมนูย่อย “ผลการปฏิบัติงานฯ ระดับศูนย์สอบ” กรอกข้อมูลให้ถูกต้อง
ครบถ้วนทุกรายการแล้วคลิก “ส่งรายงาน” 

 
 
 
 
  
 
 
ระดับสนามสอบ (N-NET 8.1) 

ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบ สนามสอบต้องจัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในระบบบริหารการจัดสอบโดยเลือกเมนู 
“รายงานสรุปค่าใช้จ่าย” เมนูย่อย “สรุปค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ” ท าการบันทึกรายละเอียดค่าใช้จ่ายให้ถูกต้อง
ครบถ้วนจากนั้นคลิก “ส่งรายงาน” 
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  าาคคผผนนววกก  
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  าาคคผผนนววกก  
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 เอกสารที่เกี่ยวข้องกบัการจัดสอบ 
 ศูนย์สอบและสนามสอบสามารถ download เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดสอบและคู่มือการจัดสอบได้ที่  
www.niets.or.th > การจัดสอบ > โรงเรียน/ศูนย์สอบ/สนามสอบ > N-NET 
 

เอกสารส าหรับ รายการเอกสาร 
การส่งคืนเอกสารหลังการสอบ 

เก็บไว้ที่ศูนย์สอบ ส่งคืน สทศ. 
ผู้เข้าสอบ 1. สทศ.1  กระดาษค าตอบ 

1.1  กระดาษค าตอบแบบลงข้อมูลของผู้เข้าสอบ 
 

 

1.2  กระดาษค าตอบส ารอง   
(กรณีไม่ใช ้) 

  
(กรณีใช้) 

2. สทศ.2  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ มี 2 แผ่น/วิชา  
2.1  แผ่นที่ 1 ส าหรับหุ้มกระดาษค าตอบและส่งคืน สทศ. 

 
  

2.2  แผ่นที่ 2 สนามสอบส่งคืนศูนย์สอบ ศูนย์สอบเก็บไว้   
3. สทศ.5 แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ   
4. สทศ.6  แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล   

สนามสอบ 5. N-NET 1 บัญชีรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ
ระหว่างหัวหน้าสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ  

 

6. N-NET 2  บัญชีส่งจ านวนกล่องแบบทดสอบ          
กล่องกระดาษค าตอบ และเอกสารอื่นๆ จาก         
หัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ 

 
 

7. N-NET 5  รายงานผลการปฏิบัติงานการด าเนินการ
ทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับสนามสอบ 

 
(จัดท าในระบบ

บริหารการจัดสอบ) 

 

8. N-NET 8  ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน
ประจ าสนามสอบ การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  

 

9. N-NET 8.1 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบ
ทางการศึกษาระดับชาติ 

 
(จัดท าในระบบ

บริหารการจัดสอบ) 

 

10. N-NET 10 เอกสารก ากับการเปิดกล่องแบบทดสอบ 
และกล่องกระดาษค าตอบ  

 

11. N-NET 11 เอกสารก ากับการเปิดซองแบบทดสอบ
ส ารอง  

 

12. ใบลงเวลาปฏิบัติงานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ   
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เอกสารส าหรับ รายการเอกสาร 
การส่งคืนเอกสารหลังการสอบ 

เก็บไว้ที่ศูนย์สอบ ส่งคืน สทศ. 
ศูนย์สอบ 13. N-NET 3  บัญชีส่งจ านวนกล่องกระดาษค าตอบ 

และเอกสารอื่นๆ จากศูนย์สอบถึงสถาบันทดสอบฯ 
  

14. N-NET 6  รายงานผลการปฏิบัติงานการ
ด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ         
ระดับศูนย์สอบ  

 
 

(จัดท าในระบบ
บริหารการจัดสอบ) 

15. N-NET 7  รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทน         
ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ   

16. N-NET 9  รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบ
ทางการศึกษาระดับชาติ ระดับศูนย์สอบ  

 
(จัดท าในระบบ

บริหารการจัดสอบ) 
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 ตัวอย่างเอกสารการจัดสอบ 
 
   

 สทศ. 1 
ตัวอย่างกระดาษค าตอบ 

 

หัวกระดาษค าตอบแบบระบุขอ้มูลผู้เข้าสอบ 

 
หัวกระดาษค าตอบส ารอง 

 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอย่างกระดาษค าตอบ 
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สทศ.2 

สําหรับสนามสอบสงคืนศนูยสอบ ศูนยสอบเก็บไว 
ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

ระดับ....................................รหัสวิชา ....................ชื่อวิชา ...................................รหัสศนูยสอบ............................ชื่อศูนยสอบ............................................ 
รหัสสนามสอบ........................ชื่อสนามสอบ................................หองสอบท่ี ............... ตึก/อาคาร......................ชัน้................ชื่อหองสอบ........................
เลขที่นั่งสอบ..................... - ................. = 25 คน  วันที่สอบ.................................เวลาสอบ.........................น.  
 

ลําดับที่      เลขที่นั่งสอบ     เลขประจําตัวประชาชน              ชื่อ – สกุล                          ลายมือชื่อ                         หมายเหตุ 
  

1.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
2.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
3.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
4.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
5.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
6.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
7.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
8.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
9.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
10.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
11.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
12.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
13.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
14.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
15.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
16.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
17.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
18.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
19.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
20.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
21.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
22.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
23.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
24.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
25.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 

 

จํานวนผูมสีิทธิ์สอบ  25  คน   จํานวนผูเขาสอบ .......... คน จํานวนผูขาดสอบ .......... คน  จํานวนกระดาษคําตอบสํารองท่ีใช.........แผน 
 

การยืนยันความเรยีบรอยของซองแบบทดสอบสาํหรบัผูเขาสอบและกรรมการคุมสอบ การตรวจนับและเรียงลําดบักระดาษคําตอบ 

ขอยืนยันวาซองแบบทดสอบอยูในสภาพเรียบรอยดี และยังไมมีการเปดกอนทาํการสอบ ขอยืนยันวากระดาษคําตอบมีจํานวนครบถวนและเรียงลําดับถูกตองตามรายช่ือผูเขาสอบ 

ลงชื่อ...........................................................(ผูเขาสอบ คนที่ 1) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 1) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 1) ลงชื่อ..........................................(กรรมการกลาง) 
   (.......................................................) (......................................................) (......................................................) (................................................................) 
ลงชื่อ...........................................................(ผูเขาสอบ คนที่ 2) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 2) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 2)  
   (.......................................................) (......................................................) (......................................................)  
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สทศ.2 

สําหรับหุมกระดาษคําตอบและสงคืน สทศ. 
ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

ระดับ....................................รหัสวิชา ....................ชื่อวิชา ...................................รหัสศนูยสอบ............................ชื่อศูนยสอบ............................................ 
รหัสสนามสอบ........................ชื่อสนามสอบ................................หองสอบท่ี ............... ตึก/อาคาร......................ชัน้................ชื่อหองสอบ........................
เลขที่นั่งสอบ..................... - ................. = 25 คน  วันที่สอบ.................................เวลาสอบ.........................น.  
 

ลําดับที่      เลขที่นั่งสอบ     เลขประจําตัวประชาชน              ชื่อ – สกุล                          ลายมือชื่อ                         หมายเหตุ 
  

1.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
2.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
3.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
4.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
5.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
6.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
7.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
8.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
9.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
10.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
11.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
12.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
13.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
14.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
15.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
16.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
17.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
18.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
19.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
20.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
21.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
22.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
23.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
24.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 
25.         ...................       ....................................      .................................................     .........................................           ………….......................… 

 

จํานวนผูมสีิทธิ์สอบ  25  คน   จํานวนผูเขาสอบ .......... คน จํานวนผูขาดสอบ .......... คน  จํานวนกระดาษคําตอบสํารองท่ีใช.........แผน 
 

การยืนยันความเรยีบรอยของซองแบบทดสอบสาํหรบัผูเขาสอบและกรรมการคุมสอบ การตรวจนับและเรียงลําดบักระดาษคําตอบ 

ขอยืนยันวาซองแบบทดสอบอยูในสภาพเรียบรอยดี และยังไมมีการเปดกอนทาํการสอบ ขอยืนยันวากระดาษคําตอบมีจํานวนครบถวนและเรียงลําดับถูกตองตามรายช่ือผูเขาสอบ 

ลงชื่อ...........................................................(ผูเขาสอบ คนที่ 1) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 1) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 1) ลงชื่อ..........................................(กรรมการกลาง) 
   (.......................................................) (......................................................) (......................................................) (................................................................) 
ลงชื่อ...........................................................(ผูเขาสอบ คนที่ 2) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 2) ลงชื่อ.................................................(กรรมการคุมสอบ คนที่ 2)  
   (.......................................................) (......................................................) (......................................................)  
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หมายเหตุ  แบบฟอรม สทศ.5 ใหเขียน 1 แผน ตอ 1 วิชา พรอมแนบหลักฐานประกอบ (ถาม)ี และโปรดบรรจุใสซองเอกสาร   
การจัดสอบของสนามสอบ แลวสงกลับ สทศ. พรอมกับกลองกระดาษคําตอบ 

  

สทศ.5 

แบบฟอรมสําหรับผูปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ N-NET  คร้ังที่  .....  ปการศึกษา 2565 
 ระดับประถมศึกษา   ระดับมัธยมศึกษาตอนตน   ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบนัทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
ขาพเจา…………………………………......................นามสกุล.........................................................................เลขที่นั่งสอบ........................................... 
เลขประจําตัวประชาชน......................................................สถานศึกษา................................................................................................................. 
เบอรโทรศัพทติดตอ..................................ศูนยสอบ............................................ชื่อสนามสอบ............................จังหวัด.....................................
ชื่อหองสอบ..........................ตึก/อาคาร.............................ชั้น..........วันที่สอบ.......................................วิชา………………………………….................. 
ไดปฏิบตัิผิดระเบียบการสอบ เนื่องจาก. 

 ไมมีรายชื่อตามประกาศเลขท่ีนั่งสอบ  ไมมีหลักฐานที่ใชในการเขาสอบ   มาสายเกิน 30 นาที   นาํอุปกรณสื่อสารเขาหองสอบ 

 อ่ืนๆ  (ระบุสาเหตุและความจําเปนเพื่อประกอบการพิจารณา)........................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................................................ 
 ทั้งนี้ ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตนเปนจริงทุกประการ พรอมไดแนบหลักฐานที่จําเปนประกอบการพิจารณา และรับทราบ
วาการประกาศผลสอบอยูในดุลยพินิจของ สทศ. 
                                                                      ลงช่ือ........................................................นักเรียน 
                                                     (.........................................................) 
ความคิดเห็นของผูอํานวยการโรงเรียน หรืออาจารยของโรงเรียน (เฉพาะกรณีที่เกี่ยวของ) 

 เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก……………………………………………………………………….......................................………………………………………….......... 
 ไมอนุญาต เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………………….......................................…………….......... 

  ลงชื่อ…………………..............................………………….(ตัวบรรจง)   เบอรโทรศัพทมือถือ……………………………………………..........………... 
ความเห็นของคณะกรรมการคุมสอบ 

 เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก………………………………….......................................……………………………………………………………………………….......... 
 ไมอนุญาต เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………………….......................................………….......... 

    ลงชื่อ...........................................กรรมการคุมสอบ คนที่ 1           ลงช่ือ.................................................กรรมการคุมสอบ คนที่ 2 

ความเห็นของหัวหนาสนามสอบ 

 เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก………………………………………........................................………………………………………………………………………………… 

 ไมอนุญาต เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………………………………........................................…... 
ลงชื่อ……………………......................……….(ตัวบรรจง)   ตําแหนง………………………….......………เบอรติดตอ……….………...........…......... 

ความเห็นของประธานศูนยสอบหรือตัวแทนศูนยสอบที่ประธานศูนยสอบมอบหมาย 

...........................................................………………………………………........................................…………………………………………………………….……..… 

...........................................................………………………………………........................................…………………………………………………………….……..… 

        ลงช่ือ…………………………………………………………………... 
        ตําแหนง………………………………………………………………. 

ความเห็นของ สทศ.      
 เห็นควรประกาศคะแนน           เห็นควรไมประกาศคะแนน 

        ลงช่ือ……………………………………………………................. 
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หมายเหตุ  การแกไขขอมูล 1 คน ตอ 1 แผน ไมตองแยกตามรายวิชา  *** หากไมมีหลักฐาน สทศ. จะไมแกไข 

              แลวใหกรรมการกลางบรรจุใสซองเอกสารการจัดสอบของสนามสอบ  สงกลับ สทศ. พรอมกับกลองกระดาษคําตอบ  

สทศ.6 

แบบฟอรมคําขอแกไขขอมูล 
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

 ระดับประถมศึกษา   ระดับมัธยมศึกษาตอนตน   ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
ขาพเจา (เด็กชาย/เด็กหญิง/นาย/นาง/นางสาว)…………………………….................……นามสกุล............................................................... 
เลขที่นั่งสอบ                 ชื่อโรงเรียน……............................................……………………………………………............. 
เบอรติดตอ..................................................................................................(E-mail)................................................................................. 
รหัสศูนยสอบ……………..........................……………………..ชื่อศูนยสอบ……………………..................…………………………………………………...… 

รหัสสนามสอบ………………….........................……………….ชื่อสนามสอบ………………………………………………………...................……………..... 
        มีความประสงคจะขอแกไขขอมูลในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) ดังนี้ 

รายการ จากเดิม ขอแกไขเปน 

1. เพศ   

2. ชื่อ   

3. นามสกุล   

4. เลขประจําตัวประชาชน   

5. รหัสโรงเรียน   

6. อื่น ๆ ระบุ...................................   

 

 ทั้งนี้ ขาพเจาไดแนบสําเนาหลักฐานท่ีจําเปน เพ่ือประกอบการขอแกไขมาดวยแลว  คือ 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ-ชื่อสกุล   สําเนาทะเบียนบาน  สําเนาบัตรประจําตัวนักเรียน         
  อ่ืนๆ (ระบุ)………………………………............................................................................................................................. ...............……….. 

                         ลงชื่อ ............................................................ 
                               (...........................................................) 

                           วันที่ .............../......................../................. 
 

 

 

เฉพาะเจาหนาที่ สทศ.  
ผลการแกไข       ดําเนินการแกไขเรียบรอยแลว                   
                     ไมดําเนินการ  เนื่องจาก .......................................................................................................................................................... 
                                                            

                                                              ลงชื่อผูรับ.....................................................  เจาหนาที่ สทศ. 
                                                                (...................................................) 
                                                                   ................/................/............... 
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N-NET 3 

(สําหรับศูนยสอบบันทึกแลวนําสง สทศ. พรอมกลองกระดาษคําตอบ) 
บัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบ และเอกสารอ่ืน ๆ จากศูนยสอบถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาต ิ

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

 ระดับประถมศึกษา   ระดับมัธยมศึกษาตอนตน   ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ   (องคการมหาชน) 
วันที่สอบ.............................................. รหัสศูนยสอบ..................................... ชื่อศูนยสอบ…………………………………………………………. 
ชื่อประธานศูนยสอบ...........................................................................................  โทรศัพท……………………………………..........……………… 

ชื่อผูประสานงาน.................................................................................................. โทรศัพท………………………………..………………………….. 

ลําดับ
ที่ 

ชื่อสนามสอบ 

จํานวนกลองบรรจุซอง
กระดาษคําตอบเพื่อสงกลบั สทศ. ซองเอกสาร 

(ถามี) 
หมายเหตุ 

สทศ.จัดให       
ศูนยสอบ 

ศูนยสอบสงคืน 
สทศ. 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

รวม     

 
     ลงชื่อผูสง..................................................... ประธานศูนยสอบ 

                             (...................................................) 
                  ................/................/............... 

ไดรับกลองกระดาษคําตอบเปนที่เรียบรอยแลวและจํานวนครบถวน 

     ลงชื่อผูรับ.....................................................  เจาหนาที่ สทศ. 
                 (...................................................) 
                  ................/................/............... 
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N-NET 5 

(ใหสนามสอบบันทึกในระบบบริหารการจัดสอบ) 
รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดบัสนามสอบ 

 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

 รวมทุกระดับ (ประถมศึกษา  มัธยมศึกษาตอนตน  มัธยมศึกษาตอนปลาย) 
 

เรียน  ประธานศูนยสอบ .....................................................................................................................................................................................  
รหัสศูนยสอบ............................................ชื่อศูนยสอบ....................................................................................................................................... 
รหัสสนามสอบ.........................................ชื่อสนามสอบ..................................................................................................................................... 
ชื่อหัวหนาสนามสอบ...........................................................................................เบอรติดตอ............................................................................. 
 

ขอมูลเกี่ยวกับการสอบ 

ตาราง 1  ขอมูลจํานวนผูมีสิทธิส์อบ  

รหัส
วิชา ชื่อวิชา จํานวน

หองสอบ 

จํานวนผูมีสิทธิ์สอบตาม สทศ.2 รวมจํานวน   
ผูเขาสอบ  ทั้งหมด (คน) เขาสอบ (คน) ขาดสอบ (คน) 

401 สาระทักษะการเรียนรู 
สาระการประกอบอาชีพ 

สาระทักษะการดําเนินชีวิต 
 

     

402 สาระความรูพ้ืนฐาน 

สาระการพัฒนาสังคม 
 

     

411 สาระทักษะการเรียนรู 
สาระการประกอบอาชีพ 

สาระทักษะการดําเนินชีวิต 
 

     

412 สาระความรูพ้ืนฐาน 

สาระการพัฒนาสังคม 
 

     

421 สาระทักษะการเรียนรู 
สาระการประกอบอาชีพ 

สาระทักษะการดําเนินชีวิต 
 

     

422 สาระความรูพ้ืนฐาน 

สาระการพัฒนาสังคม 
 

     

 
 

 

 

 

 

 

สนามสอบรายงานจํานวนผูเขาสอบ – ขาดสอบ และจัดทํารายงานผลการปฏิบัตงิาน
การดําเนินการทดสอบทางการศกึษาระดับชาติ ระดับสนามสอบ ในระบบบริหาร   
การจัดสอบ โดยใช username และ password  ของสนามสอบ                    
โดยสามารถเขาสูระบบผาน  www.niets.or.th  หรือ  สแกน QR code     
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ตาราง 2  ขอมูลการใชแบบทดสอบและกระดาษคําตอบสํารอง  
แบบทดสอบสํารอง กระดาษคําตอบสํารอง 

กรณี 
ระบุจํานวนฉบับ 

กรณี 
ระบุจํานวนแผน 

            

1. พิมพไมชัดเจน       1. ระบุขอมูลไมตรงกับผูเขาสอบ       

2. ชํารุดฉีกขาด       2. ชํารุดฉีกขาด       

3. จํานวนไมตรงตามที่ระบุหนาซอง       3. จํานวนไมตรงตามท่ีระบุหนาซอง       

4. ผูเขาสอบกรณีพิเศษ       4. ผูเขาสอบกรณีพิเศษ       

5. อื่น .ๆ...................................       5. อ่ืนๆ.......................................       

จํานวนรวมท้ังสิน้       จํานวนรวมท้ังสิน้       
 

ตาราง 3   ขอมูลการปฏิบัติผิดระเบียบการสอบของผูเขาสอบ  

ที่ สาเหต ุ
จํานวน (คน) 

รวม 
      

1 เขาสอบโดยไมไดรับอนุมตัิจากศูนยสอบ        

2 ไมมีบัตรหรือหลักฐานแสดงตน        

3 ไปผิดสนามสอบ        

4 มาสายเกิน 30 นาที        

5 นําเครื่องมือสื่อสารและ/หรือนําอุปกรณ
อิเล็กทรอนิกสเขาหองสอบ 

       

6 ออกจากหองสอบกอนหมดเวลาสอบ        

7 นํานาฬิกาประเภทท่ีไมอนุญาตเขาหองสอบ        

8 สอทุจริตในการสอบ (ระบุ)............................        

9 สอทุจริตในการสอบ (ระบุ)............................        

10. สอทุจริตในการสอบ (ระบุ)............................        
 

ตาราง 4  ขอมูลการปฏิบัติผิดระเบียบการสอบของคณะกรรมการระดับสนามสอบ  

ที่ สาเหต ุ
จํานวน (คน) 

รวม 
      

1 ไมปฏิบัตติามคูมือการจัดสอบระดบัสนามสอบ        

2 คัดลอก  บันทึกภาพ  บันทึกเสียง หรือเผยแพร
แบบทดสอบหรือกระดาษคําตอบ 

       

3 เปดเผยขอสอบในแบบทดสอบหรือกระทําการให
ผูเขาสอบลวงรูขอสอบกอนถึงเวลาสอบ 

       

4 บอกคําตอบ หรือกระทําการใหผูเขาสอบลวงรู
คําตอบ 

       

5 สอทุจริตในการปฏิบัติหนาที่ (ระบุ)...............        
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ผลการปฏิบัติงาน ปญหาและขอเสนอแนะ 
คําชี้แจง  แบบรายงานในสวนนี้ ขอใหหัวหนาสนามสอบรายงานผลตามความเปนจริงโดยทําเครื่องหมาย ลงในชองท่ีเปนจริง   
เกณฑการประเมินระดับการปฏิบัติตามมาตรฐานการทดสอบ     

- มาก (3)   หมายถึง  มีการปฏิบัติรอยละ  90  ขึ้นไป 

- ปานกลาง (2)   หมายถึง  มีการปฏิบัติรอยละ  70-90   
- นอย (1) หมายถึง  มีการปฏิบัตินอยกวารอยละ 70 

- ไมปฏิบัติ (0) หมายถึง  ไมพบการปฏิบัต ิ

 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การประเมินระดบัการปฏิบตั ิ

มาก  
(3) 

ปานกลาง 
(2) 

นอย 

(1) 
ไมปฏิบัต ิ

(0) 
กอนการสอบ     
1. การประสานงานและบริหารจัดการของศูนยสอบมีประสิทธิภาพ     
2. การจัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบมีความเหมาะสม     
3. คูมือการจัดสอบสําหรับคณะกรรมการระดับสนามสอบเหมาะสมและมีจํานวนเพียงพอ     
4. สถานท่ีที่จัดเปนสนามสอบมีความเหมาะสม     
5. การเดินทางไปยังสนามสอบสะดวก     
6. สนามสอบมีระบบสาธารณปูโภคเพียงพอ     
7. หองกองกลางที่เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษคาํตอบและเอกสารประกอบการสอบมี

ความเหมาะสม 
    

8. ความเหมาะสมของการติดเอกสารประชาสัมพันธการสอบที่บอรดประชาสัมพันธและ
บริเวณหนาหองสอบ 

    

9. หองสอบมีขนาดและแสงสวางเหมาะสม       
10. ในหองสอบไมมีบอรดความรูหรือขอความท่ีเปนประโยชนตอผูเขาสอบในการทาํ

แบบทดสอบ 
    

11. การจัดโตะเกาอ้ีในหองสอบมีความเหมาะสม มีจาํนวนตามที่ สทศ. กําหนด       
12. ความถูกตองของการติดสติ๊กเกอรขอมูลผูเขาสอบบนโตะ     
13. กลองแบบทดสอบอยูในสภาพสมบูรณถูกปดดวยเทปกาวและรดัดวยสายรัดท่ีมีโลโก สทศ.     
14. สนามสอบเปดกลองแบบทดสอบกอนเวลาสอบไมเกิน 1 ชั่วโมง     
15. ซองแบบทดสอบท่ีบรรจุอยูในกลอง  มีสภาพสมบูรณไมมีรอยฉีกขาดและบริเวณปากซองมีการ   

ปดทับดวยสต๊ิกเกอรแบบทําลายตวัเองที่ไมฉีกขาด 
    

16. จํานวนซองแบบทดสอบท่ีบรรจุอยูในกลองมีจํานวนครบถวนตามที่ระบุไวหนากลอง     
17. คณะกรรมการระดับสนามสอบปฏิบัติหนาท่ีตามคําสั่งอยางเครงครัด     
18. กรรมการคุมสอบรายงานตัวเพื่อรับซองแบบทดสอบและกระดาษคําตอบภายในชวงเวลาท่ี สทศ. 

กําหนด  (กอนถึงเวลาสอบ 30 นาที) 
    

19. กรรมการคุมสอบรับซองแบบทดสอบตามวิชาสอบที่กําหนดไมพบการรับซองแบบทดสอบวิชาท่ียัง
ไมถึงเวลาสอบไปเก็บไว 
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 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การประเมินระดบัการปฏิบตั ิ

มาก 

(3) 
ปานกลาง  

(2) 
นอย 

(1) 
ไมปฏิบัต ิ

(0) 
20. หลังจากรับซองแบบทดสอบแลว กรรมการคุมสอบนําซองแบบทดสอบไปที่         

หองสอบทันที 
    

21. สนามสอบทาํการตรวจสอบขอมูลของผูเขาสอบกรณีพิเศษและจัดสถานที่สําหรับ    
ผูเขาสอบกรณีพิเศษอยางเหมาะสม 

    

ระหวางการสอบ     
1. กรรมการคุมสอบทําการตรวจสอบหลักฐานและอุปกรณการสอบของผูเขาสอบ 

ตามที่ สทศ. กําหนด 
    

2. กรรมการคุมสอบชี้แจงขอปฏิบัติและระเบียบการสอบกอนเร่ิมสอบ     
3. กอนเปดซองแบบทดสอบ กรรมการคุมสอบเชิญผูเขาสอบ 2 คนเปนสักขีพยาน  

ในการเปดซองแบบทดสอบ 
    

4. กรรมการคุมสอบแจกแบบทดสอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากนอยไปหามาก
หรือแจกเปนรูปตัว U ตามที่กําหนด 

    

5. กรรมการคุมสอบแจกกระดาษคําตอบเรียงตามลําดับเลขท่ีนั่งสอบจากนอยไปหา
มากหรือแจกเปนรูปตัว  U ตามที่กําหนด 

    

6. ขณะอยูในหองสอบผูเขาสอบปฏิบัติตามระเบียบของ สทศ. อยางเครงครัด     
7. ไมพบพฤติกรรมของผูเขาสอบที่สอทุจริต     
8. กรรมการคุมสอบปฏิบัติหนาที่ ไดอยางเหมาะสม (ไมพูดคุยกันไม เพิกเฉย  

ตอการคุมสอบ ไมปฏิบัติภารกิจสวนตัวระหวางคุมสอบ) 
    

9. ไมพบการชี้แนะหรือพฤติกรรมสุมเสี่ยงของกรรมการคุมสอบท่ีชวยเหลือให  
ผูเขาสอบไดคะแนนสูงขึ้น 

    

10. ไมพบการทุจริตภายในหองสอบ (ทั้งที่เกิดจากผูเขาสอบหรือเกิดจากบุคลากร
ประจําสนามสอบ) 

    

11. เมื่อหมดเวลาสอบกรรมการคุมสอบแจงใหผูเขาสอบหยุดทําแบบทดสอบทันที (ไมมี
การตอเวลาในการทําแบบทดสอบ) 

    

12. กรรมการคุมสอบไมไดนําแบบทดสอบมาอานหรือวิพากย วิจารณระหวางการสอบ     
หลังเสร็จสิ้นการสอบ     
1. กรรมการคุมสอบเก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบและตรวจนับครบถวนตาม

จํานวนทั้งผูเขาสอบและผูขาดสอบในแตละหองสอบกอนอนุญาตใหผูเขาสอบออก
จากหองสอบ 

    

2. เมื่อกรรมการคุมสอบนํากระดาษคําตอบและแบบทดสอบมาสงที่กรรมการกลาง 
กรรมการกลางไดทําการตรวจนับกอนที่จะปดผนึกซองกระดาษคําตอบ 

    

3. กระบวนการทํางานของกรรมการกลางเปนไปตามขั้นตอนท่ี สทศ. กําหนด ไมมีการ
สอทุจริตหรือปฏิบัตินอกเหนือจากที่ สทศ. กําหนด 

    

 

 

 

 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การประเมินระดบัการปฏิบตั ิ

มาก 

(3) 
ปานกลาง  

(2) 
นอย 

(1) 
ไมปฏิบัต ิ

(0) 
4. ตัวแทนศูนยสอบเปนผูที่ทําหนาที่ในการปดสต๊ิกเกอรทําลายตัวเอง ท่ีปากซอง

กระดาษคําตอบ 
    

5. สนามสอบเก็บรวบรวมซองกระดาษคําตอบอยูในสถานท่ีเหมาะสม ปลอดภัย  
ไมสอทุจริต กอนบรรจุใสกลองปรับขนาดเพื่อสงใหศูนยสอบ 

    

6. หลังเสร็จส้ินการสอบแตละวิชาหัวหนาสนามสอบและกรรมการกลางนําซองกระดาษคําตอบ
บรรจุใสกลองสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบทันที 

    

7. สนามสอบเก็บแบบทดสอบไวในสถานท่ีปลอดภัย ไมมีการนํามาอานหรือทําสําเนา     
8. หลังเสร็จส้ินการสอบในแตละวันหัวหนาสนามสอบไดสงมอบกลองบรรรจุ   

ซองกระดาษคําตอบและเอกสารการสอบใหตัวแทนศูนยสอบ 
    

 
 

การรับ-สงกลองบรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหวางศูนยสอบกับสนามสอบ 

กิจกรรม ชวงเวลา 
1. สนามสอบไดรบัแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจากศูนยสอบ  กอน วันสอบ 3 วัน 

 กอน วันสอบ 2 วัน 

 กอน วันสอบ 1 วัน 

 เชาวันสอบ 

2. สนามสอบสงกลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบใหศูนยสอบ  ภายในวันสอบ 

 หลัง วันสอบ 1 วัน 

 หลัง วันสอบ 2 วัน 

 หลัง วันสอบ 3 วัน 
 

 

 

ขอเสนอแนะเพื่อพัฒนาการบริหารการจัดสอบ 

1.  .................................................................................................................................................................................................................... 
2.  .................................................................................................................................................................................................................... 
3.  .................................................................................................................................................................................................................... 
4.  .................................................................................................................................................................................................................... 
5.  .................................................................................................................................................................................................................... 
 

 

 

 

ลงชื่อ.........................................................................หัวหนาสนามสอบ 

       (………………………………………………………………) 
           ……….……/……...........…../……….………… 
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 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การประเมินระดบัการปฏิบตั ิ

มาก 

(3) 
ปานกลาง  

(2) 
นอย 

(1) 
ไมปฏิบัต ิ

(0) 
4. ตัวแทนศูนยสอบเปนผูที่ทําหนาที่ในการปดสติ๊กเกอรทําลายตัวเอง ท่ีปากซอง

กระดาษคําตอบ 
    

5. สนามสอบเก็บรวบรวมซองกระดาษคําตอบอยูในสถานท่ีเหมาะสม ปลอดภัย  
ไมสอทุจริต กอนบรรจุใสกลองปรับขนาดเพื่อสงใหศูนยสอบ 

    

6. หลังเสร็จส้ินการสอบแตละวิชาหัวหนาสนามสอบและกรรมการกลางนําซองกระดาษคําตอบ
บรรจุใสกลองสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบทันที 

    

7. สนามสอบเก็บแบบทดสอบไวในสถานท่ีปลอดภัย ไมมีการนํามาอานหรือทําสําเนา     
8. หลังเสร็จสิ้นการสอบในแตละวันหัวหนาสนามสอบไดสงมอบกลองบรรรจุ   

ซองกระดาษคําตอบและเอกสารการสอบใหตัวแทนศูนยสอบ 
    

 
 

การรับ-สงกลองบรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหวางศูนยสอบกับสนามสอบ 

กิจกรรม ชวงเวลา 
1. สนามสอบไดรบัแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจากศูนยสอบ  กอน วันสอบ 3 วัน 

 กอน วันสอบ 2 วัน 

 กอน วันสอบ 1 วัน 

 เชาวันสอบ 

2. สนามสอบสงกลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบใหศูนยสอบ  ภายในวันสอบ 

 หลัง วันสอบ 1 วัน 

 หลัง วันสอบ 2 วัน 

 หลัง วันสอบ 3 วัน 
 

 

 

ขอเสนอแนะเพื่อพัฒนาการบริหารการจัดสอบ 

1.  .................................................................................................................................................................................................................... 
2.  .................................................................................................................................................................................................................... 
3.  .................................................................................................................................................................................................................... 
4.  .................................................................................................................................................................................................................... 
5.  .................................................................................................................................................................................................................... 
 

 

 

 

ลงชื่อ.........................................................................หัวหนาสนามสอบ 

       (………………………………………………………………) 
           ……….……/……...........…../……….………… 
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N-NET 6         
  (ใหศูนยสอบบนัทึกในระบบบริหารการจัดสอบ)    

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับศูนยสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

 รวมทุกระดับ (ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนตน มัธยมศึกษาตอนปลาย) 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
วันที่สอบ...............................รหัสศูนยสอบ......................................ชื่อศูนยสอบ.............................................................................................. 
ชื่อประธานศูนยสอบ......................................................................................เบอรติดตอ................................................................................... 
ชื่อผูประสานงานระดับศูนยสอบ...................................................................เบอรติดตอ................................................................................... 
คําชี้แจง  แบบรายงานฉบับนี้ขอใหประธานศูนยสอบรายงานผลตามความเปนจริงโดยทําเครื่องหมาย  ลงในชองท่ีเปนจริงหากใส
เครื่องหมาย  ลงในชองไมใชใหระบุรายละเอียดดวย 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
การปฏิบัต ิ

รายละเอียด 
ใช ไมใช 

กอนการสอบ    

1. สทศ.ประสานงานและบริหารจัดการไดอยางมปีระสิทธิภาพ    

2. ศูนยสอบแตงตัง้คณะทาํงานระดับศูนยสอบภายในชวงเวลาท่ี สทศ. 
กําหนด 

   

3. คณะทํางานระดับศูนยสอบไดเขารวมประชุมกอนปฏิบัตงิานครบทุกคน    

4. คณะทํางานระดับศูนยสอบทุกคนปฏิบัติหนาที่ตามคําสั่งอยางเครงครัด    

5. ศูนยสอบทาํการประชาสัมพันธการสอบและแจงกาํหนดการสงขอมูลไป
ใหสถานศึกษาในความรับผิดชอบทราบครบทุกแหง 

   

6. สถานศึกษาสงขอมูลผูเขาสอบและขอมูลหองสอบเขาสูระบบการจัดสอบ
ไดอยางถูกตองและเสร็จสิน้ภายในเวลากําหนด 

   

7. ศูนยสอบจัดสนามสอบและหองสอบเสร็จสิ้นภายในเวลากําหนด    

8. ศูนยสอบแตงตัง้คณะกรรมการระดับสนามสอบภายในชวงเวลาท่ี สทศ. 
กําหนด 

   

9. ศูนยสอบแตงตัง้คณะกรรมการระดับสนามสอบตามคุณสมบัติที่ สทศ. 
กําหนด 

   

10. การบริหารคาใชจายสําหรับการเตรียมการกอนการสอบทุกรายการ
เปนไปตามบัญชีแนบทายที่ สทศ. กําหนด   

   

11. สนามสอบทุกสนามดาํเนินการตามคูมือการจัดสอบของ สทศ. เชน      
การจัดหองสอบ หองกองกลาง การติดเอกสารที่บอรดประชาสัมพันธ
และหนาหองสอบกอนวนัสอบ 

   

12. ศูนยสอบจัดประชุมหรือกํากับใหมีการประชุมคณะกรรมการระดับสนาม
สอบครบทุกสนามสอบ 

   

13. ศูนยสอบจัดเตรียมหองที่เหมาะสมและปลอดภัยสําหรับจดัเก็บ
แบบทดสอบและกระดาษคําตอบ 

   

 
 
 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
การปฏิบัต ิ รายละเอียด 

ใช ไมใช 
14. ศูนยสอบไดตรวจนบัจํานวนกลองแบบทดสอบ กระดาษคําตอบและ

เอกสารการสอบกอนลงลายมือชื่อผูรับและนําไปเก็บรักษาใน          
หองมั่นคง 

   

15. ศูนยสอบแตงตัง้ตัวแทนศูนยสอบจํานวน 2 คน/สนามสอบและ
จัดประชุมกอนใหไปปฏิบตัิงานที่สนามสอบ 

   

16. ศูนยสอบมอบใหตัวแทนศูนยสอบนํากลองแบบทดสอบและ
กลองกระดาษคําตอบไปสงทีส่นามสอบในตอนเชาวนัสอบ 

   

17. ศูนยสอบประสานงานและแจงรายชื่อนักเรียนที่ศนูยสอบ     
อนุมัติใหเขาสอบกรณีพิเศษใหทุกสนามสอบทราบกอนการสอบ 

   

ระหวางการสอบ    

1. มีการแตงตั้งคณะทาํงานประจําที่ศูนยสอบเพ่ือบริหารจัดการ
หรือแกปญหารวมกับสนามสอบ 

   

2. มีระบบกํากบัติดตามการปฏิบัตงิานของทุกสนามสอบ    

3. สนามสอบทุกสนามจัดการทดสอบดวยความเรียบรอยไมพบ
ปญหาเกี่ยวกับการจัดสอบ เชน ขอสอบรั่ว ทุจริตการสอบ 

   

4. กรรมการคุมสอบปฏิบัติหนาทีต่ามคูมือการจัดสอบสาํหรับ
กรรมการคุมสอบอยางเครงครัด 

   

5. การแจกและเก็บแบบทดสอบของทุกสนามสอบเปนรปูตัว U 

ตามขอปฏิบัติในคูมือการจัดสอบ 
   

6. การแจกและเก็บกระดาษคําตอบของทุกสนามสอบเปนรูปตัว U 

ตามขอปฏิบัติในคูมือการจัดสอบ 
   

7. ผูเขาสอบปฏิบัติตามระเบียบการเขาสอบทุกคน    

หลังเสร็จสิ้นการสอบ    

1. ศูนยสอบกํากับใหสนามสอบตรวจนับจาํนวนแบบทดสอบให
ครบถวนและเก็บรักษาไวปลอดภัยโดยไมมีการเผยแพรกอนวัน
ประกาศผล 

   

2. ตัวแทนศูนยสอบนาํกลองบรรจซุองกระดาษคําตอบและเอกสาร
การจัดสอบสงใหศูนยสอบหลังเสร็จสิ้นการสอบของแตละวนั 

   

3. สนามสอบสงกลองบรรจุซองกระดาษคาํตอบและเอกสาร      
การจัดสอบถูกตองและครบตามจํานวนที่กําหนด 

   

4. ศูนยสอบแตงตัง้ผูรับผิดชอบดูแลการเก็บรักษากลองบรรจุ
กระดาษคําตอบและจัดเก็บไวในหองมั่นคงที่ปลอดภัย 
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ขั้นตอนการดําเนินการ 
การปฏิบัต ิ รายละเอียด 

ใช ไมใช 
14. ศูนยสอบไดตรวจนบัจํานวนกลองแบบทดสอบ กระดาษคําตอบและ

เอกสารการสอบกอนลงลายมือชื่อผูรับและนําไปเก็บรักษาใน          
หองมั่นคง 

   

15. ศูนยสอบแตงตัง้ตัวแทนศูนยสอบจํานวน 2 คน/สนามสอบและ
จัดประชุมกอนใหไปปฏิบตัิงานที่สนามสอบ 

   

16. ศูนยสอบมอบใหตัวแทนศูนยสอบนํากลองแบบทดสอบและ
กลองกระดาษคําตอบไปสงท่ีสนามสอบในตอนเชาวนัสอบ 

   

17. ศูนยสอบประสานงานและแจงรายชื่อนักเรียนที่ศนูยสอบ     
อนุมัติใหเขาสอบกรณีพิเศษใหทุกสนามสอบทราบกอนการสอบ 

   

ระหวางการสอบ    

1. มีการแตงตั้งคณะทํางานประจําที่ศูนยสอบเพื่อบริหารจัดการ
หรือแกปญหารวมกับสนามสอบ 

   

2. มีระบบกํากบัติดตามการปฏิบัตงิานของทุกสนามสอบ    

3. สนามสอบทุกสนามจัดการทดสอบดวยความเรียบรอยไมพบ
ปญหาเกี่ยวกับการจัดสอบ เชน ขอสอบรั่ว ทุจริตการสอบ 

   

4. กรรมการคุมสอบปฏิบัติหนาทีต่ามคูมือการจัดสอบสาํหรับ
กรรมการคุมสอบอยางเครงครัด 

   

5. การแจกและเก็บแบบทดสอบของทุกสนามสอบเปนรปูตัว U 

ตามขอปฏิบัติในคูมือการจัดสอบ 
   

6. การแจกและเก็บกระดาษคําตอบของทุกสนามสอบเปนรูปตัว U 

ตามขอปฏิบัติในคูมือการจัดสอบ 
   

7. ผูเขาสอบปฏิบัติตามระเบียบการเขาสอบทุกคน    

หลังเสร็จสิ้นการสอบ    

1. ศูนยสอบกํากับใหสนามสอบตรวจนับจาํนวนแบบทดสอบให
ครบถวนและเก็บรักษาไวปลอดภัยโดยไมมีการเผยแพรกอนวัน
ประกาศผล 

   

2. ตัวแทนศูนยสอบนาํกลองบรรจซุองกระดาษคําตอบและเอกสาร
การจัดสอบสงใหศูนยสอบหลังเสร็จสิ้นการสอบของแตละวนั 

   

3. สนามสอบสงกลองบรรจุซองกระดาษคาํตอบและเอกสาร      
การจัดสอบถูกตองและครบตามจํานวนที่กําหนด 

   

4. ศูนยสอบแตงตัง้ผูรับผิดชอบดูแลการเก็บรักษากลองบรรจุ
กระดาษคําตอบและจัดเก็บไวในหองมั่นคงที่ปลอดภัย 
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 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การปฏิบัต ิ

รายละเอียด 
ใช ไมใช 

5. ศูนยสอบจัดทาํเอกสารบัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคาํตอบ
และเอกสารอ่ืนๆ จากศูนยสอบถึง สทศ. และเอกสารอ่ืนๆ เสร็จ
เรียบรอยกอนวันสงมอบใหรถขนสง 

   

6. บริษัทขนสงทําการตรวจนับจํานวนกลองบรรจุซองกระดาษคําตอบ
และเอกสารอื่น  ๆใหถูกตองกอนรับมอบจากศูนยสอบ 

   

7. ศูนยสอบจัดสงใบเสร็จรับเงินให สทศ. ทันทีหลังจากรับเงินโอนจาก 
สทศ. 

   

8. ศูนยสอบบริหารคาใชจายทุกรายการตามบัญชีแนบทายของ สทศ. 
และทําการเก็บรวบรวมเอกสารหลักฐานการเบิกจายไวครบถวน 

   

9. ศูนยสอบจัดทาํสรปุคาใชจายในการบริหารการสอบเสร็จ
เรียบรอยภายใน 60 วัน และหากมีเงินคงเหลือไดสงคืน สทศ. 
เรียบรอยแลว 

   

10. ศูนยสอบไดรับรายงานการปฏิบตัิงานของตัวแทน สทศ.         
ครบทุกสนามสอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบ 

   

 
 

การรับสงกลองบรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหวาง สทศ. กับ ศูนยสอบ 

กิจกรรม ชวงเวลา 
1. ศูนยสอบไดรับแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.  กอนวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

 ตรงกับวันที่ระบุในหนงัสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 
 หลังวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

2. ศูนยสอบสงกลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบให สทศ.  กอนวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 
 ตรงกับวันที่ระบุในหนงัสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 
 หลังวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

 

ขอเสนอแนะเพื่อพัฒนาการบริหารการจัดสอบ 

1.  .................................................................................................................................................................................................................. 
2.  .................................................................................................................................................................................................................. 
3.  .................................................................................................................................................................................................................. 
4.  .................................................................................................................................................................................................................. 
5.  .................................................................................................................................................................................................................. 
 

      ลงชื่อ..............................................................  ประธานศูนยสอบ 

                      (.........................................................) 
                                                   ....….……/..…….....…/…….….... 
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N-NET 7 

(สําหรับตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบบันทึกแลวสงเก็บไวท่ีศูนยสอบหลงัเสร็จสิ้นการปฏิบัติหนาที่) 
รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนยสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

 รวมทุกระดับ (ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนตน มัธยมศึกษาตอนปลาย) 
เรียน  ประธานศูนยสอบ  

ขาพเจา ............................................................................................เบอรติดตอ (โปรดระบ)ุ ............................................................ 
เปนตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ................................................ ของการสอบ N-NET ศูนยสอบ…………………………………………..….....
ขอรายงานการดาํเนินการ ดงันี ้

ผลการปฏิบัติงาน  ปญหาและขอเสนอแนะ 
คําชี้แจง  ใหทานใสเครื่องหมาย ลงในชองที่ตรงกับความเปนจริง ถาใสเครื่องหมาย ลงในชองไมใชใหระบุปญหา                         
และขอเสนอแนะดวย 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
เปนตามแนวปฏิบัต ิ

ปญหาและขอเสนอแนะ 
ใช ไมใช 

1. นําสงกลองแบบทดสอบ กลองกระดาษคําตอบ เอกสารและอุปกรณที่เก่ียวของ    
กับการจัดสอบจากศูนยสอบไปยังสนามสอบครบถวน อยูในสภาพเรียบรอยและ
ปลอดภัย 

   

2. หัวหนาสนามสอบปฏิบัติหนาทีด่วยความรับผดิชอบและเปนตามคูมือการจัดสอบ
ของ สทศ. ทุกคน 

   

3. กรรมการกลางปฏิบัติหนาที่ดวยความรับผิดชอบและเปนตามคูมือการจัดสอบของ 
สทศ. ทุกคน 

   

4. กรรมการคุมสอบปฏิบัติหนาทีด่วยความรับผิดชอบและเปนไปตามคูมือการจัดสอบ
ของ สทศ. ทุกคน 

   

5. ผูเขาสอบปฏิบัติตามระเบียบการเขาหองสอบ  
 

   

6. การเปดกลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบตามเวลาที่ สทศ. กําหนด 
 

   

7. การตรวจนับจาํนวนกระดาษคําตอบครบถวนแลวปดผนึกซองและปดทับ          
ดวยสติ๊กเกอรแบบทําลายตัวเองทันที เมื่อเสร็จสิ้นการสอบในแตละวิชา 

   

8. การดําเนินการจัดสอบของสนามสอบมีความเรียบรอย โปรงใสและยุติธรรม 
 

   

9. การบรรจุซองกระดาษคําตอบลงในกลอง เมื่อเสร็จสิ้นการสอบในแตละวิชา 
 

   

10. การสงกลองกระดาษคําตอบ กลองแบบทดสอบ และเอกสารท่ี เกี่ยวของกับการจัดสอบ 
จากสนามสอบไปยังศูนยสอบครบถวนอยูในสภาพเรียบรอยและปลอดภัย 

   

 

ลงชื่อ......................................................ตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ      
                                                                                  (......................................................)                         
                                                                                    ..…....../.........…...…/……....….... 
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N-NET 9 

 (ใหศูนยสอบสรุปคาใชจายในการดําเนินการจัดสอบแลวบนัทึกในระบบบริหารการจัดสอบ)  
รายงานสรุปคาใชจายการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  คร้ังที่ ..... ปการศึกษา 2565 ระดับศูนยสอบ 

 รวมทุกระดับ (ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนตน มัธยมศึกษาตอนปลาย) 
รหัสศูนยสอบ.......................................... ชื่อศูนยสอบ............................................................................... วันที่สอบ........................................        
รวมจํานวนสนามสอบ......................................... สนาม  รวมจํานวนหองสอบ.......................หอง จํานวนผูมีสิทธิ์สอบ.............................คน 

ที ่ รายการคาใชจาย จํานวนเงิน(บาท) 
   ระดับศูนยสอบ   

1 4.1 คาใชจายในการจัดประชุมระดับศูนยสอบ   

2 4.2 คาใชจายกรณีศูนยสอบจัดประชุมสนามสอบเพื่อเตรียมการและช้ีแจงการจัดสอบ   

3 4.3 คาตอบแทนการปฏิบัติงานของคณะทํางานระดับศูนยสอบ 

4.3.1 ประธานศูนยสอบ 

  

  

4.3.2 ผูประสานงานการจัดสอบ     

4.3.3 ประธานคณะทํางาน (ถามี)  

4.3.4 คณะทํางานประจําศูนยสอบ    

4.3.5 เจาหนาท่ีอื่น ๆ และพนักงาน   

4.3.6 คนงาน นักการภารโรง  

4.3.7 ตัวแทนศูนยสอบ   

4 4.4 คาใชจายในการขนสงแบบทดสอบ-กระดาษคําตอบระหวางศูนยสอบกับสนามสอบ   

5 4.5 คาตอบแทนการใชสถานท่ีเปนศูนยสอบ   

6 4.6 คาอาหารสําหรับผูปฏิบัติงานในศูนยสอบ   

7 4.7 คาใชสอย (ถามี)   

8 4.7 คาวัสดุ (ถามี)   

9 ** รวมคาใชจายระดับศูนยสอบ   

   ระดับสนามสอบ  (รวมของทุกสนามสอบในศูนยสอบ)   

10 5.1 คาตอบแทนการปฏิบัติงานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ   

11 5.2 คาใชจายสําหรับขนสงนักเรียนเดินทางมาสอบ (ถามี)  

12 5.3 คาตอบแทนการใชสถานท่ีเปนสนามสอบ   

13 5.4 คาเครื่องดื่มสาํหรับผูปฏิบตัิงานในสนามสอบ   

14 4.7 คาใชสอย (ถามี)   

15 ** รวมคาใชจายระดับสนามสอบ   

16 11 การดําเนินการเพื่อพัฒนาและการบริหารศูนยสอบ   

 รวมคาใชจายในการดําเนินการจัดสอบท้ังสิ้น ( 9 + 15 + 16 )   

 จํานวนเงินที่ไดรับจัดสรร   

 จํานวนเงินคงเหลือจากการดําเนินการจัดสอบตองสงคนื สทศ.    
             

 
ลงชื่อ...........................................................ประธานศูนยสอบ 

      (..........................................................) 
          ............. /..................../............. 
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N-NET 11 

(สําหรับสนามสอบบันทึกแลวสงใหศูนยสอบ) 
เอกสารกํากับการเปดซองบรรจุแบบทดสอบสํารอง  

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

 รวมทุกระดับ (ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนตน มัธยมศึกษาตอนปลาย) 
เรียน  ประธานศูนยสอบ  

รหัสศูนยสอบ........................................................ชื่อศูนยสอบ................................................................................................................................ 
รหัสสนามสอบ.....................................................ชื่อสนามสอบ............................................................................................................................... 
ชื่อหัวหนาสนามสอบ.......................................................................................................................เบอรโทรศัพท.................................................. 
ชื่อตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ............................................................................................เบอรโทรศัพท.................................................. 
ชื่อตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ............................................................................................เบอรโทรศัพท.................................................. 
 

ที ่ แบบทดสอบวิชา 
วันที่/       

เวลาเปด (น.) 
จํานวนที่ใช 

(ฉบับ) 
ชื่อผูเปดซองบรรจุ
แบบทดสอบสํารอง 

ลายมือชื่อ       
ตัวแทนศูนยสอบ
ประจําสนามสอบ 

สาเหตุที่ใช 
แบบทดสอบสํารอง 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

  
   

 

 

 

 
ซองบรรจุแบบทดสอบสํารองทุกวิชาใหเปดเฉพาะในกรณีที่มีความจําเปนตองใชเทาน้ัน 

และตองไดรับอนุญาตจากตวัแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ 
ลงชื่อ...........................................................หัวหนาสนามสอบ 

      (..........................................................) 
          ............. /..................../............. 
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N-NET 12 

(สําหรับศูนยสอบบันทึกแลวนําสง สทศ ภายใน 30 วันหลังประกาศผลสอบ) 
แบบรายงานผลการทําลายแบบทดสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)  ครั้งที่  .....  ปการศึกษา 2565 

 รวมทุกระดับ (ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนตน มัธยมศึกษาตอนปลาย) 
 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ   (องคการมหาชน) 
 

ศูนยสอบ สํานักงาน กศน.จังหวัด............................................................. .............. รหัสศนูยสอบ..................................................  
ชื่อประธานศูนยสอบ............................................................................................เบอรติดตอ................................................................................... 
ชื่อผูประสานงานระดับศูนยสอบ.........................................................................เบอรติดตอ................................................................................... 
ไดดําเนินการทําลายแบบทดสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET) ครั้งที่.....ปการศึกษา 2565
เรียบรอยแลว จึงขอรายงานผลการดําเนินการ ดังนี้  
 

รหัส
วิชา ชื่อวิชา 

จํานวน วัน เดือน ป 
ที่ทําลายแบบทดสอบ 

ผูดําเนินการ 
ทําลายแบบทดสอบ สนามสอบ หองสอบ 

แบบทดสอบ 
(ฉบบั) 

401 สาระทักษะการเรียนรู 
สาระการประกอบอาชีพ 

สาระทักษะการดําเนินชีวิต 

   ................................... ............................................. 
(..........................................) 

402 สาระความรูพ้ืนฐาน 

สาระการพัฒนาสังคม    ................................... 
 

............................................. 
(..........................................) 

411 สาระทักษะการเรียนรู 
สาระการประกอบอาชีพ 

สาระทักษะการดําเนินชีวิต 

   ................................... ............................................. 
(..........................................) 

412 สาระความรูพ้ืนฐาน 

สาระการพัฒนาสังคม    ................................... 
 

............................................. 
(..........................................) 

421 สาระทักษะการเรียนรู 
สาระการประกอบอาชีพ 

สาระทักษะการดําเนินชีวิต 

   ................................... ............................................. 
(..........................................) 

422 สาระความรูพ้ืนฐาน 

สาระการพัฒนาสังคม    ................................... 
 

............................................. 
(..........................................) 

 

 ศูนยสอบตองดําเนินการทําลายแบบทดสอบภายใน 30 วันหลังประกาศผลสอบ 
และรายงานผลการทําลายแบบทดสอบให สทศ. ทราบ 

ลงชื่อ...........................................................ประธานศูนยสอบ 

      (..........................................................) 
          ............. /..................../............. 
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บัญชีแนบท้าย ๓ 
 

อัตราคา่ใช้จ่าย 
การด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖ และชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๓  

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา (I-NET) การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ                      
ด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET) และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพุทธศาสนา (B-NET)  

 
   เพ่ือให้การบริหารจัดการการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
มีแนวทางการเบิกจ่ายเงินที่ชัดเจน และสามารถตรวจสอบการใช้จ่ายเงินได้อย่างถูกต้อง จึงก าหนดหลักเกณฑ์เพ่ือ
เบิกจ่าย ดังนี้ 
 
 ๑. การจัดสรรค่าด าเนินการจัดการทดสอบ  
   สทศ. จะพิจารณาจัดสรรเงินค่าด าเนินการจัดการทดสอบโดยคิดเป็นรายหัวต่อวิชา โดยค านึงถึง 
พ้ืนที่ตั้งของศูนย์สอบและสนามสอบ สภาพทางภูมิศาสตร์และการคมนาคม จ านวนผู้เข้าสอบ ระยะทางจากศูนย์สอบไป
ยังสนามสอบ และอ่ืน ๆ ตามความจ าเป็นของแต่ละการจัดการทดสอบ 
 
๒. ในบัญชีแนบท้ายนี้  
  “ศูนย์สอบ” หมายความว่า หน่วยงานที่ท าหน้าที่เป็นศูนย์กลางในการบริหารการทดสอบในการสอบ          
ที่ สทศ. ก าหนด/มอบหมาย ให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ที่ สทศ. ก าหนด 
  “สนามสอบ” หมายความว่า สถานท่ีหรือหน่วยงานที่ใช้ในการบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน    
การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ที่ สทศ. ก าหนด 
  “ประธานศูนย์สอบ” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจาก สทศ. เพ่ือปฏิบัติหน้าที่บริหาร             
การทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน ที่ สทศ. ก าหนด 
  “ประธานคณะท างานตัวแทน สทศ.” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งโดย สทศ. ให้ไปประกัน/       
คนกลางในการบริหารการทดสอบให้มีความโปร่งใสและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ตามที่ 
สทศ. ก าหนด  
  “ตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานคณะท างานตัวแทน 
สทศ. เพ่ือไปปฏิบัติหน้าที่ประจ าสนามสอบในวันสอบ 
   “คณะท างานระดับศูนย์สอบ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ ให้ปฏิบัติ
หน้าที่ในระดับศูนย์สอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ที่ สทศ. 
ก าหนด 
  “คณะกรรมการระดับสนามสอบ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ        
ให้ปฏิบัติหน้าที่ในระดับสนามสอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ    
ที่ สทศ. ก าหนด 
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บัญชีแนบท้าย ๓ 
 

อัตราคา่ใช้จ่าย 
การด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖ และชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๓  

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอิสลามศึกษา (I-NET) การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ                      
ด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET) และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านพระพุทธศาสนา (B-NET)  

 
   เพ่ือให้การบริหารจัดการการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
มีแนวทางการเบิกจ่ายเงินที่ชัดเจน และสามารถตรวจสอบการใช้จ่ายเงินได้อย่างถูกต้อง จึงก าหนดหลักเกณฑ์เพ่ือ
เบิกจ่าย ดังนี้ 
 
 ๑. การจัดสรรค่าด าเนินการจัดการทดสอบ  
   สทศ. จะพิจารณาจัดสรรเงินค่าด าเนินการจัดการทดสอบโดยคิดเป็นรายหัวต่อวิชา โดยค านึงถึง 
พ้ืนที่ตั้งของศูนย์สอบและสนามสอบ สภาพทางภูมิศาสตร์และการคมนาคม จ านวนผู้เข้าสอบ ระยะทางจากศูนย์สอบไป
ยังสนามสอบ และอ่ืน ๆ ตามความจ าเป็นของแต่ละการจัดการทดสอบ 
 
๒. ในบัญชีแนบท้ายนี้  
  “ศูนย์สอบ” หมายความว่า หน่วยงานที่ท าหน้าที่เป็นศูนย์กลางในการบริหารการทดสอบในการสอบ          
ที่ สทศ. ก าหนด/มอบหมาย ให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ที่ สทศ. ก าหนด 
  “สนามสอบ” หมายความว่า สถานที่หรือหน่วยงานที่ใช้ในการบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน    
การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ที่ สทศ. ก าหนด 
  “ประธานศูนย์สอบ” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจาก สทศ. เพ่ือปฏิบัติหน้าที่บริหาร             
การทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน ที่ สทศ. ก าหนด 
  “ประธานคณะท างานตัวแทน สทศ.” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งโดย สทศ. ให้ไปประกัน/       
คนกลางในการบริหารการทดสอบให้มีความโปร่งใสและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ตามที่ 
สทศ. ก าหนด  
  “ตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานคณะท างานตัวแทน 
สทศ. เพ่ือไปปฏิบัติหน้าที่ประจ าสนามสอบในวันสอบ 
   “คณะท างานระดับศูนย์สอบ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ ให้ปฏิบัติ
หน้าที่ในระดับศูนย์สอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ ที่ สทศ. 
ก าหนด 
  “คณะกรรมการระดับสนามสอบ” หมายความว่า คณะบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานศูนย์สอบ        
ให้ปฏิบัติหน้าที่ในระดับสนามสอบ เพ่ือบริหารการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ    
ที่ สทศ. ก าหนด 
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หมวด ๑ 
ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิการจดัสอบ 

 

๓. ค่าใช้จ่ายระดับ สทศ. 
 

 ๓.๑ ค่าตอบแทนส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม 

ต าแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อครั้งต่อคน

(บาท) 
๑. ประธานประจ าศูนย์สอบหรือผู้แทน 
๒. เจ้าหน้าที ่

๕๐๐ 
๔๐๐ 

 

๓.๒ ค่าพาหนะเดินทางส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
๓.๒.๑ เบิกตามอัตราที่จ่ายจริง หรือ 
๓.๒.๒ เบิกในอัตราเหมาจ่ายครั้งละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาทต่อคน หรือ 
๓.๒.๓ เบิกค่าพาหนะชดเชยการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ ๕ บาท 

 

๓.๓ ค่าที่พักส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคืนละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาทต่อคน หรือเบิกตามอัตรา     
ที่จ่ายจริงคืนละไม่เกิน ๒,๔๐๐ บาทต่อคน 
 

๓.๔ ค่าอาหารและเครื่องดื่มส าหรับการจัดประชุม 
 ๓.๔.๑ ค่าอาหารส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าที่จัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ         
๔๐๐ บาท ต่อมื้อ 
 ๓.๔.๒ ค่าเครื่องดื่มและอาหารว่างส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าที่จัดการประชุม ให้เบิกในอัตรา   
เหมาจ่ายคนละ ๑๐๐ บาทต่อมื้อ 
 

๓.๕ ค่าใช้จ่ายในการขนส่งแบบทดสอบและกระดาษค าตอบจาก สทศ.- ศูนย์สอบ ให้เบิกจ่ายตามจริง หรือพิจารณา
ตามความเหมาะสม 
 

๔. ค่าใช้จ่ายระดับศูนย์สอบ 
 ๔.๑ ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดประชุมระดับศูนย์สอบ 
 ๔.๑.๑ ค่าตอบแทนส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม 

ต าแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อครั้งต่อคน

(บาท) 
๑. ประธานประจ าศูนย์สอบ 
๒. คณะท างานประจ าศูนย์สอบ 

๔๐๐ 
๓๐๐ 

  

  ๔.๑.๒ ค่าอาหาร  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับการจัดประชุม  
 ๔.๑.๒.๑ ค่าอาหารส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าที่จัดการประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่าย   
คนละ ๑๕๐ บาท ต่อมื้อ 
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 ๔.๑.๒.๒ ค่าเครื่องดื่มและอาหารว่างส าหรับผู้ เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าที่จัดการประชุม  
ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๗๐ บาทต่อมื้อ 
 

๔.๒ ค่ า ใช้จ่ ายกรณีที่ ศูนย์สอบจัดประชุมสนามสอบเพื่ อชี้ แจงการจัดสอบ ให้มีการจัดประชุ ม โดย 
ศูนย์สอบ หรือให้มีตัวแทนจากสนามสอบมาเข้าร่วมประชุม สนามสอบละไม่เกิน ๕ คน เพ่ือกลับไปจัดประชุมชี้แจง
กรรมการระดับสนามสอบที่รับผิดชอบต่อไป ในกรณีที่จ าเป็นต้องมีตัวแทนสนามสอบเข้าร่วมประชุมมากกว่า ๕ คน     
ให้เป็นไปตามท่ี สทศ. ก าหนด 
 ๔.๒.๑ ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับผู้ เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าที่จัดการประชุม  
ให้เบิกในอัตรา ข้อ ๔.๑.๒  โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๒ ค่าเช่าห้องประชุม (ถ้ามี) ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายวันละไม่เกิน ๑,๕๐๐ บาท 
 ๔.๒.๓ ค่าพาหนะเดินทางส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๒ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๔ ค่าท่ีพักส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๕ ค่าตอบแทนส าหรับตัวแทนที่มาเข้าร่วมประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๒๐๐ บาท   
 

 ๔.๓ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 

ต าแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อคน 

วันท าการ วันหยุด 
๑. ประธานประจ าศูนย์สอบ เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท ต่อการด าเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 

๒. ผู้ประสานงานการจัดสอบ   
ให้เบิกจ่ายในอัตราเหมาจ่ายคนละไม่เกิน ๒,๐๐๐ บาท  

ต่อการด าเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๓. คณะท างานประจ าศูนย์สอบ ตัวแทนศูนย์
สอบ 

๓๐๐ บาท ต่อวัน ๕๐๐ บาท ต่อวัน 

 * หมายเหตุ  
   ๑. หนึ่งวัน หมายถึงการปฏิบัติงานไม่ต่ ากว่าเจ็ดชั่วโมง 
  ๒. การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ประสานงานการจัดสอบ ให้แต่งตั้งโดยพิจารณาตามความหมาะสม 
ภายใต้งบประมาณท่ีได้รับ 
 

๔.๔ ค่าใช้จ่ายในการขนส่งข้อสอบและกระดาษค าตอบจากศูนย์สอบ-สนามสอบ (ไป-กลับ)  
๔.๔.๑ ค่าตอบแทนการขนส่งข้อสอบและกระดาษค าตอบ ให้เบิกตามอัตราของคณะท างานประจ าศูนย์สอบ         

ตัวแทนศูนย์สอบ ในข้อ ๔.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๔.๒ ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางตามอัตราในข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
 

๔.๕ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นศูนย์สอบ  (ค่าน้ า ค่าไฟ ค่าเช่าสถานที่ เป็นต้น)  โดยเบิกจ่ายตามจริงหรือพิจารณา
ตามความเหมาะสม 
 

๔.๖ ค่าอาหารส าหรับผู้ปฏิบัติงานในศูนย์สอบ (ไม่เกิน) ๘๐ บาท/มื้อ  
 

 



101คู่มือการจัดสอบ N-NET ประจำ�ปีการศึกษา 2565 สำ�หรับศูนย์สอบคคูู่่มมืืออกกาารรจจัดัดสสออบบ  NN--NNEETT  ปปรระะจจ  าาปปีีกกาารรศศึึกกษษาา  22556655  สส  าาหหรรับับศศููนนยย์์สสออบบ    หหนน้้าา  ||  110000  
 

 ๔.๑.๒.๒ ค่าเครื่องดื่มและอาหารว่างส าหรับผู้ เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าที่จัดการประชุม  
ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๗๐ บาทต่อมื้อ 
 

๔.๒ ค่ า ใช้จ่ ายกรณีที่ ศูนย์สอบจัดประชุมสนามสอบเพื่ อชี้ แจงการจัดสอบ ให้มีการจัดประชุ ม โดย 
ศูนย์สอบ หรือให้มีตัวแทนจากสนามสอบมาเข้าร่วมประชุม สนามสอบละไม่เกิน ๕ คน เพ่ือกลับไปจัดประชุมชี้แจง
กรรมการระดับสนามสอบที่รับผิดชอบต่อไป ในกรณีที่จ าเป็นต้องมีตัวแทนสนามสอบเข้าร่วมประชุมมากกว่า ๕ คน     
ให้เป็นไปตามท่ี สทศ. ก าหนด 
 ๔.๒.๑ ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับผู้ เข้าร่วมประชุม และเจ้าหน้าที่จัดการประชุม  
ให้เบิกในอัตรา ข้อ ๔.๑.๒  โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๒ ค่าเช่าห้องประชุม (ถ้ามี) ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายวันละไม่เกิน ๑,๕๐๐ บาท 
 ๔.๒.๓ ค่าพาหนะเดินทางส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๒ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๔ ค่าท่ีพักส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๒.๕ ค่าตอบแทนส าหรับตัวแทนที่มาเข้าร่วมประชุม ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคนละ ๒๐๐ บาท   
 

 ๔.๓ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 

ต าแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อคน 

วันท าการ วันหยุด 
๑. ประธานประจ าศูนย์สอบ เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท ต่อการด าเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 

๒. ผู้ประสานงานการจัดสอบ   
ให้เบิกจ่ายในอัตราเหมาจ่ายคนละไม่เกิน ๒,๐๐๐ บาท  

ต่อการด าเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๓. คณะท างานประจ าศูนย์สอบ ตัวแทนศูนย์
สอบ 

๓๐๐ บาท ต่อวัน ๕๐๐ บาท ต่อวัน 

 * หมายเหตุ  
   ๑. หนึ่งวัน หมายถึงการปฏิบัติงานไม่ต่ ากว่าเจ็ดชั่วโมง 
  ๒. การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ประสานงานการจัดสอบ ให้แต่งตั้งโดยพิจารณาตามความหมาะสม 
ภายใต้งบประมาณท่ีได้รับ 
 

๔.๔ ค่าใช้จ่ายในการขนส่งข้อสอบและกระดาษค าตอบจากศูนย์สอบ-สนามสอบ (ไป-กลับ)  
๔.๔.๑ ค่าตอบแทนการขนส่งข้อสอบและกระดาษค าตอบ ให้เบิกตามอัตราของคณะท างานประจ าศูนย์สอบ         

ตัวแทนศูนย์สอบ ในข้อ ๔.๓ โดยอนุโลม 
 ๔.๔.๒ ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางตามอัตราในข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
 

๔.๕ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นศูนย์สอบ  (ค่าน้ า ค่าไฟ ค่าเช่าสถานที่ เป็นต้น)  โดยเบิกจ่ายตามจริงหรือพิจารณา
ตามความเหมาะสม 
 

๔.๖ ค่าอาหารส าหรับผู้ปฏิบัติงานในศูนย์สอบ (ไม่เกิน) ๘๐ บาท/มื้อ  
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 ๔.๗ การเบิกจ่ายอ่ืนเพื่อประโยชน์การด าเนินการทดสอบ 
   ในกรณีมีความจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ในการด าเนินการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบ              
ทางการศึกษาแห่งชาติ ของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ให้ประธานศูนย์สอบ มีอ านาจ
พิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงินอื่นที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในบัญชีแนบท้าย โดยให้ค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสมและประหยัด 
ภายในวงเงินที่ได้รับจัดสรร  
 

๕. ค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ 
 ๕.๑ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน  

ต าแหน่ง 
ค่าตอบแทนต่อคนต่อวัน(บาท) 
วันท าการ วันหยุด 

๑. หัวหน้าสนามสอบ 
๒. กรรมการกลาง กรรมการคุมสอบ กรรมการคุมสอบส ารอง  

ผู้ประสานงาน ประชาสัมพันธ์ พยาบาล และต าแหน่งอ่ืนๆ  
ที่จ าเป็น 

๓.  คนงาน นักการภารโรง พนักงานขับรถ เจ้ าหน้ าที่ อ่ืนๆ  
ที่จ าเป็น 

๔. เจ้าหน้าที่ต ารวจ  

๔๐๐  
๓๐๐ 

 
 

๒๐๐ 
 

๓๐๐ 

๕๕๐  
๔๕๐ 

 
 

๒๕๐ 
 

๔๕๐ 
*หมายเหตุ  

(๑) หนึ่งวันแบ่งเป็นภาคเช้า(ก่อนเที่ยงวัน) และภาคบ่าย(หลังเที่ยงวัน) ถ้าปฏิบัติงานเพียงภาคใดภาคหนึ่งให้ได้รับ
อัตราครึ่งหนึ่งของอัตราค่าตอบแทนต่อหนึ่งวัน 

(๒) ให้หัวหน้าสนามสอบ ผู้ประสานงาน และนักการภารโรง ประจ าสนามสอบได้รับค่าตอบแทนในการเตรียม
ส ถ า น ที่ ส อ บ แ ล ะ จั ด ส ถ า น ที่ ส อ บ ใ ห้ เ รี ย บ ร้ อ ย ใ น วั น ก่ อ น เ ปิ ด ส น า ม ส อ บ แ ล ะ วั น ห ลั ง 
ปิดสนามสอบอย่างละหนึ่งวัน โดยให้หัวหน้าสนามสอบได้รับในอัตราวันละไม่เกิน ๔๐๐ บาท ผู้ประสานงาน (ถ้ามี) ได้รับ
ในอัตราวันละไม่เกิน ๒๕๐ บาท และคนงาน นักการ ภารโรงได้รับในอัตราวันละ ๒๒๐ บาท (อัตราค่าตอบแทนนักการ
ภารโรง ๑ คน/ ๕ ห้องสอบ) 

(๓)  ให้จัดกรรมการกลางหนึ่ งคนต่อห้องสอบสามห้อง เว้นแต่กรณีที่ สนามสอบใดมีห้องสอบ  
ไม่เกินสามห้อง ให้หัวหน้าสนามสอบท าหน้าที่เป็นกรรมการกลาง 
 

๕.๒ ค่าใช้จ่ายส าหรับการขนส่งนักเรียนเดินทางมาสอบ (เฉพาะการด าเนินการทดสอบการศึกษาระดับขั้นพื้นฐาน 
(ประถมศึกษาปีท่ี ๖) และด้านอิสลามศึกษาตอนต้น) 

๕.๒.๑ ค่าพาหนะเดินทาง ให้เบิกตามอัตราในข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
๕.๒.๒ ค่าตอบแทนอาจารย์ที่คุมนักเรียนเดินทางมาสอบ (อาจารย์  ๑ คนต่อนักเรียน ๒๐ คน)  

ให้เบิกในอัตราไม่เกิน ๕๐๐ บาทต่อวัน ต่อการเดินทางหนึ่งครั้ง (ไป-กลับ) 
 ๕.๒.๓ ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ (ถ้ามี) ให้เบิกในอัตราไม่เกิน ๕๐๐ บาทต่อวันต่อการเดินทางหนึ่งครั้ง    
(ไป-กลับ) 
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๕.๓ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นสนามสอบ ให้ค านวณจากจ านวนรวมทั้งหมดของผู้มีสิทธิเข้าสอบรวมทุกวิชา       
ณ สนามสอบนั้ นต่ อการจั ดสอบแต่ ละครั้ ง  โดยให้ เบิ กในอัตรา ๑ บาทต่ อผู้ มี สิ ทธิ เข้ าสอบหนึ่ งคนต่ อ 
หนึ่งวิชา ในกรณีท่ีสนามสอบได้รับค่าตอบแทนต่ ากว่า ๑,๐๐๐ บาท ให้สนามสอบได้รับค่าตอบแทน ๑,๐๐๐ บาท  
 

๕.๔ ค่าเครื่องดื่มส าหรับผู้ปฏิบัติงานในสนามสอบ ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคาบละ/วิชาละ ไม่เกิน ๑๕ บาทต่อคน (เฉพาะ
การด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)) 
 
 
 

หมวด ๒ 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการโครงการตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ 

 

 ๖. ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
ต าแหน่ง ค่าตอบแทน 

๑. ประธานคณะท างานตัวแทน 
สทศ. 
๒. ตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ 

เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาทต่อการด าเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๔๕๐ บาทต่อวัน 

 

  ๖.๑ ค่าพาหนะเดินทาง  เบิกตามข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓  โดยอนุโลม 
 ๖.๒ ค่าที่พัก  เบิกจ่ายตามจริงไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คืน 
 

  ๗. ค่าตอบแทนบุคคลสนับสนุนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้มีบุคคลเพ่ือช่วยสนับสนุนในการด าเนินงาน เช่น การจัดท าเอกสารต่าง ๆ    
การพิจารณาคัดเลือกคณะท างานประจ าสนามสอบ ด าเนินการเกี่ยวกับการเงิน จัดท ารายงานการด าเนินโครงการ ฯลฯ เพ่ือช่วย
ให้การปฏิบัติงานของตัวแทน สทศ. เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ให้เบิกจ่ายในอัตรา ๓,๐๐๐ บาท ต่อมหาวิทยาลัย            
ที่เข้าร่วมโครงการ 
 

 ๘. ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ เช่น ค่าจัดท าเอกสาร ค่าป้ายชื่อตัวแทน สทศ. ค่าจัดท ารายงานสรุปผล                            
การด าเนินงาน ฯลฯ ให้เบิกจ่าย ในอัตรา ๓๐ บาท ต่อตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ ๑ คน  
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๕.๓ ค่าตอบแทนการใช้สถานที่เป็นสนามสอบ ให้ค านวณจากจ านวนรวมทั้งหมดของผู้มีสิทธิเข้าสอบรวมทุกวิชา       
ณ สนามสอบนั้ นต่ อการจั ดสอบแต่ ละครั้ ง  โดยให้ เบิ กในอัตรา ๑ บาทต่ อผู้ มี สิ ทธิ เข้ าสอบหนึ่ งคนต่ อ 
หนึ่งวิชา ในกรณีท่ีสนามสอบได้รับค่าตอบแทนต่ ากว่า ๑,๐๐๐ บาท ให้สนามสอบได้รับค่าตอบแทน ๑,๐๐๐ บาท  
 

๕.๔ ค่าเครื่องดื่มส าหรับผู้ปฏิบัติงานในสนามสอบ ให้เบิกในอัตราเหมาจ่ายคาบละ/วิชาละ ไม่เกิน ๑๕ บาทต่อคน (เฉพาะ
การด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)) 
 
 
 

หมวด ๒ 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการโครงการตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ 

 

 ๖. ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
ต าแหน่ง ค่าตอบแทน 

๑. ประธานคณะท างานตัวแทน 
สทศ. 
๒. ตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ 

เหมาจ่ายไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาทต่อการด าเนินการทดสอบหนึ่งครั้ง 
๔๕๐ บาทต่อวัน 

 

  ๖.๑ ค่าพาหนะเดินทาง  เบิกตามข้อ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓  โดยอนุโลม 
 ๖.๒ ค่าที่พัก  เบิกจ่ายตามจริงไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท/คืน 
 

  ๗. ค่าตอบแทนบุคคลสนับสนุนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  
  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้มีบุคคลเพ่ือช่วยสนับสนุนในการด าเนินงาน เช่น การจัดท าเอกสารต่าง ๆ    
การพิจารณาคัดเลือกคณะท างานประจ าสนามสอบ ด าเนินการเกี่ยวกับการเงิน จัดท ารายงานการด าเนินโครงการ ฯลฯ เพ่ือช่วย
ให้การปฏิบัติงานของตัวแทน สทศ. เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ให้เบิกจ่ายในอัตรา ๓,๐๐๐ บาท ต่อมหาวิทยาลัย            
ที่เข้าร่วมโครงการ 
 

 ๘. ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ เช่น ค่าจัดท าเอกสาร ค่าป้ายชื่อตัวแทน สทศ. ค่าจัดท ารายงานสรุปผล                            
การด าเนินงาน ฯลฯ ให้เบิกจ่าย ในอัตรา ๓๐ บาท ต่อตัวแทน สทศ. ประจ าสนามสอบ ๑ คน  
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หมวด ๓ 

การบริหารจัดการทั่วไป 
 
 

๙. การด าเนินการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐานค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการด าเนินการจัดการทดสอบ 
  เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการด าเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบด าเนินการ ดังนี้ 
   ๙.๑ เมื่ อ ได้ รั บ เ งิน เ พ่ือ เป็นค่ า ใช้ จ่ าย ในการด า เนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์ สอบ                     
ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน แล้วจัดส่งให้ สทศ. ทันที 
   ๙.๒ ในการด าเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบเก็บรักษาเอกสารหรือหลักฐานเกี่ยวกับค่าใช้จ่าย
ที่เกิดจากการด าเนินการจัดการทดสอบ ไว้ที่ศูนย์สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน 
 
๑๐. การด าเนินการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายคงเหลือจากการด าเนินการทดสอบ 
  เงินจัดสรรที่ สทศ. ได้จัดสรรให้ศูนย์สอบ เมื่อด าเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว หากมีเงินค่า ใช้จ่าย
คงเหลือจากการด าเนินการจัดการทดสอบ ให้ศูนย์สอบจัดท ารายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบและส่งเงิน
คงเหลือท้ังหมด ให้ สทศ. ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันที่ด าเนินการทดสอบแล้วเสร็จ   
  หากไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จทันตามก าหนดตามวรรคหนึ่ง ให้แจ้งขอขยายระยะเว ลาเป็น 
ลายลักษณ์อักษร มาท่ี สทศ.  
  ทั้งนี้ ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน ๙๐ วัน นับจากวันที่ด าเนินการทดสอบแล้วเสร็จ 
 
 ๑๑. การด าเนินการเพื่อพัฒนาและการบริหารศูนย์สอบ 
 หลังจากศูนย์สอบด าเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแล้ว ศูนย์สอบสามารถใช้เงินคงเหลือจากการด าเนินการ
จัดการทดสอบดังกล่าว เพ่ือเกิดประโยชน์ในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนย์สอบ ได้ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินที่ได้รับ
การจัดสรรให้ทั้งหมด ทั้งนี้ ต้องไม่เกินจ านวนเงินที่คงเหลือ 
 
 ๑๒. การพัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบ 
  ในการด าเนินการจัดการทดสอบ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) อาจก าหนด
หลักเกณฑ์ หลักสูตร หรือขั้นตอน ให้ผู้ปฏิบัติงานประจ าศูนย์สอบหรือสนามสอบเข้ารับการอบรม หรือทดสอบ หรือ
ด าเนินการใด ๆ เพ่ือพัฒนาบุคลากรด้านการทดสอบ และเมื่อผ่านการอบรมหรือทดสอบ หรือการด าเนินการใด ๆ แล้ว 
ให้ได้รับค่าตอบแทนในการปฏิบัติงานเพ่ิมเติมตามท่ี สทศ. ก าหนด 
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